MEC - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA

RESOLUCAO N.° 137/2013

EMENTA: Aprovagio da alteragao do
Regimento Interno do Curso de
Especializacao em  Montagem e
Fabricacio Mecanica.

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA da UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuicbes e considerando o que consta
do Processo n.° 23069.012752/12-76,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovada a alteragio do Regimento Interno do Curso de
Especializagio em Montagem e Fabricagio Mecanica, do Departamento de
Engenharia Mecanica, ligado a Escola de Engenharia.

Art. 2° - O referido Regimento entrard em vigor a partir da data de sua
publicacao, revogadas as disposi¢des em contrario.
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Sala das Reunioes, 10 de abril de 2013.

SIDNEY LUIZ DE MATOS MELLO

Presidente no Exercicio

De acordo.

ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor



(anexo da Resolugédo CEP n° 137/2013)

REGULAMENTO DO CURSO DE POS-GRADUACAO LATO SENSU
ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM INDUSTRIAL E

FABRICACAO MECANICA
Capitulo 1 - Das Finalidades

Art. 1

O Curso de Pés-Graduacéo Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM INDUSTRIAL
E FABRICA(;AO MECANICA, classificado como auto sustentavel, na modalidade
presencial, destina-se, primeiramente, a qualificagcdo de profissionais ja inseridos no
mercado de trabalho em empresas e industrias, com o objetivo claro de prepara-los para
atender as demandas do setor produtivo, ampliando suas capacidades de lideranca, de
desenvolvimento de pesquisa aplicada e de introducéo de inovacdes tecnoldgicas.

Art. 2

O Curso também se propde a desenvolver a formacédo cientifica e tecnoldgica para o
desenvolvimento de projetos que busquem a resolucdo de problemas complexos,
preferencialmente, do tipo interdisciplinar.

Art. 3

O Curso de Pés-Graduacéo Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM INDUSTRIAL
E FABRICACAO MECANICA, da forma como estd proposto, se propde, também, a
estabelecer um canal de integracdo da universidade com o setor produtivo fluminense,
principalmente, as industrias metal-mecénicas, industria da construcao, inddstria quimica,
industria da construcdo naval, indastria do petréleo, industria nuclear, indastria de papel e
celulose, industria quimica, industria petroquimica, industria de geracdo de energia e outras
empresas relacionadas ao ramo da engenharia, ajudando na consolidacdo da formacé&o de
um grupo de pesquisa com dedicacéo integral a instituicdo e, assim, viabilizar no futuro, o
oferecimento de outras modalidades de especializacéo, mestrado e mesmo de doutorado.

Capitulo 2 - Da Organizacdo Administrativa e Académica

Art. 4

O Curso de P6s-Graduagdo Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM INDUSTRIAL E
FABRICACAO MECANICA esté inserido no contexto dos demais programas de pds-graduacao
oferecidos pela Pré Reitoria de Pesquisa, Pds-Graduacado e Inovacdo da Universidade Federal
Fluminense (PROPPI/UFF) e, embora possua regulamentacdo propria, estd submetido as
normas e orientacdes da PROPPI/UFF.



Paragrafo 1

O Curso de Pés-Graduacéo Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM INDUSTRIAL
E FABRICACAO MECANICA possui um Colegiado de Curso, com atribuicdes
estabelecidas em regimento préprio, que é constituido pelo Coordenador, SubCoordenador,
trés professores do Corpo Docente e um representante do Corpo Discente; eleito pelos
pares.

Paragrafo 2
O Colegiado do Curso de Pés-Graduacéo Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM

INDUSTRIAL E FABRICACAO MECANICA tera as seguintes atribuicées:

a. propor o curriculo e suas alteracoes;

(op

. definir critérios e mecanismos para credenciamento, descredenciamento e
recredenciamento dos professores que integrardo o corpo docente do curso;

. aprovar a programacao académica periédica;
. aprovar o plano de aplicagéo de recursos financeiros;
. apreciar proposta de convénios;

- D QO O

aprovar a proposta do edital com vista a admissdo no curso, elaborada pela
coordenacao do curso;

g. homologar nomes dos orientadores escolhidos pelos alunos;

h. aprovar as indicagdes feitas pelos orientadores e co-orientadores e aprovar 0s
nomes dos professores que integrardo as comissfes examinadoras das
monografias;

i. julgar as decisdes do Coordenador de Curso, em grau de recurso, a ser
interposto no prazo improrrogavel de cinco dias Uteis, a contar da decisédo
recorrida;

j- julgar casos omissos.

Paragrafo 3

O Colegiado do Curso de P6s-Graduacio Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM
INDUSTRIAL E FABRICACAO MECANICA deve se reunir em sessées ordinarias a cada 02
meses e extraordinarias, estabelecidas por convocacao do Coordenador ou por solicitacao
de um terco dos seus membros. No caso das sessfes extraordinarias, deverdo ser
convocadas pelo Coordenador de Curso ou mediante requerimento da maioria simples dos
seus membros, sempre com antecedéncia de dois dias Uteis.

Art. 5

O Curso sera dirigido pelo seu Coordenador e Subcoordenador, em consonancia com a
orientacdo recebida do Colegiado de Coordenacéo do Curso de Pos-Graduacdo Lato
Sensu ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM INDUSTRIAL E FABRICACAO MECANICA.



Paragrafo 1
Na auséncia do coordenador de curso o vice-coordenador assumird suas atribuigcdes.

Paragrafo 2
O Coordenador e Subcoordenador de Curso terdo um mandato de quatro anos, permitida
uma reconducao e deverao ser eleitos pelos membros do Colegiado.

Paragrafo 3
Cabe ao Coordenador de Curso:

. convocar e presidir as reunides do colegiado;
. coordenar as atividades didaticas do curso;
dirigir as atividades administrativas da Coordenagédo de Curso;
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. elaborar a programacéo de curso, submetendo-a a apreciacdo do Colegiado de
Curso;

e. elaborar o Edital de Sistema de Admissdo com aprovacdo do colegiado
encaminhando-o a PROPP;

f. delegar competéncia para execucgédo das tarefas especificas;

g. decidir, “ad referendum”, assuntos urgentes da competéncia do Colegiado de
Curso.

Paragrafo 4

O Subcoordenador substituira o Coordenador em suas faltas e impedimentos, e 0 sucedera
definitivamente, se o afastamento acontecer apos decorrida mais da metade do mandato.
Entretanto, se o afastamento ou impedimento se der no decorrer da primeira metade do
mandato, o Subcoordenador assumira a coordenag¢do do curso, devendo convocar o
colegiado para eleicdo do Coordenador de Curso num prazo maximo de sessenta dias.

Paragrafo 5
Nas faltas e impedimentos do Coordenador e Subcoordenador assumira a Coordenacgéo de
Curso um representante eleito do corpo docente do curso e membro do colegiado.
Entretanto, no caso de afastamento definitivo do Coordenador e Subcoordenador, o
representante eleito devera convocar o colegiado para eleicdo do Coordenador de Curso
num prazo méximo de sessenta dias.

Capitulo 3 - Do Corpo Docente

Art. 6

O Corpo Docente do Curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM
MONTAGEM INDUSTRIAL E FABRICACAO MECANICA é formado professores com
doutorado e mestrado da Universidade Federal Fluminense e, eventualmente, por



professores, pesquisadores convidados que ndo fagcam parte do Quadro Docente da UFF e
profissionais graduados convidados com notério saber, desde que submetidos as regras de
credenciamento da PROPPI/UFF.

Capitulo 4 - Do Regime Académico
Sec¢do 1 — Da Admissao

Art. 7

O Curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM INDUSTRIAL
E FABRICACAO MECANICA é destinado a candidatos portadores de diploma de
graduacdo e, preferencialmente, com experiéncia profissional na area.

Art. 8

A admissdo ao Curso de Pds-Graduacao Lato Sensu requer que sejam satisfeitas pelo
candidato as seguintes condigdes:

1. ter diploma de graduacé&o expedido por instituicdo reconhecida;

2. ter demonstrado qualificagdo académica no curso de graduacdo e aptiddo para
estudos de pés-graduacao;

3. ter conhecimento suficiente da lingua portuguesa e capacidade de leitura e
compreensao de textos escritos em lingua inglesa.

Art. 9
Os pedidos de admissdo devem incluir os seguintes documentos:
1. curriculo profissional;
. histérico escolar do curso de graduacao ;
. formulario de inscricdo devidamente preenchido;
. copia do diploma de graduac¢éo ou de documento equivalente;
. trés retratos 3x4 de data recente;
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. COpia da identidade e CPF.

Art. 10

A selecdo dos candidatos sera feita pela Comissdo de Selecdo, com base no mérito e
através da analise da documentagdo submetida pelo candidato; do seu desempenho em
entrevistas e/ou testes eventualmente aplicados; da sua capacidade de leitura e
compreensao de textos em inglés e da sua capacidade de se expressar de forma escrita
em portugués.

Paragrafo Unico

No caso do nimero de habilitados exceder ao niimero de vagas oferecidas sera observado
a ordem de inscrigéo.



Art.

Secédo 2 - Da Matricula

11

Terdo direito a matricula os candidatos que tenham sido aprovados no processo seletivo
dentro do nimero de vagas explicitados no Edital de Selecdo e que tiverem apresentado
toda a documentacdo estabelecida no art. 9 e que apresentarem o comprovante de
pagamento da primeira mensalidade do curso.

Paragrafo Unico

Art.

Art.

O aluno tem direito a realizar todo o curso de pds-graduacdo nos termos do Regulamento
do Programa que estiver em vigor na ocasido da matricula, podendo, entretanto, optar por
se submeter integralmente a novo regime que vier a ser ulteriormente implantado.
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O aluno tera sua matricula no Curso de P6s-Graduagdo Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM
MONTAGEM INDUSTRIAL E FABRICACAO MECANICA automaticamente cancelada
guando:

1. descumprir os prazos especificados neste regulamento;
2. utilizar meios ilicitos durante a execucao de qualquer trabalho escolar.
3. descumprir clausulas contratuais.
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Alunos de outros Programas de Pé6s-Graduacdo, Graduacdo ou Cursos da UFF ou de
outras Instituicbes de Ensino Superior poderdo se matricular em disciplinas isoladas do
Curso de P6s-Graduagéo Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM INDUSTRIAL E
FABRICACAO MECANICA, desde que haja a concordancia dos professores responsaveis
pelas disciplinas e do Coordenador do Curso, ndo caracterizando vinculo do estudante ao
Ccurso.

Secédo 3 — Do Trancamento e Cancelamento

Art.

14

O aluno podera requerer ao Coordenador de Curso, dentro dos prazos determinados pelo
Colegiado de Curso, trancamento da Matricula no Curso.

Paragrafo Unico

No caso da extincdo do curso, os alunos em trancamento terdo suas matriculas
automaticamente canceladas.



Art. 15

O numero maximo de periodos permitidos que o aluno pode permanecer afastado por
trancamento de matricula é de dois semestres.

Art. 16
O aluno tera sua matricula cancelada:

a. quando esgotar o prazo maximo fixado pelo Colegiado de Curso para
integralizacao do curso, ja contabilizados os periodos de trancamento a que tém
direito;

b. quando reprovados por duas vezes em disciplinas ou atividades académicas;
C. 0S casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado de curso.

Secao 4 — Da Estrutura Curricular e Das Disciplinas

Art. 17

A unidade de planejamento e execucdo do curriculo do Curso de Pés-Graduagdo Lato
Sensu ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM INDUSTRIAL E FABRICACAO MECANICA a
Coordenagdo e Vice Coordenacdo do Curso que é vinculado ao Departamento de
Engenharia Mecéanica da UFF.

Art. 18

O ensino do Curso de Pés-Graduagdo Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM
INDUSTRIAL E FABRICACAO MECANICA ¢é organizado em mddulos de disciplinas com
datas de inicio e término definidas pelo Colegiado de Curso.

Paragrafo 1

As disciplinas oferecidas constam do catalogo do Curso e possuem uma carga horaria
semanal associada a elas.

Paragrafo 2

A carga horéaria das disciplinas sera, geralmente, de 8 a 12 horas/aula por semana ou
quinzena, totalizando uma carga horéaria de, no minimo 360 horas, agrupadas em
disciplinas obrigatorias e optativas. A flexibilidade da grade curricular permitira agregar ao
longo tempo as inovacdes tecnoldgicas relevantes vivenciadas na atividade de
comissionamento e condicionamento de construcédo e montagem de instala¢cdes industriais.

Art. 19

Ao se inscrever no Curso de Pds-Graduagdo Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM
MONTAGEM INDUSTRIAL E FABRICACAO MECANICA o aluno terd um Orientador
Académico designado dentre os professores do Corpo Docente do respectivo Programa.



Paragrafo 1

O Orientador Académico sera, em principio, o Orientador de Monografia do aluno, ficando
responsavel pela definicdo do tema da Monografia e da area de estudo a qual o aluno ira
se dedicar.

Paragrafo 2

No caso do Orientador de Monografia ser externo ao Corpo Docente do Curso, sua
indicacao tera de ser aprovada pelo Colegiado do Programa, e o aluno continuara tendo um
Orientador Académico, pertencente ao Corpo Docente do respectivo Curso, que atuara
como co-orientador e responsavel por acompanhar seu desempenho e desenvolvimento.

Paragrafo 3

A mudanca do Orientador Académico ou de Orientador de Monografia de um aluno do
Curso podera ser feita com a concordancia dos orientadores envolvidos e com a aprovacao
do Coordenador do Curso.

Secao 4 — Da Avaliacéo nas Disciplinas e do Rendimento Académico

Art. 20

O aproveitamento em cada disciplina sera avaliado pelo professor responsavel e expresso
em notas de 0,0 a 10,0.

Paragrafo Unico
Serdo considerados aprovados na disciplina os alunos que obtiverem a nota 6,0.

Secédo 5 - Da Concessao do Grau de Especialista

Art. 21

Sera concedido o titulo de ESPECIALISTA EM MONTAGEM INDUSTRIAL E
FABRICACAO MECANICA ao aluno que atende aos seguintes requisitos:

a . ter frequientado, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) das aulas em todas as
disciplinas;

b. ter obtido média minima de seis em todas as disciplinas;

d. ter obtido média geral sete;

c. ter obtido média minima de seis na monografia.

Paragrafo Gnico

Sera concedido um certificado de participacdo ao alunos que ndo atenderem aos trés
requisitos, porém, tiverem frequientado a no minimo setenta e cinco por cento das aulas de
todas as disciplinas.



Art. 22

Paragrafo 1

As monografias serdo desenvolvidas envolvendo temas das areas de montagem industrial
e fabricagdo mecénica.

Paragrafo 2

A Banca Examinadora sera composta de, no minimo, trés membros com a titulagdo minima
de mestre e sempre que possivel um destes sera externo ao quadro dos docentes do
curso.

Paragrafo 3

Nos casos em que houver mais do que um Orientador da Monografia, a composicdo da
Banca Examinadora devera sempre incluir pelo menos dois membros adicionais, ndo sendo
permitido considerar quaisquer dos Orientadores como membros externos ao Curso.

Paragrafo 4

A composicdo da Banca Examinadora sera apreciada pelo Colegiado do Curso de Pods-
Graduagdo Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM INDUSTRIAL E
FABRICACAO MECANICA para homologacéo.

Paragrafo 5

O presidente da Banca Examinadora sera sempre um professor do Corpo Docente do
Curso de P6s-Graduacéo Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM INDUSTRIAL E
FABRICACAO MECANICA , sendo o Orientador da Dissertacéo quando este pertencer ao
Corpo Docente do Curso.

Paragrafo 6

O candidato a Especialista devera entregar o original da Monografia a Secretaria do Curso,
além de uma coépia para cada membro da Banca Examinadora, com antecedéncia nao
inferior a quinze dias em relacdo a data estabelecida para defesa.

Paragrafo 7

A defesa de Monografia € um ato publico, devendo ter data, local e hora prévia e
amplamente divulgados com antecedéncia minima de 1 (uma) semana, sendo assegurado
aos presentes, pelo presidente da Banca Examinadora, o direito de solicitar, do candidato,
esclarecimentos relativos ao tema da Monografia.

Paragrafo 8
O julgamento da Monografia pela Banca Examinadora deve ser em sessao secreta.
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Paragrafo 9

O ato da defesa de Monografia e seu resultado devem ser registrados em ata, no Livro de
Atas préprio e de acordo com as instrugcdes definidas pelo presidente da Banca
Examinadora.

Paragrafo 10

A Banca Examinadora pode condicionar a aprovacdo da Monografia ao cumprimento de
exigéncias, que deverdo ser satisfeitas no prazo maximo de 90 (noventa) dias, devendo ser
registradas em ata tais exigéncias, fazendo constar o(s) nome(s) do(s) membro(s) da
Banca Examinadora responsavel(eis) pelo controle e verificacdo de seu cumprimento pelo
aluno.

Paragrafo 11

O resultado da defesa deve ser submetido ao Colegiado do Curso de Pds-Graduagdo Lato
Sensu ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM INDUSTRIAL E FABRICACAO MECANICA
para homologacgéo e encaminhamento a PROPP/UFF para homolagacao.

Paragrafo 12

Os recurso contra o julgamento da Comissao Julgadora deverdo ser encaminhados ao
Colegiado de Curso, via Coordenacdo de Curso, num prazo maximo de 5 dias apés a
divulgacéo oficial do resultado.

Paragrafo 13

ApOs a aprovagdo da Monografia, o aluno tera o prazo maximo de 60 (sessenta) dias para
entregar a Secretaria do Curso 5 (cinco) exemplares da versdo final de sua Monografia,
preparada de acordo com a norma especifica vigente sobre o assunto.

Paragrafo 14

Uma vez entregue a versao final da Monografia pelo aluno, o Curso de Pds-Graduacéo
Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM MONTAGEM INDUSTRIAL E FABRICACAO
MECANICA tem o prazo méaximo de 30 (trinta) dias para encaminhéa-la & PROPPi/UFF para
registro e emisséao do certificado.

Capitulo 5 - Das Disposicdes Gerais

Art. 23

As disciplinas do Curso de Pos-Graduacdo Lato Sensu ESPECIALIZACAO EM
MONTAGEM INDUSTRIAL E FABRICACAO MECANICA deverédo ser cadastradas junto a
PROPPI/UFF.

Art. 24

A pré-matricula de estudantes e os demais atos de sua vida académica serédo efetivados
através da Secretaria do Curso.



