MEC - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA

RESOLUCAO N.° 509/2011

EMENTA: Aprovagio do Regimento
Interno do Curso de Especializacao, MBA
em Transporte Publico de Passageiros.

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA da UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribui¢ées e considerando o que consta
do Processo n.° 23069.012055/10-53,

RESOLVYVE:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno do Curso de P6s-Graduagao,
nivel Especializagao, MBA em Transporte Publico de Passageiros, vinculado ao
Departamento de Desenho Técnico, da Escola de Engenharia.

Art. 2° - O referido Regimento entrara em vigor a partir da data de sua
publica¢io, revogadas as disposi¢oes em contrario.

X ok ok ok ok

Sala das Reunides, 26 de outubro de 2011

SIDNEY LUIZ DE MATOS MELLO

Presidente em Exercicio

De acordo.

ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor
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TITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — O presente Regimento Interno do Programa de Pés-Graduacdo “Lato Sensu”
Especializacdo em MBA Transporte Publico de Passageiros, vinculado a Escola de Engenharia
da Universidade Federal Fluminense, encontra-se em estrita consonancia, no seu todo, com o
Regulamento dos Cursos de Pds-Graduacgdo “Lato Sensu”, aprovado pelo Conselho de Ensino
e Pesquisa, conforme Resolugdo n° 150/2010, bem como com as Instru¢cdes Normativas
baixadas pela Pro-Reitoria de Pesquisa e PdOs-Graduacdo (PROPP), que o disciplinam,
devendo ser observados, nos termos daquele Regulamento, todos os casos aqui nédo
explicitados.

Art. 2° — O Curso de Especializacdo em MBA Transporte Publico de Passageiros tem como

objetivo atender a crescente necessidade de aprimoramento dos profissionais da &rea de
engenharia de transportes, em especial ao transporte publico de passageiros.

Art. 3° — A admisséo far-se-a nas formas previstas no Art. 26.

§ UNICO — Podem ingressar no Curso Engenheiros Civis, Engenheiros de Producéo,
Engenheiros Mecénicos, Engenheiros Ambientais, e carreiras afins e, a critério da
Comissdo de Admissdo criada conforme alinea “g” do Art. 11 deste Regimento,
graduados em outros cursos.

Art. 4° — Para atingir seus objetivos, o Curso podera ser oferecido em Niter6i, no Rio de Janeiro
ou em outras localidades, nas modalidades de curso aberto ou fechado( por contrato).

§ UNICO — Do ponto de vista académico, as modalidades de curso s&o consideradas
idénticas, e os aspectos relativos a admissdo, avaliacdo, permanéncia no curso,
trancamento de matricula, deverdo obedecer aos critérios gerais adotados no projeto do
curso.

Art. 5° — O curso serd auto-financiado. Para tal, havera cobranca de taxas de inscricdo e
mensalidades.

Art. 6° — Constituirdo receitas do Curso:

a) taxas de inscricdo e manutencao;
b) emoluentes;

¢) mensalidades;

d) verbas destinadas por entidades;
e) doacgoes;

f) outros.

Art. 7° — Os valores das taxas de inscricdo e das mensalidades serdo calculados em funcéo de
orcamento que serd realizado, prevendo todas as despesas acima citadas, além da taxa de
administracdo da UFF, de outras entidades que colaborem com o curso e uma reserva técnica
para salvaguarda de imprevistos.



TITULO Il

DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 8° — O Curso de Especializagdo em MBA Transporte PUblico de Passageiros tera um
Colegiado, uma Coordenacdo e uma Secretaria.

CAPITULO |

DO COLEGIADO

Art. 9° — O Colegiado sera constituido pelo Coordenador, pelo Subcoordenador, 3 (trés)
representantes do corpo docente pertencentes a UFF e por um representante do Corpo
discente, todos eleitos pelo pares.

§ 1° — SO poderdo votar e ser votados alunos regularmente matriculados e inscritos em
disciplinas.

Art. 10 - O Colegiado tera reunides ordinarias trimestrais, podendo reunir-se
extraordinariamente por convocac¢ao do Coordenador ou da maioria simples dos seus membros,
sempre com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis.

Art. 11 — Cabera ao Colegiado:

a) propor o curriculo do curso e suas alteracdes

b) propor o Regimento Interno do Curso e suas alteracdes;

C) pronunciar-se sobre quaisquer alteragdes curriculares;

d) definir critérios e mecanismos para credenciamento, descredenciamento e
recredenciamento dos professores que integrardo o corpo docente do curso;

e) aprovar a programacao académica periodica;

f) aprovar o(s) plano(s) de aplicagcdo de recursos financeiros

g) apreciar propostas de convénios;

h) aprovar a proposta do edital de selecao, elaborada pela coordenacéo de curso;

i) homologar os nomes dos orientadores;

j) aprovar as indicagOes feitas pelo orientador dos co-orientandos e dos professores que
integrardo as comissdes examinadoras de trabalhos finais;

k) homologar os pareceres das comissdes examinadoras de selecéo e de trabalho final

I) julgar as decisbes do Coordenador, em grau de recurso, a ser interposto no prazo
improrrogavel de 5 (cinco) dias Uteis a contar da ciéncia da deciséo recorrida;

m) aprovar o relatério anual de atividades do curso e relatério académico final de turma;

n) julgar casos omissos.

Art. 12 — As datas das reunides ordinarias do colegiado serédo fixadas em calendario aprovado
pelo colegiado do curso e tornado publico para seus alunos e professores.



Paragrafo unico — As reunifes extraordinarias serdo convocadas pelo coordenador de curso ou
mediante requerimento da maioria simples dos membros de colegiado, sempre com
antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis.

CAPITULO II

DA COORDENACAO DO CURSO

Art. 13 — A Coordenagéo sera constituida por um Coordenador e um Subcoordenador, com
titulagcdo de Mestre, Doutor ou Livre Docente, escolhidos em consulta ao colegiado do mesmo,
dentre os membros docentes do curso e pertencentes ao quadro permanente desta
Universidade.

§ 1° - O coordenador e o subcoordenador terdo um mandato de 4 (quatro) anos,
permitida uma recondugéo.

§ 2° — O coordenador e o subcoordenador serdo nomeados pelo Reitor e subordinados
ao Diretor da Unidade proponente do curso.

Art. 14 — S&o atribui¢cdes do Coordenador:

a) Convocar e presidir as reuniées do Colegiado do curso;

b) Coordenar as atividades didaticas do curso;

c) Dirigir as atividades administrativas da coordenagdo do curso;

d) Elaborar a programacao do curso, submetendo-a a apreciagéo do colegiado do curso;

e) Propor os planos de trabalho, se for o caso, submetendo-os a apreciacdo do colegiado
do curso e encaminhando-os para aprovacdo nas demais instancias;

f) Elaborar o edital de selecdo com aprovacdo do colegiado e das demais instancias,
encaminhando-o a PROPPI, via Unidade;

g) Delegar competéncia para a execucao de tarefas especificas

h) Decidir “ad referendum” assuntos urgentes da competéncia do colegiado do curso

Art. 15 — O Subcoordenador substituira o Coordenador em suas faltas e impedimentos, e o
sucedera definitivamente, se o afastamento se der apds decorrida mais da metade do
mandato.

§ 1° - Se o afastamento ou impedimento do Coordenador se der no decorrer da primeira
metade de seu mandato, o Subcoordenador assumira a Coordenacao do Curso e tera o prazo
de 60 (sessenta) dias para convocar o colegiado para uma nova consulta eleitoral, para a
indicagc&o do cooedenador do curso;

§ 2° - Nas faltas e impedimentos do Coordenador e do Subcoordenador, assumira a
Coordenacéo do Curso um representante eleito entre o corpo docente no colegiado.

§ 3° - O representante eleito, ao assumir a Coordenacéo de Curso, tera o prazo de 60
(sessenta) dias para convocar o Colegiado que realizara uma nova consulta eleitoral., para a
indicacdo do coordenador do curso;

§ 4° - a ndo convocagdo da consulta no prazo no § 1° e no 8§ 3° acarretard a
recomendacéo pela Proppi de extingdo do curso ao Conselho de Ensino e Pesquisa



CAPITULO 1Il

DA SECRETARIA

Art. 16 — A Coordenacao tera uma Secretaria a ela subordinada, como 6rgdo executivo dos
servicos administrativos e técnicos, dirigida por um Chefe de Secretaria, subordinado ao
Coordenador.

Art. 17 — Caberéa a Secretaria:

a) Instruir e informar os requerimentos dos candidatos a matricula e a inscricdo em
disciplinas;

b) Encaminhar ao 0rgdo competente, devidamente visados pelo Coordenador, 0s
documentos da matricula dos alunos e os formularios por disciplina;

¢) Manter atualizado o cadastro dos docentes e dos discentes e o controle de freqiiéncia e
notas dos alunos;

d) Arquivar os planos de curso dos alunos e os projetos de dissertagdo, bem como toda
documentacao referente ao curso;

e) Preparar a correspondéncia, mantendo-a atualizada, assim como a legislacdo e demais
normas de interesse do curso;

f) Assessorar a Coordenagdo e os professores em todos os aspectos administrativos e
legais referentes ao sistema de ensino, pesquisa e extenséo;

g) Manter atualizada e em segurangca a documentagdo referente ao Registro Académico
dos alunos;

h) Providenciar a manutencdo do material permanente e dos equipamentos alocados no
Curso;

i) Organizar e manter a documentagéo de pesquisa bibliografica;

j) Organizar e manter o sistema de computacao.

k) Secretariar as reunides do Colegiado

[) Providenciar a infraestrutura necessaria para o funcionamento do curso

TiTULO 1Nl

DA ORGANIZACAO ACADEMICA

CAPITULO |
DO CURRICULO
Art. 18 — o0 Curso de Especializacdo em MBA Transporte Publico de Passageiros ter4 seu

contetdo especifico e didatico-pedagdgico distribuido em disciplinas, podendo reunir em cada
uma, atividades tedrico-préticas, de pesquisa e acompanhamento supervisionado.



Art. 19 — O Curso Especializacdo em MBA Transporte Publico de Passageiros, tera a duracéo
minima de 03 (trés) meses e maxima de 18 (dezoito) meses, incluindo ai os 2 (dois) periodos
de trancamento a que o aluno tem direito.
§ UNICO — Em casos excepcionais e mediante solicitacdo fundamentada do Orientador da
Monografia, o Colegiado podera prorrogar a duracdo por, no maximo, 6 (seis) meses.

Art. 20 — O curso de Especializacdo em MBA Transporte Publico de Passageiros terd uma
carga horaria de 400 horas e ser4 complementado por apresentacdo de monografia ou trabalho
final de curso.

Art. 21 — O Coordenador submetera o curriculo do Curso e suas alteracbes ao Conselho de
Ensino e Pesquisa, através da PROPP, por indicacdo do Colegiado.

§ UNICO — A proposta de criagdo de novas disciplinas devera vir acompanhada de
exposicdo fundamentada, que explicite a aplicacdo de recursos humanos, de fins e de
meios, e deverd conter a ementa, 0 programa, o hiumero de horas-aula teéricas, praticas e
de trabalho orientado.

CAPITULO II

DA PROGRAMACAO PERIODICA DO CURSO

Art. 22 — A programacao do Curso serd proposta anualmente pelo Coordenador e aprovada
pelo Colegiado para o ano letivo seguinte, e especificara as disciplinas e suas exigéncias, com
as respectivas cargas horérias e ementas.

§ UNICO — As disciplinas poderdo ser ministradas individual ou coletivamente sob a forma de
aulas, leituras dirigidas, trabalhos monogréficos, conferéncias, seminarios, sessfes praticas
e com a utilizacdo de meios interativos, nas quais se desenvolverd em profundidade o
assunto visado, sempre fazendo apelo ao senso critico, a capacidade de criagcdo dos
discentes e, tanto quanto possivel, estimulando a pesquisa.

CAPITULO 1Il

DO CORPO DOCENTE

Art. 23 — O corpo docente sera constituido por Professores Permanentes ou ndo ao quadro da
UFF.

81° - O corpo docente do curso deverd ser constituido de professores especialistas ou de
reconhecida capacidade técnico-profissional, sendo que 50% (cinquenta por cento) destes
deverdo apresentar titulacdo de mestre ou de doutor obtido em programa de pdés-graduagéo
sticto sensu reconhecido pelo Ministério da Educacéo



§2° - 0 corpo docente no projeto de criacdo do curso serd aprovado pelo(s) departamento(s)
envolvido(s)

84° - O credenciamento de novos professores deverd ser aprovado pelo colegiado do curso,
0 credenciamento devera ser enviado a PROPP, sob forma de processo, para analise e
posterior encaminhamento ao CEP. O processo devera constar:

i) curriculo Vitae do professor:

ii) Cépia do documento que comprove a maior titulacdo:

iii) Ata de reunido do colegiado que aprovou a sua indicacdo, onde constem a(s)
disciplina(s) para o qual foi indicado;

iv) Quadro demonstrativo da constituicdo do corpo docente, atendendo o § 1° deste
artigo.

§5° - O corpo docente do curso devera ser constituido por, no minimo, 50% (cinquenta por
cento) pertencentes ao quadro desta Universidade.

86° - As disciplinas poderdo contar com a colaboracdo de palestrantes convidados ndo
pertencentes ao corpo docente do curso.

TITULO IV

DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO |

DA ADMISSAO

Art. 24 — O processo de admissdo sera regulamentado por proposta da Comissdo de
Admissao, aprovada pelo Colegiado do Curso, e o edital para admissédo de candidatos sera
encaminhado pelo Coordenador ao colegiado da Escola de Engenharia, para homologacéao e
posterior encaminhamento a PROPP e publicagdo em Boletim de Servigo da Universidade.

Art. 25 — O candidato a admisséo deverd satisfazer as seguintes exigéncias:

a) Ter concluido Curso de Graduacdo, conforme o § UNICO do Art. 3°, com titulo
reconhecido, validado ou revalidado;

b) Apresentar “curriculum vitae”, historico escolar e demais documentos exigidos pelo
Departamento de Administracdo Escolar da Universidade;

c) Demonstrar conhecimento que o habilite as leituras de texto técnico-cientifico em
lingua estrangeira;

d) Ter disponibilidade horaria para cumprimento das tarefas do curso;

e) Comprometer-se a cumprir o presente regulamento.

f) O curso reservara 10% de suas vagas para o aperfeicoamento de servidores docentes
e técnicos administrativos da UFF, livres de quaisquer despesas;



Art. 26— A admissédo por selecdo ser realizada pela Comissao de Admisséo designada nos
termos do Art. 11, alinea “h”, e obedecera a regulamentacdo aprovada pelo Colegiado,
constituindo elementos de avaliacao:

a) O diploma, o histérico escolar e o “curriculum vitae”;

b) Entrevista do candidato pela Comissdo Examinadora, a fim de conhecer as
expectativas dos candidatos, seus interesses em relagédo ao Curso e desempenho na
profisséo;

c) Opcionalmente, a critério da Comissdo de Admisséo, poderd haver uma prova escrita
ou oral, sobre assuntos pertinentes ao curso e uma prova de lingua estrangeira.

CAPITULO II

DA MATRICULA

Art. 27 — Terao direito a matricula os candidatos selecionados, respeitado o limite de vagas
estabelecido em Edital de Admissao.

§ 1° - Apds o resultado de sele¢do, o aluno devera apresentar a secretaria do Curso, a
documentacdo exigida pela Coordenacdo para matricula no prazo fixado no calendario
escolar, a fim de requerer inscricdo em disciplinas.

§ 2° - O aluno realizara todo o seu curso sob o regime em vigor na época da matricula,
desde que esta nado tenha sido trancada, nem cancelada ou que néo tenha sido reprovado.

§ 3° - Em caso de trancamento e/ou reabertura de matricula, se esta for novamente
autorizada, o aluno ficara sujeito ao regime em vigor na época da rematricula, salvo decisdo
do colegiado, apos requerido pelo aluno.

Art. 28 — O aluno s6 podera trancar matricula por 2 (dois) semestres (consecutivos ou nao).
Art. 29 - O aluno tera sua matricula cancelada:
I — guando esgotar o prazo maximo de integralizacdo do curso, conforme art. 19
Il—  quando reprovado duas vezes em disciplinas ou atividades académicas;
- quando pela terceira vez, consecutiva ou ndo, ndo proceder & inscricdo em
disciplinas e ou atividades académicas
Paragrafo Unico: os casos omissos serao resolvidos pelo colegiado do curso
CAPITULO Il
DA FREQUENCIA E DA AVALIACAO DO APROVEITAMENTO ESCOLAR
Art. 30 — A frequéncia a todas as atividades sera obrigatoria, exigindo-se o minimo de 75%

(setenta e cinco por cento) de presenca efetiva por disciplina e/ou atividade académica.

Art. 30 — A verificagdo do aproveitamento poderé ser feita por meio de provas, testes, trabalhos
praticos ou monografias e participacdes em seminarios ou sessoées cientificas
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§ UNICO - Os resultados das avaliagdes serdo expressos por notas que vao de 0 (zero) a
10 (dez), com intervalo minimo de 0,1.

Art. 31 — Seréo considerados aprovados os alunos que obtiverem nota no minimo igual ou
superior a 6,0 (seis) por disciplina e/ou atividade académica e 7,0 (sete) na média geral do
curso.

§ 1° — alunos que obtiveram a nota entre 5,0 (cinco) e 5,9 (cinco virgula nove) poderéo
submeter-se a uma Unica verificacdo suplementar, através de trabalhos determinados pelo
professor responsavel.

§ 2° - Aos alunos aprovados na verificagcao suplementar sera atribuido nota 6,0 (seis).

CAPITULO IV

DOS TRABALHOS FINAIS

Art. 32 — Para a elaboracdo da Monografia ou Trabalho Final o aluno solicitar4, de comum
acordo com o Coordenador do Curso a designacdo do professor-orientador, aprovado pelo
colegiado do Curso.

Art. 33 — Concluida a Monografia ou Trabalho Final e integralizados a carga horaria minima em
disciplinas com grau médio conforme estabelecido no Art. 30, o aluno devera requerer ao
Coordenador as providéncias para seu exame, anexando ao requerimento uma declara¢do do
professor orientador de que o trabalho estd em condi¢des de ser julgado.

Art. 34 — A Comissédo Examinadora é constituida de no minimo 3 (trés) membros com titulagdo
minima de Mestre

Art. 35 — O relatério e o julgamento da Comissdo Examinadora constardo de Ata na qual
concluir-se-a, por meio de parecer fundamentado, pela aprovacao ou ndo do trabalho.

§ 1° — O parecer podera concluir pela aprovagdo sujeita condicionalmente as modificagbes
ou complementacdes indicadas pela Comissdo Examinadora, caso em que serd fixado um
prazo para as necessarias correcdes e edicdo da redacdo definitiva, ficando a aprovacao
concretizada com a lavratura de termo aditivo a Ata, assinado pelo Orientador, onde fique
assegurado o cumprimento das exigéncias.

§ 2° — A forma de apresentacdo das Monografia ou Trabalhos Finais sera definida por
Resolucéo do Colegiado, obedecida a padronizacdo da Universidade.

§ 3° — Apbs a aprovagdo da versdo definitiva da Monografia ou Trabalho Final, o aluno
entregara a Secretaria do Curso 1 (um) exemplar para cada membro da Comisséo
Examinadora e mais 1 (um) exemplar para arquivamento no Curso, apresentados de acordo
com as normas pertinentes.

Art. 36 — O aluno que n&o obtiver aprovacdo podera requerer, mediante exposicdo justificada
ao Colegiado do Curso, prazo para reelaboracao do trabalho e sua apresentacao.

§ UNICO — A interposicéo de recurso contra a decisdo da Comissdo Examinadora devera ser
feita pelo aluno, com aprovacdo do professor Orientador, para a devida apreciacdo pelo
Colegiado, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da decisdo. O Colegiado,
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juntamente com o professor Orientador, devera julgar o recurso e comunicar formalmente a
sua decisdo ao aluno no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos da interposicdo do
recurso.

CAPITULO V

DA CONCESSAO DE GRAU E EXPEDICAO DO CERTIFICADO

Art. 37 — ApOs a aprovacdo da Monografia ou Trabalho Final e atendidas as demais exigéncias
do Regulamento dos Cursos de Pés-Graduacgdo “Lato-Sensu” da UFF e deste Regimento, sera
concedido o grau de Especialista em Comunicacdes Méveis ao aluno que tenha obtido
aprovacdo na Monografia ou Trabalho Final, integralizado a carga horaria para a execugao
especifica do curso e que ndo tenha pendéncias financeiras, administrativas (documentacao,
biblioteca, etc).

Art. 38 — Cumpridas todas as formalidades necessérias a conclusao do Curso, o Coordenador
encaminhard a PROPP o0 processo respectivo, do qual constara obrigatoriamente a ata da

Monografia ou Trabalho Final com parecer da Comisséo e o historico escolar do aluno para
competente expedicéo do certificado

TiTULO V
DISPOSICOES TRANSITORIAS
Art. 39 — Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do curso,

subsidiado pelo Regulamento Geral dos Cursos de Pds-Graduacdo “Lato Sensu” da UFF, em
vigor na época do julgamento.

Art. 40 — Este Regimento entrara em vigor ap0s a sua aprovacao.
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