MEC - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA

RESOLUCAO N.° 264/2011

EMENTA: Aprova¢ao do Regimento
Interno do Programa de Pds-graduacio
em  Engenharia  Mecanica  (Volta

Redonda).

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA da UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribui¢ées e considerando o que consta
do Processo n.° 23069.008696/10-55,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno do Programa de Po6s-graduagio,
em Engenharia Mecdnica, do Departamento de Engenharia Mecanica, ligado a
Escola de Engenharia Industrial Metalurgica de Volta Redonda.

Art. 2° - O referido Regimento entrara em vigor a partir da data de sua
publicagao, revogadas as disposi¢des em contrario.
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Sala das Reunies, 22 de junho de 2011

SIDNEY LUIZ DE MATOS MELLO

Presidente em Exercicio

De acordo.

ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor



(anexo da Resolugdo CEP n° 264/2011)

REGIMENTO INTERNO DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGCAO STRICTO SENSU EM
ENGENHARIA MECANICA (VOLTA REDONDA)
DA UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE

TITULO |
MODALIDADES DO PROGRAMA E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° - O Programa de Pds-graduacdo em Engenharia Mecéanica, em nivel de
Mestrado, organizado de acordo com o Regimento Geral dos Programas de Pos-
graduacdo da Universidade Federal Fluminense (Resolucdo N° 02/2010 do Conselho
de Ensino e Pesquisa), tem como objetivos a formacgéo e o aprimoramento em alto nivel
de pessoal qualificado, comprometido com o avan¢co do conhecimento, visando ao
exercicio de atividades profissionais, técnicas e cientificas e ao magistério.

TITULO II
ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA
SECAO | - COLEGIADO

Art. 2° - O Colegiado do Programa de Pos-graduacdo em Engenharia Mecanica, sera
constituido por todos os docentes do Programa, credenciados e do corpo permanente
da Universidade.

8 1° - A representacdo do corpo discente, em nimero que corresponda a um quinto dos
membros docentes do Colegiado, sera escolhida mediante eleicdo pelos alunos do
Programa, observadas as normas e condicfes estipuladas em Resolucédo Especifica.

8§ 2° - A presidéncia do Colegiado sera exercida pelo Coordenador do Programa.

Art. 3° - O Colegiado do Programa de Pdés-graduacdo em Engenharia Mecanica, sera o

orgdo maximo de decisao e a ele cabera:

) aprovar o Regimento Interno e suas alteracoes;

1)) aprovar o Curriculo dos cursos ministrados pelo Programa e suas alteracées;

1)) definir critérios e mecanismos para credenciamento, descredenciamento e
recredenciamento de professores;

IV) indicar a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacédo, para credenciamento, 0s
professores que integrardo o corpo docente do programa;

V) aprovar a programacao académica dos cursos ministrados pelo Programa;

VI)  aprovar o(s) plano (s) de aplicacdo de recursos postos a disposicdo do
programa pela UFF ou por agéncias financiadoras;

VII)  aprovar propostas de convénios;

VIIl) aprovar editais de selecéo para ingresso de alunos no Programa,;



IX)  selecionar, anualmente, os professores que compordo a Comissdo Examinadora
de selecéo para a admisséo de Candidatos;

X) decidir sobre aproveitamento de estudos, observado o disposto nos artigos 34 e
35 do Regimento de Pés-graduacao Stricto Sensu da UFF;

XI)  homologar os nomes dos orientadores e co-orientadores de dissertacoes;

Xll) aprovar a composicdo das comissbes examinadoras indicadas pelos
orientadores;

XIIl) aprovar a comissao de validacdo e revalidacdo de diplomas, indicados pela
Coordenacédo do Programa, bem como os respectivos pareceres;

XIV) homologar os relatorios das comissdes examinadoras de selecdo para admissao;

XV) julgar as decisbes do Coordenador do Programa, a respeito de recursos que
devem ter sido interpostos no prazo improrrogavel de 05 (cinco) dias Uteis, a
contar da ciéncia da decisao original;

XVI) decidir sobre prorrogacao de prazo de integralizacdo dos cursos do Programa,;

XVII) reunir-se mensalmente em secOes ordinarias e sempre que necessario em
secdes extraordinrias.

XVIII) aprovar a constituicdo das bancas examinadoras dos processos seletivos.

XIX) autorizar mudanca de orientador e/ou co-orientador conforme prevé o Art. 24
deste regimento.

Paragrafo unico - As reunides extraordinarias serdo convocadas pelo Coordenador de
Programa ou por meio de requerimento da maioria simples dos membros do Colegiado,
sempre com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis.

SECAO Il - COORDENACAO DE PROGRAMA

Art. 4° - A Coordenacdo do Programa sera exercida por um Coordenador e um
Subcoordenador, com titulacdo de Doutor ou Livre Docente, escolhidos dentre os
membros do Colegiado e pertencentes ao quadro permanente desta Universidade.

8 1° - O Coordenador e o Subcoordenador serdo eleitos para um mandato de 4 anos,
na forma definida no Regimento Geral das Consultas Eleitorais, nomeados pelo Reitor,
de acordo com o Regimento Geral da UFF.

Art. 5° - Cabera ao Coordenador de Programa:

) convocar e presidir as reunides do Colegiado do Programa,;

1)) coordenar as atividades didaticas do Programa;

1)} dirigir as atividades administrativas da Coordenacao de Programa,;

IV)  elaborar a programacgdo académica, submetendo-a a apreciacdo do Colegiado
do Programa,

V) propor os planos de aplicagdo de recursos, submetendo-os a apreciacdo do
Colegiado do Programa,;

VI)  elaborar os editais de selecdo, encaminhando-os ao Colegiado do Programa;

VII) indicar comissdo encarregada de analisar e dar parecer nos processos de
validacdo e revalidacdo de diplomas obtidos em instituicbes estrangeiras,
conforme resolucao do CEP sobre a matéria;



VIIl) delegar competéncia para a execucao de tarefas especificas; e
IX) decidir, ad referendum, assuntos urgentes da competéncia do Colegiado do
Programa.

Art. 6°- O Subcoordenador substituira o Coordenador em suas faltas e impedimentos e
0 sucedera definitivamente, se 0 afastamento se der apds decorrida mais da metade do
mandato.

§ 1° - Se o afastamento ou impedimento do Coordenador se der no decorrer da primeira
metade de seu mandato, o Subcoordenador assumira a Coordenacdo do Programa e
tera o prazo de 60 (sessenta) dias para convocar o Colegiado, a fim de proceder a um
novo processo eleitoral, para a indicacdo do Coordenador.

§ 2° - Nas faltas e impedimentos do Coordenador e do Subcoordenador, assumira a
Coordenacédo do Programa o Decano do Colegiado.

§ 3° - O Decano, ao assumir a Coordenacado do Programa no caso de afastamento
definitivo do Coordenador e do Subcoordenador, tera o prazo de 60 (sessenta) dias
para convocar o Colegiado para o processo eleitoral de escolha do Coordenador.

SECAO Ill - SECRETARIA

Art. 7° - A Coordenacdo sera assistida por uma Secretaria a ela subordinada, 6rgao
executivo dos servicos administrativos e técnicos, dirigida por um Chefe de Secretaria,
com atribuicdes comuns a todos os Programas da UFF.

TITULO I
ORGANIZACAO ACADEMICA
SECAO | - CORPO DOCENTE

Art. 8° - O corpo docente do Programa sera constituido por professores indicados pelo
Colegiado para credenciamento junto a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-graduacédo e
Inovacao, que submetera a indicacédo a apreciacdo de um relator, membro do colegiado
de Coordenadores, para parecer e posterior deliberacdo desta plenaria. O
credenciamento sera temporario, com prazo estipulado pelo Colegiado.

8§ 1° - Dos docentes do programa exigir-se-a a formagcdo académica adequada
representada pelo titulo de doutor ou equivalente, producédo intelectual continua e
relevante para sua area de atuacao.

§ 2° - O corpo docente do programa devera ser constituido por, no minimo, 75%
(setenta e cinco por cento) de professores do quadro permanente da UFF.



SECAO Il - CURRICULO

Art. 9° - O curriculo do Programa de Pés-graduacdo em Engenharia Mecanica, que sera
aprovado pelo Conselho de Ensino e Pesquisa, deve explicitar carga horaria, duracao
minima e maxima, matérias e disciplinas obrigatérias, optativas e outras atividades
académicas, de acordo com a sua especificidade e deverdo ser organizadas na forma
estabelecida por este Regimento Especifico.

§ 1° - Para o célculo da carga horéria total do curso estdo incluidas as aulas tedricas,
praticas, teorico-praticas, atividades definidas como trabalhos académicos e estagios
orientados ou supervisionados, bem como a elaboracgédo do trabalho final.

§ 2° - A duracdo minima para o Mestrado sera de 12 (doze) e maxima de 24 (vinte e
guatro) meses, além do periodo maximo de trancamento a que o aluno tem direito.

§ 3° - No mestrado, 15 horas correspondem a 01 (uma) unidade de crédito, atribuida de
acordo com as respectivas grades curriculares.

8§ 4° — Em casos excepcionais, os limites de duracdo dos cursos poderdo ser
prorrogados, mediante solicitagdo fundamentada do orientador ao Colegiado do
Programa, que decidira sobre a prorrogacao.

SECAO Il - ADMISSAO

Art. 10 - O ingresso dos alunos no Programa ocorrera por meio de processo seletivo
periddico, sendo 0s requisitos minimos para a inscrigao:

No Mestrado:
) Requerimento de inscri¢o;
1)) Historico Escolar da graduacao;
11)) Documentos de identificagdo (CPF e Identidade);
IV)  Diploma de graduacéao: ter concluido curso de graduacdo devidamente
reconhecido, validado ou revalidado ou certificado de concluséo;
V) Curriculum vitae;

Art. 11 - O edital de selecéo devera conter:

) namero de vagas, discriminadas em separado para candidatos nacionais e
estrangeiros, se for o caso;

1)) gualificacdes especificas do candidato;

1)} cronograma e critérios do processo seletivo.

Paragrafo unico - O edital de sele¢do serd encaminhado pelo Curso a Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduacao e Inovacao para analise técnica, homologacéo e publicacao
em Boletim de Servico.

SECAO IV - MATRICULA



Art. 12 - Para ser matriculado, o candidato devera ser aprovado e classificado no
processo seletivo.

Art. 13 - Podera ser admitida a matricula de alunos transferidos de outros Programas de
pés-graduacado Stricto Sensu credenciados, desde que existam vagas.

8 1° - A transferéncia sera requerida junto a Coordenagdo do Programa e sera
apreciada pelo seu Colegiado, que se manifestara pelo deferimento ou ndo do pedido.

8 2° - No caso de ser concedido aproveitamento de estudos a alunos transferidos, as
dispensas deverao obedecer ao que dispde o Artigo 19 deste Regimento.

Art. 14 - Uma vez concluida a selecdo, a Secretaria do programa fara a inclusdo dos
aprovados no sistema de processamento académico correspondente.

Paragrafo unico - Ao final de cada processo seletivo, o Coordenador devera
encaminhar a Pro-Reitoria de Pesquisa e PoOs-Graduacdo a ata do processo de
sele¢do, com o numero de candidatos inscritos, os nomes dos candidatos aprovados e
a documentacédo do aluno, bem como o nimero da respectiva matricula gerada.

Art. 15 - A cada periodo letivo, os alunos procederdo a inscricdo em disciplinas ou
outras atividades académicas, conforme calendario divulgado pelo Programa.

Paragrafo unico - Podem ser aceitas inscricdes avulsas em até duas disciplinas, de
alunos oriundos de Programas de Graduacdo da UFF ou de graduados, a critério do
Colegiado do programa.

SECAO V - TRANCAMENTO E CANCELAMENTO DA MATRICULA

Art. 16- O aluno podera permanecer em trancamento por, no maximo, 01 (um) periodo
letivo estabelecido pelo Programa.

Paragrafo anico - O trancamento podera ser solicitado ao Coordenador do Programa,
ou podera ser automatico, quando o aluno ndo se inscrever em disciplinas e/ou
atividades académicas dentro dos prazos determinados pelo Programa.

Art. 17 - O aluno teré a sua matricula cancelada:

) quando esgotar o prazo maximo fixado para a integralizagdo do curso;

1)} guando reprovado por 02 (duas) vezes em quaisquer disciplinas ou atividades
académicas;

) quando ndo proceder, pela 22 (segunda) vez, consecutiva ou ndo, a inscricdo em
disciplinas e/ou atividade académica.



SECAO VI - APROVEITAMENTO ESCOLAR E DE ESTUDOS

Art. 18 - Os critérios de aprovacdo do rendimento escolar serdo traduzidos por
freqUéncia e aproveitamento (atribuicdo de notas).

8 1°- A frequéncia é obrigatdria, sendo considerados reprovados 0s alunos que nao
obtiverem frequéncia correspondente a, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento)
da carga horaria da disciplina e/ou atividade académica.

§ 2°- Os resultados das avaliagcdes serdo expressos por notas que vao de 0 (zero) a 10
(dez).

8 3°- Serdo considerados reprovados os alunos que obtiverem nota inferior a 6,0 (seis),
por disciplina e/ou atividade académica.

Art. 19 - Podem ser aceitos, a critério do Colegiado do Programa, os créditos obtidos
em disciplinas e/ou atividades académicas equivalentes as do Programa, excluidos
agueles referentes ao trabalho final.

8 1°- Podem ser aproveitados até 1/3 (um tergo) do total de créditos do programa, no
caso de disciplinas ou atividades cursadas em outros Programas de PoOs-graduacéo,
desde que credenciados pela CAPES no momento de sua obtencdo dos créditos.

§ 2° - O limite de 1/3 mencionado no paragrafo 1° podera ser ultrapassado no caso de
créditos ou outras atividades académicas provenientes do proprio Programa.

§ 3° - Todas as solicitagdes de isen¢do de créditos deverdo ser analisadas e validadas
pelo Colegiado do Programa.

SECAO VIl - CONCESSAO DE TiTULOS

Art. 20 - S&o exigéncias para a obtengdo de titulo:

[) apresentacédo e aprovacéao do trabalho final,

II) integralizac&o curricular do curso;

[1I') cumprimento das demais exigéncias do Programa.

IV) demonstracéo de conhecimento, a ser definida pelo Colegiado do Programa, de 01
(uma) lingua estrangeira para o curso de mestrado.

SECAO VIII - TRABALHO FINAL

Art. 21 - Fica definido como trabalho final:
I) nos cursos de Mestrado - dissertagcdo no qual o mestrando demonstre dominio do
tema escolhido.



Art. 22 - Para a elaborac¢do de trabalho final, o aluno solicitara, de comum acordo com o
Coordenador do Programa, a designacdo de professor-orientador, cujo nome devera
ser homologado pelo Colegiado do Programa.

§ 1°- Poder& haver um co-orientador, ou um segundo orientador, do trabalho final, cujo
nome devera ser igualmente homologado pelo Colegiado do Programa.

§ 2° - O aluno poderé solicitar mudanca de professor-orientador mediante requerimento
fundamentado ao Colegiado do Programa, que deferird ou ndo o pedido.

8§ 3° O professor-orientador podera, em solicitacdo fundamentada ao Colegiado do
Programa, interromper o trabalho de orientacao.

Art. 23 - Cada professor podera orientar no maximo 05 (cinco) trabalhos finais,
simultaneamente.

Paragrafo Unico - Em casos excepcionais, este limite podera ser ultrapassado, mediante
deciséo do Colegiado do Programa.

Art. 24 — Os trabalhos finais serdo julgados por comissdo examinadora, aprovada pelo
Colegiado, constituida por no minimo 03 (trés) membros para o Mestrado, dentre os
quais no minimo 01 (um) deve ser de outra instituicdo de Ensino Superior.

Art. 25 - A comissao examinadora, pela maioria de seus membros, indicara a aprovacéo
ou nao do trabalho final.

8 1° - Caso o trabalho final seja aprovado sem restricdes, as cépias da dissertacédo
deverdo ser entregues a coordenacdo do Programa no prazo maximo de 30 (trinta)
dias.

§ 2° - A comisséo examinadora podera exigir modificacdes, atraveés de parecer conjunto
fundamentado, e estipular um prazo para a reapresentacdo do trabalho final, nunca
superior a 60 (sessenta) dias.

8 3° - ApOs a representacdo, o aluno poderd ser aprovado ou reprovado, ndo sendo
permitida nova reapresentacéo, e, no caso de aprovacao, passara a vigorar o paragrafo
primeiro deste artigo.

§ 4° - Em qualquer das trés situagdes anteriores, as copias dos trabalhos finais deverao
ser entregues dentro do prazo maximo concedido ao aluno para a conclusao do curso.

8§ 5° - Recursos contra o julgamento da comissdo examinadora poderdo ser
encaminhados mediante requerimento fundamentado ao Coordenador do Programa.

SECAO IX - CONCESSAO DE GRAU

Art. 26 - Cumpridas as formalidades necessarias a conclusdo do curso, o aluno devera
requerer a expedicdo do diploma a Coordenacdo do Programa que anexara a
documentacédo pertinente, da qual constardo, obrigatoriamente, o historico escolar e a
copia da ata dos trabalhos finais com o parecer conclusivo da comissao examinadora,
enviando o processo a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-graduacao e Inovacéao.



Paragrafo unico - A Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-graduacao e Inovacéo, depois de
verificar se foi cumprida a legislacdo vigente, emitira parecer técnico, que sera
encaminhado a Pro-Reitoria de Assuntos Académicos para emissdo e registro do
diploma.

TITULO IV

DISPOSICOES FINAIS

Art. 27- Cabera ao Colegiado do Programa pronunciar-se sobre 0s casos omissos que
nao estejam esclarecidos neste Regimento.

Art. 28 - Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua aprovacao pelo Conselho de
Ensino e Pesquisa da UFF.
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