MEC - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA

RESOLUCAO N.° 340/2009

EMENTA: Aprovagio do Regimento
Interno do Programa de Pés-Graduacao
em Odontologia, nivel Mestrado.

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA da UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribui¢ées e considerando o que consta
do Processo n.° 23069.041410/09-68,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno do Programa de P6s-Graduagio
em Odontologia, nivel Mestrado, da Faculdade de Odontologia.

Art. 2° - O referido Regimento entrara em vigor a partir da data de sua
publicagao, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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Sala das Reuniodes, 21 de outubro de 2009.

ROBERTO DE SOUZA SALLES

Presidente

De acordo.
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor



(anexo da Resolugdo CEP n° 340/2009)

UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
FACULDADE DE ODONTOLOGIA

REGIMENTO INTERNO DO PROGRAMA-DE POS-GRADUACAO STRICTO SENSU
DA FACULDADE DE ODONTOLOGIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL

CAPITULO |
DA MODALIDADE DO PROGRAMA E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° - O Programa de Pés-Graduacéo stricto Sensu da Faculdade de Odontologia da
Universidade Federal Fluminense (FOUFF) reger-se-a pelo Regulamento para os
Programas de Pos-Graduacao Stricto Sensu da Universidade Federal Fluminense
(Resolucéo N° 37/04 do Conselho de Ensino e Pesquisa) e por este Regimento.

Art. 2° - O Programa de Pds-Graduacdo da FOUFF, em nivel de Mestrado, tem como
objetivos principais a formacao e o aprimoramento em alto nivel de pessoal qualificado,
comprometido com o avanco do conhecimento, visando o exercicio de atividades de
pesquisa e/ou magistério superior.

CAPITULO I

DAS CARACTERISTICAS DO PROGRAMA

Art. 3° - S&o caracteristicas do Programa de Pds-Graduacéo Strictu Sensu da FOUFF
I. direcdo colegiada;

Il. estrutura curricular flexivel, em termos de conteudo, disciplinas e atividades
académicas;

[1l. sistema de créeditos;

IV. matricula mediante selecédo ou transferéncia;

V. inscricdo em disciplinas ou atividades académicas, sob orientacdo docente;
VI. avaliacdo do aproveitamento escolar;

VII. freqiiéncia superior a 75% do total de horas programadas em cada disciplina ou
atividade académica,



VIII. existéncia de professor orientador;

IX. exigéncia de trabalho final.

Art 4° - A carga horaria, o numero de créditos e o tempo de duracdo do Curso do
Programa (Mestrado) séo os seguintes:

Nivel Mestrado — A carga horaria minima sera de 720 (setecentas e vinte) horas,
correspondentes a 48 (quarenta e oito) créditos com duracdo minima de 12 (doze) e
maxima de 24 (vinte e quatro) meses, além do periodo maximo de trancamento (Art 19)
a que o aluno tem direito.

Paragrafo Unico - Em casos excepcionais este limite de duracéo podera ser
ultrapassado, mediante solicitacdo fundamentada do orientador ao Colegiado do
Programa, que decidira sobre a prorrogacao.

CAPITULO Il

DA CRIACAO E FUNCIONAMENTO DE AREAS DE CONCENTRACAO

Art. 5° - A criacdo de Areas de Concentracdo sera formalizada por Docentes do
Programa e aprovada pelo Colegiado do Programa.

8 1° - O processo de criacdo sera remetido a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-
Graduacao (PROPPI), que o encaminhara ao Conselho de Ensino e Pesquisa (CEP)
para aprovacao dos aspectos educacionais, apds o que, sera submetido ao Conselho
Universitario (CUV) para a resolucao final e envio para a CAPES.

§ 2° - As novas Areas de Concentrag&o so iniciardo turmas apés a aprovacgéo pela
CAPES.

CAPITULO Il

DA ORGANIZACAO ACADEMICO-ADMINISTRATIVA

Art. 6° — A estrutura académico-administrativa do Programa de Pos-Graduacao Stricto
Sensu da FOUFF compreendera o Colegiado do Programa, a Coordenacao de Pos-
Graduacéao (CPG) e as Coordenacoes de Areas de Concentracdo (CAC).

SECAO |

Do Colegiado do Programa

Art. 7° — O Colegiado do Programa, 6rgao maximo de decisao, sera constituido:
I. pelo Coordenador do Programa,;

Il. pelos Coordenadores de Areas de Concentracio



1. por dois Docentes representantes de cada Area de Concentracio

IV. por 1 (um) representante Discente

8 1° - O colegiado sera presidido pelo Coordenador do Programa

8 2° - O colegiado reunir-se-a, ordinariamente, 1 (uma) vez por més de acordo com
calendario aprovado na reunido do més de dezembro.

§ 3° - As reunifes extraordinarias serdo convocadas pelo Coordenador do Programa
ou por meio de requerimento da maioria simples dos membros do Colegiado, sempre
com antecedéncia minima de 02 (dois) dias uteis.

§ 4° - os Docentes representantes das Areas de Concentracdo seréo indicados pelos
Docentes das respectivas Areas.

8 5° - 0 representante discente sera escolhido por seus pares, em pleito marcado e
realizado pelo Colegiado do Programa, e terd mandato com duracédo de 2 (dois) anos,
vedada a reeleicéo.

Art. 8° - Cabera ao Colegiado:
I. aprovar alteragbes no Regimento Interno;
Il. aprovar o curriculo dos Cursos ministrados pelo Programa e suas alteracoes;

I1l.  homologar o nome dos Docentes eleitos para a Coordenacéo das Areas de
Concentragao

IV. homologar o nome dos Docentes indicados pelas Areas de Concentragéo para
compor o Colegiado do Programa

V. definir critérios e mecanismos para credenciamento, descredenciamento e
recredenciamento de professores;

VI. indicar a Pr6-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacéo, para credenciamento, 0s
professores que integrardo o corpo docente do programa;

VII. aprovar a programacéo académica dos Cursos ministrados pelo Programa,

VIII. aprovar os planos de aplicacdo de recursos postos a disposi¢éo do programa
pela UFF ou por agéncias financiadoras;

IX. aprovar propostas de convénios;

X. aprovar editais e definir critérios de selecao para ingresso de alunos nos Cursos
do Programa,;

Xl. decidir sobre aproveitamento de estudos, observado o disposto no artigo 22
deste Regulamento;



XIl. aprovar parecer dos Coordenadores de Areas de Concentracéo sobre a
transferéncia de alunos;

XIlI. aprovar parecer dos Coordenadores de Areas de Concentracéo sobre a
transferéncia de alunos entre as Areas de Concentracao do Programa

XIV. homologar os nomes dos orientadores e co-orientadores de dissertagdes e teses;

XV. definir o nUmero maximo de orientandos por docente, respeitando 0s parametros
da area;

XVI. homologar as datas dos exames de qualificagéo e defesas de dissertacdes e
teses;

XVII. aprovar a composi¢ao das bancas examinadoras indicadas pelos orientadores;
XVIIl. homologar a decisdo das bancas examinadoras de trabalhos de concluséo

XIX. aprovar a comissdo de validacéo e revalidacéo de diplomas, indicados pela
Coordenacéao do Programa, bem como os respectivos pareceres;

XX. homologar os relatérios das comissdes examinadoras de selecao para admissao;
XXI. decidir sobre prorrogacédo de prazo de integralizacdo dos Cursos do Programa;

XXII. julgar as decis6es do Coordenador do Programa e dos Coordenadores das
Areas de Concentracao a respeito de recursos, que devem interpostos no
prazo improrrogavel de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da deciséo
original.

SECAO Il
DA Coordenagdo dO PROGRAMA

Art. 9 °- A Coordenacao do Programa sera exercida por um Coordenador e um
Subcoordenador, ambos com titulacdo de Doutor ou Livre Docente, escolhidos dentre
0os membros do Colegiado do Programa e pertencentes ao quadro permanente da
FOUFF.

8 1° - O Coordenador e o Subcoordenador seréo eleitos na forma definida no
Regulamento Geral das Consultas Eleitorais e nomeados pelo Reitor.

§ 2° A Coordenacao do Programa tera uma secretaria, 6rgdo executivo dos servicos
administrativos e técnicos, dirigida por um Chefe de Secretaria, com atribuigdes
definidas pelo Coordenador do Programa.

Art. 10 - Cabe ao Coordenador de Pés-Graduacéao

I. convocar e presidir as reunifes do Colegiado do Programa;



Il. coordenar as atividades didaticas do Programa;
I1l. dirigir as atividades administrativas da Coordenagéo de Programa;

IV. elaborar a programacédo académica, submetendo-a a apreciacdo do Colegiado
do Programa,;

V. propor os planos de aplicacdo de recursos, submetendo-os a apreciacao do
Colegiado do Programa,;

VI. elaborar os editais de selecédo, encaminhando-os ao Colegiado do Programa;

VIIl. indicar comissdo encarregada de analisar e dar parecer nos processos de
validagéo e revalidag&o de diplomas obtidos em instituicoes estrangeiras,
conforme resolucédo do CEP sobre a matéria;

VIIl. delegar competéncia para a execucdo de tarefas especificas; e

IX. decidir, ad referendum , assuntos urgentes da competéncia do Colegiado do
Programa.;

Art. 11 - O Subcoordenador substituird o Coordenador em suas faltas e impedimentos e
0 sucedera definitivamente se o afastamento se der depois de decorrido mais da
metade do mandato.

8 1° - Se o afastamento ou impedimento do Coordenador se der na primeira metade
do mandato, o Subcoordenador devera convocar o Colegiado do Programa, no prazo
de 60 (sessenta) dias, a fim de proceder a processo eleitoral para a indicagdo do novo
Coordenador.

§ 2° - Nas faltas e impedimentos do Coordenador e do Subcoordenador, assumira a
Coordenacéo do Programa o Decano do Colegiado.

8 3°- O Decano, ao assumir a Coordenac¢ao do Programa, no caso de afastamento
definitivo do Coordenador e do Subcoordenador, devera convocar o Colegiado do
Programa, no prazo de 60 (sessenta) dias, a fim de proceder processo eleitoral para a
indicacao do novo Coordenador.

SECAOQ Il
DAS COORDENACOES DAS AREAS DE CONCENTRACAO
Art. 12 — As Areas de Concentragio do Programa serdo coordenadas por um

Coordenador de Area de Concentracao, com titulagdo de Doutor, escolhido dentre os
Docentes da respectiva Area de Concentragao e pertencentes ao quadro permanente



da FOUFF.

§ 1° - os Coordenadores das Areas de Concentracdo serdo eleitos pelos Docentes
da respectiva Area, em pleito marcado e realizado pelo Colegiado do Programa, e terédo
mandato com duracado de 4 (quatro) anos, com direito a uma reeleicéo.

§ 2° As Coordenac6es de Areas de Concentragéo terdo uma secretaria, 6rgéo
executivo dos servicos administrativos e técnicos, dirigida por um Chefe de Secretaria
com atribuigdes definidas pelo Coordenador de Area de Concentragao.

§ 3° - Nas faltas e impedimentos do Coordenador da Area de Concentraco,
assumird o Decano da Area.

§ 4° - O Decano, ao assumir a Coordenacéo da Area, no caso de afastamento
definitivo do Coordenador, devera solicitar ao Colegiado do Programa que realize, no
prazo de 30 (trinta) dias, novo processo eleitoral para a indicacdo do novo Coordenador
de Area.

Art. 13 — Cabe aos Coordenadores de Areas de Concentragio
I. dirigir e coordenar as atividades administrativas da Area de Concentrac&o;

Il. elaborar a programacéo académica da Area de Concentra¢éo, submetendo-a &
apreciacdo do Colegiado do Programa;

I1l. elaborar os editais de selecdo, encaminhando-os ao Coordenador do Programa;

IV. emitir parecer sobre a transferéncia de alunos de outros cursos de Pds-
Graduacao;

V. emitir parecer sobre a transferéncia de alunos entre as Areas de Concentrag&o
do Programa,;

VI. propor os nomes dos orientadores e co-orientadores de dissertacdes e teses;

VIIl. propor ao Colegiado do Programa, ouvindo os orientadores, as datas para
exames de qualificacdo e para bancas examinadoras;

VIIl. propor ao Colegiado do Programa, ouvindo os orientadores, 0s nomes para a
composicao das bancas examinadoras;



CAPITULO IV

DA ADMISSAO AO PROGRAMA

SECAO |
DAS EXIGENCIAS MINIMAS

Art. 14 - O ingresso de alunos no Programa de P6s-Graduacgao ocorrera por meio de
processo seletivo periddico, com calendario definido pelo Colegiado do Programa,
sendo exigidas como condi¢cdes minimas:

I. ter concluido curso de graduacdo devidamente reconhecido, validado ou
revalidado;

Il. apresentar a documentacao e as condi¢cdes exigida no edital.

I1l. estar habilitado a cumprir as exigéncias especificas do programa, explicitadas
no edital.

SECAO Il
DA SELECAO

Art. 15 — O edital de selecao sera elaborado pelas Coordenagdes de Areas de
Concentracgao, ouvido os Docentes das respectivas Areas, e aprovado pelo Colegiado
do Programa, devendo conter obrigatoriamente:

I. ndmero de vagas, discriminando as destinadas a candidatos brasileiros e
estrangeiros

Il. qualificagGes exigidas do candidato;
I1l.  cronograma e critérios do processo seletivo; e

IV. outras informagdes pertinentes

Paragrafo Unico - O edital de selecéo serd encaminhado, pelo Coordenador do
Programa, a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacgdo para analise técnica,
homologacéo, devidos encaminhamentos e publicagdo em Boletim de Servigo.

SECAOQ Il
DA MATRICULA

Art. 16 - Para ser matriculado, o candidato devera atender as exigéncias do edital, além
de ter sido aprovado e classificado no processo seletivo.



Art. 17 — Mediante aceite do Colegiado do Programa, com base em parecer emitido
pelos Coordenadores das Areas de Concentracio, podera ser admitida a matricula de
alunos transferidos de outros Programas de Pés-Graduacédo Stricto senso credenciados
pela CAPES.

Paragrafo unico - A transferéncia sera requerida junto a Coordenacédo do Programa e
sera apreciada pelo seu Colegiado, que se manifestara pelo deferimento ou ndo do
pedido.

SECAO IV
DA INSCRICAO EM DISCIPLINAS

Art. 18 - A cada semestre os alunos procederao a inscricdo em disciplinas ou outras
atividades académicas, conforme calendario divulgado pelo Programa.

Paragrafo unico — o aluno que tiver integralizado os créditos em disciplinas e que
estiver em preparacéao do trabalho de dissertacao ou tese devera efetuar matricula de
acompanhamento a cada semestre letivo.

CAPITULO V

DO TRANCAMENTO E CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 19 - O aluno podera trancar a matricula por, no maximo, 01 (um) periodo letivo.

Paragrafo Gnico - O trancamento devera ser solicitado ao Coordenador da Area de
Concentracdo ou sera automatico quando o aluno nao se inscrever em disciplinas e/ou
atividades académicas, respeitando-se o limite estabelecido neste paragrafo.

Art. 20 - O aluno tera a sua matricula cancelada:

I. quando esgotar o prazo maximo fixado para a integralizacdo do curso, conforme
o art 4° deste regimento

Il. quando reprovado por 02 (duas) vezes em disciplinas ou atividades académicas;

I1l. quando ndo proceder, pela 22 (segunda) vez, consecutiva ou ndo, a inscricdo em
disciplinas e/ou atividade académica;

Art. 21 — O rendimento escolar sera avaliado através dos critérios de frequéncia e
atribuicdo de notas em cada disciplina ou atividade académica.

8§ 1°- A frequiéncia é obrigatoria, sendo considerados reprovados os alunos que nao
obtiverem frequiéncia correspondente a, pelo menos, 75% (setenta e cinco por cento) da
carga horaria da disciplina e/ou atividade académica.

§ 2°- Os resultados das avaliacdes serdo expressos por notas que vao de 0 (zero) a 10
(dez).



8§ 3°- Serdo considerados reprovados os alunos que obtiverem nota inferior a 6,0 (seis),
em disciplina e/ou atividade académica.

Art. 22- Poderao ser aceitos, a critério do Colegiado do Programa, os créditos obtidos
em disciplinas e/ou atividades académicas equivalentes as do Programa, excluidos
agueles referentes ao trabalho final.

Paragrafo unico - Os créditos aceitos ndo poderao ultrapassar o maximo de 1/3 do
total de créditos do Programa e deverao ter sido obtidos em Programas de Pos-
Graduacao reconhecidos pela CAPES.

CAPITULO VII

DA CONCESSAO DE TiTULOS
SECAO |

Das Exigéncias
Art. 23 - S@0 exigéncias para a obtenc¢do do titulo:
I. Ser aprovado no exame de qualificacéo
Il. Apresentacéo e aprovacgéao do trabalho final;
I1l. Integralizag&o curricular do curso de acordo com o previsto no artigo 4° deste

regimento .

Art. 24 — Apos o inicio do Curso, o aluno devera submeter o seu projeto de pesquisa a
uma banca de qualificacéo

§ 1° - Para o nivel de Mestrado o exame de qualificacdo devera ser realizado no prazo
maximo de 6 (seis) meses apas o inicio do respectivo Curso.
§ 2° - A comissdo de qualificacdo sera convidada pelo orientador do trabalho final.

§ 3° - A comisséao de qualificacdo podera aprovar o projeto de pesquisa ou sugerir
modificagdes.

8§ 4° - No caso da comissao apontar a necessidade de modificacdes, devera ser
marcado novo exame de qualificacdo no prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

SECAO Il

Do Trabalho Final

Art. 25 - Fica definido como trabalho final a elaborag&o de dissertacdo (Nivel
Mestrado), envolvendo trabalho de pesquisa sobre tema relacionado a area de
concentragéo.

Art. 26- Para a elaboragéo do trabalho final o Coordenador da Area de Concentracdo
designara um professor-orientador para cada aluno, cujo nome devera ser homologado
pelo Colegiado do Programa.
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§ 1° - O aluno podera solicitar mudanca de professor-orientador mediante requerimento
fundamentado ao Coordenador da Area de Concentracdo que encaminhara o pedido ao
Colegiado do Programa, que o deferird ou nao.

§ 2°- O professor-orientador podera, em solicitacao fundamentada ao Colegiado do
Programa, interromper o trabalho de orientacao.

Art. 27 - Os trabalhos finais seréo julgados por comissao examinadora, aprovada pelo
Colegiado, constituida por no minimo 03 (trés) membros para o Mestrado, dentre 0s
quais no minimo 01 (um) deve ser de outra instituicdo de Ensino Superior.

Art. 28- A banca examinadora, pela maioria de seus membros, indicara a aprovagao ou
nao do trabalho final de acordo com os seguintes conceitos:

A — Aprovado
R — Reprovado

Paragrafo unico - A banca examinadora podera propor modificacfes, através de
parecer conjunto fundamentado, e estipular um prazo para a reapresentacdo do
trabalho final, dentro do prazo maximo concedido ao aluno para a conclusao do curso.

SECAOQ Il

Da Concessédo de Grau

Art. 29 - Cumpridas as formalidades necessérias a conclusdo do curso, o aluno devera
requerer a expedicdo do diploma, no Centro de Ciéncias Médicas, que protocolara o
pedido e o encaminhard a Coordenacao do Programa para que seja anexada a
documentacéo pertinente, da qual constardo obrigatoriamente o historico escolar e a
copia da ata dos trabalhos finais com o parecer conclusivo da banca examinadora,
retornando o processo ao Centro de Ciéncias Médicas, para posterior encaminhamento
a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagéo.

Paragrafo unico - A Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacéo, depois de verificar se
foi cumprida a legislacéo vigente, emitir4 parecer técnico, que serd encaminhado a Pré-
Reitoria de Assuntos Académicos para emissao e registro do diploma.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30 - Os casos omissos neste Regimento serédo decididos pelo Colegiado do
Programa, respeitando o Regulamento Geral dos Cursos de Pos-Graduacgao Stricto
Sensu da Universidade Federal Fluminense

Art. 31 -Este Regimento entrara em vigor ap0s a sua aprovacao e publicacdo em
Boletim de servi¢o da Universidade Federal Fluminense.
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