MEC - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA

RESOLUCAO N.° 247/2009

EMENTA: Aprovagio do Regimento
Interno do Curso de Pés-graduacio, nivel
Especializacio, MBA em TV Digital,
Radiodifusio & Novas Midias de
Comunicacao Eletronica.

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA da UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribuices e considerando o que consta
do Processo n.® 23069.010536,/07-29,

RESOLYVE:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno do Curso de Poés-graduagio,
nivel Especializagio, MBA em TV Digital, Radiodifusao & Novas Midias de
Comunicagido Eletronica, do Departamento de Engenharia de Telecomunicagoes,
ligado a Escola de Engenharia.

Art. 2° - O referido Regimento entrara em vigor a partir da data de sua
publicacio, revogadas as disposi¢coes em contrario.

O S S S S

Sala das Reunioes, 05 de agosto de 2009

ROBERTO DE SOUZA SALLES

Presidente

De acordo.

ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor



(anexo da Resolugdo CEP n.° 247/2009)

REGULAMENTO DO CURSO DE ESPECIALIZACAO, MBA EM TV
DIGITAL, RADIODIFUSAO & NOVAS MIDIAS DE COMUNICACAO
ELETRONICA

TITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O presente Regimento Interno do Programa de Pés-graduacdo “Lato
Sensu” Especializacdo MBA em TV DIGITAL, RADIOFUSAO & NOVAS MIDIAS DE
COMUNICACAO ELETRONICA, vinculado & Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-graduacio
- PROPP da Universidade Federal Fluminense, encontra-se em estrita consonéncia,
no seu todo, com o Regulamento dos Cursos de Pés-graduacdo “Lato Sensu”,
aprovado pelo Conselho de Ensino e Pesquisa, conforme Resolu¢cdo n.°© 154/2002,
bem como com as Instru¢cdes Normativas baixadas pela PROPP, que disciplinam,
devendo ser observados, nos termos daquele Regulamento, todos os casos aqui nao
explicitados.

Art. 2° - O Curso de Especializagdo MBA em TV DIGITAL, RADIOFUSAO & NOVAS
MIDIAS DE COMUNICACAO ELETRONICA tem como objetivo atender a crescente
necessidade de aprimoramento dos profissionais da area de telecomunicacdes, em
especial a esta nova industria de novas midias de comunicacao eletronica.

Art. 3° - A admissao far-se-a nas formas previstas no Art. 26:

& UNICO — Podem ingressar no Curso, Engenheiros de Telecomunicacdes,
Engenheiros de Computacdo, Bachareis em Informética, Tecndlogos em
Processamento de Dados e carreiras afins e, a critério da Comissdo de Admisséo

criada conforme alinea “g” do Art. 11 deste Regimento, graduados em outros
Cursos.

Art. 4° - Para atingir seus objetivos, o Curso podera ser oferecido em Niter6i, no
Rio de Janeiro ou em outras localidades, nas modalidades de curso aberto ou
fechado.

& UNICO — Do ponto de vista académico, as modalidades de curso s&o
consideradas idénticas, e 0os aspectos relativos a admissado, avaliacdo, permanéncia
no curso, trancamento de matricula, deverao obedecer aos critérios gerais adotados
no projeto do curso.

Art. 5° - O curso sera autofinanciado. Para tal, havera cobranca de taxas de
inscricdo e mensalidades.

Art. 6° - Constituirdo receitas do Curso:

a) taxas de inscricdo e manutencao;



b) emoluentes;

c) mensalidades;

d) verbas destinadas por entidades;
e) doacgdes;

Art. 7° - Os valores das taxas de inscricdo e das mensalidades serdo calculados em
funcdo de orcamento que sera realizado, prevendo todas as despesas acima citadas,
além da taxa de administracdo da UFF, de outras entidades que colaborem com o
CUrso e uma reserva técnica para salvaguarda de imprevistos.

TITULO 11

DA ORGANIZACAO E DO FUNCIONAMENTO

Art. 8° - O Curso de Especializacdo MBA em TV DIGITAL, RADIOFUSAO & NOVAS
MIDIAS DE COMUNICACAO ELETRONICA ter4a um Colegiado, uma Coordenacio e
uma Secretaria.

CAPITULO I
DO COLEGIADO

Art. 9° - O Colegiado sera constituido pelo Coordenador, pelo Subcoordenador,
Professores da UFF integrantes do corpo docente do Curso, por um representante
dos Professores nado pertencentes aos quadros da UFF e um representante do Corpo
Discente.

8 1° - Os representantes efetivos do corpo discente e dos professores né&o
pertencentes ao quadro da UFF, serdo eleitos pelos seus pares. Serao eleitos
também 02 (dois) representantes suplentes. S6 poderado votar e ser votados alunos
regularmente matriculados e inscritos em disciplinas.

8 2° - O representante efetivo do corpo discente que trancar matricula sera
substituido em carater permanente pelo seu suplente.

Art. 10 - O Colegiado tera reunides ordinarias trimestrais, podendo reunir-se
extraordinariamente por convocacdo do Coordenador ou da maioria simples dos
seus membros, sempre com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis.

Art. 11 — Cabera ao Colegiado:

a) Indicar a PROPP, para credenciamento os professores ndo portadores de
titulo de Mestre ou Doutor, que integrardo o corpo docente do Curso;

b) Propor o Regimento Interno do Curso e suas alteracgdes;



c) Pronunciar-se sobre quaisquer alteracdes curriculares;

d) Aprovar o Plano de Ensino e o Calendario do Curso e, ao fim de cada periodo
letivo, pronunciar-se sobre o seu cumprimento, examinando o relatério da
Coordenacéao;

e) Aprovar o plano de aplicacdo de cursos autofinanciaveis;

f) Homologar as Instru¢cbes normativas baixadas pelo Coordenador, que
estabelecem os procedimentos administrativos;

g) Aprovar as indicacdes feitas pelo Coordenador dos professores que integrarédo
a Comissao de Admissao para selecdo de novos alunos;

h) Homologar o Processo de Admissdo por Resolucdo Especifica e aprovar o
Edital de Admisséo;

i) Aprovar as indicacfes de professores Orientadores de Monografia ou Trabalho
Final;

j) Aprovar as indicacdes de Bolsas de Estudos;

k) Propor convénios, para a devida tramitacdo estatutaria, ao Colegiado de
Unidade;

I) Em casos especiais ou de interesse do curso, e apods parecer favoravel do
coordenador, aprovar a reducdo de taxas ou mensalidades de alunos
participantes do curso;

m) Julgar as decisbes do Coordenador, em grau de recurso que tenha sido
interposto no prazo improrrogavel de 05 (cinco) dias Uteis a contar da ciéncia
da deciséo;

n) Pronunciar-se nos demais casos previstos neste Regimento e nos casos

OMmissos.
CAPITULO 11
DA COORDENACAQO
Art. 12 — A Coordenacdo sera constituida por um Coordenador e um

Subcoordenador, com titulagdo de Mestre, Doutor ou Livre Docente, escolhidos
dentre os membros do corpo docente do curso e pertencentes ao quadro
permanente desta Universidade, com mandato de 04 (quatro) anos, sendo
permitida uma reconducéao.

& UNICO — Nas faltas e impedimentos do Coordenador se procedera conforme o
Art. 24 da Resolucao CEP n.° 154/2002.

Art. 13 — S&o atribui¢cdes do Coordenador:



a) Convocar e presidir as reunides do Colegiado;

b) Elaborar os Planos de Ensino e o Calendario Escolar para cada ano letivo e
submeté-los a aprovacao do Colegiado;

c) Coordenar as atividades de ensino, pesquisa e administrativas do Curso;

d) Indicar ao Colegiado dos Professores que integrardo as Comissoes
Examinadoras de Monografias ou Trabalho Final;

e) Definir a estrutura e funcionamento da secretaria do curso, supervisionando
as atividades que lhe séo atribuidas;

f) Elaborar proposta de planejamento anual de aplicacdo de recursos;

g) Autorizar a realizacdo de despesas, compras e servicos visando o
funcionamento do curso;

h) Elaborar por resolucdo Especifica o processo de admissao e respectivo edital;

i) Elaborar relatério anual de atividades, submetendo-se a aprovacdo do
colegiado;

j) Subsidiar as atividades e deliberacdes do Colegiado;

k) Representar o colegiado do curso perante os demais 6rgdo da Universidade e
6rgaos externos;

) Decidir “ad referedum” do Colegiado, os assunto urgentes, de competéncia
daquele Orgéo;

Art. 14 — O Coordenador poderd a qualquer momento, propor ao Colegiado do
Curso a substituicdo do professor do curso por pelo menos um dos motivos
relacionados abaixo:

a. Faltas ou atrasos frequentes do professor
b. Material de curso ndo condizente com os requisitos do programa
c. Nao cumprimento da ementa definida para o curso

d. Didatica considerada inadequada para a realizacdo do programa

CAPITULO 111
DA SECRETARIA

Art. 15 — A Coordenacdo terd uma Secretaria a ela subordinada, como 6rgéo
executivo dos servicos administrativos e técnicos, dirigida por um Chefe de
Secretaria, subordinado ao Coordenador.



Art. 16 — Cabera a Secretaria:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

)
k)

Instruir r informar os requerimentos dos candidatos a matricula e a inscricao
em disciplinas:

Encaminhar ao 6rgdo competente, devidamente visados pelo Coordenador, 0s
documentos da matricula dos alunos e os formularios por disciplina;

Manter atualizado o cadastro dos docentes e dos discentes e o controle de
freqUiéncia e notas dos alunos;

Arquivar os planos de curso dos alunos e os projetos de dissertacdo, bem
como toda documentacéao referente ao curso;

Preparar a correspondéncia, mantendo-a atualizada, assim como a legislacéao
e demais normas de interesse do curso;

Assessorar a Coordenacdo e o0s Professores em todos os aspectos
administrativos e legais referentes ao sistema de ensino, pesquisa e
extenséo;

Manter atualizada e em seguranca a documentacdo referente ao Registro
Académico dos alunos;

Providenciar a manutencdo do material permanente e dos equipamentos
alocados no curso;

Organizar e manter a documentacao de pesquisa bibliografica;
Organizar e manter o sistema de computacao;
Secretariar as reunifes do Colegiado;

Providenciar a infra-estrutura necessaria para o funcionamento do curso.

TITULO 11

DA ORGANIZACAO ACADEMICA

CAPITULO I

DO PLANEJAMENTO DO CURSO

Art. 17 — O Curso de Especializacdo MBA em TV DIGITAL, RADIOFUSAO & NOVAS
MIDIAS DE COMUNICACAO ELETRONICA tera seu contetdo especifico e didatico-
pedagodgico distribuido em disciplinas, podendo reunir em cada uma, atividades
tedrico-praticas, de pesquisa e acompanhamento supervisionado.



& UNICO — A fim de manter uma constante atualizacdo do processo ensino-
aprendizagem, por indicacdo da Coordenacdo do Curso, podera haver supressao ou
acréscimo de disciplinas, além de alteragcfes em seu conteldo, desde que aprovadas
pelas instancias competentes.

Art. 18 - O Curso de Especializacgido MBA em TV DIGITAL, RADIOFUSAO & NOVAS
MIDIAS DE COMUNICACAO ELETRONICA, tera a duracdo minima de 18 (dezoito)
meses e maxima de 36 (trinta e seis) meses, incluindo ai os 02 (dois) periodos de
trancamento a que o aluno tem direito.

& UNICO — Em casos excepcionais e mediante solicitagdo fundamentada do
Orientador da Monografia, o Colegiado podera prorrogar a duragdo por, no maximo,
06 (seis) meses.

Art. 19 — O Curso de Especializacdo MBA em TV DIGITAL, RADIOFUSAO & NOVAS
MIDIAS DE COMUNICACAO ELETRONICA ter4 uma carga horaria de 468 horas e
sera complementado por apresentacdo de monografia ou trabalho de final de curso.

CAPITULO I1

DO CURRICULO

Art. 20 - O curriculo do Curso de Especializacdo MBA em TV DIGITAL, RADIOFUSAO
& NOVAS MIDIAS DE COMUNICACAO ELETRONICA, sera estruturado por Médulos:

e Visdo Geral de TV Digital, Radiofusdo & Novas Midias de Comunicacéo
Eletrbnica.

¢ Fundamentos Técnicos, Padroes e Sistemas de Transmissao.
¢ Regulamentacdo, Politicas, Servicos e Negdcios.
e TCC — Trabalho de Conclusao de Curso.

Art. 21 - O Coordenador submetera o curriculo do Curso e suas alteracbes ao
Conselho de Ensino e Pesquisa, através da PROPP, por indicacdo do Colegiado.

& UNICO — A proposta de criacdo de novas disciplinas devera ir acompanhada de
exposicdo fundamentada, que explicite a aplicacdo de recursos humanos, de fins e
de meios, e devera conter a ementa, o programa, o numero de horas-aula tedricas,
praticas e de trabalho orientado.

CAPITULO 111
DA PROGRAMACAO PERIODICA DO CURSO

Art. 22 — A programacdo do Curso sera proposta anualmente pelo Coordenador e
aprovada pelo Colegiado para o ano letivo seguinte, e especificara as disciplinas e
suas exigéncias, com as respectivas cargas horarias e ementas.



8§ UNICO - As disciplinas poderdo ser ministradas individual ou coletivamente sob a
forma de aulas, leituras dirigidas, trabalhos monograficos, conferéncias, seminarios,
sessdes praticas e com a utilizacdo de meios interativos, nas quais se desenvolvera
em profundidade o assunto visado, sempre fazendo apelo ao senso critico, a
capacidade de criacdo dos discentes e, tanto quanto possivel, estimulando a
pesquisa.

CAPITULO IV

DO CORPO DOCENTE

Art. 23 — O corpo docente sera constituido por Professores Permanentes ou nao ao
quadro da UFF.

8 1° - O corpo docente no projeto de criacdo do curso sera aprovado pelo(s)
departamento(s) envolvido(s).

8 2° - O credenciamento de novos professores devera ser aprovado pelo colegiado
do curso. No caso de professores nao portadores do titulo de mestre ou doutor, o
credenciamento devera ser enviado a PROPP, sob forma de processo, para analise e
posterior encaminhamento ao CEP. O processo devera constar:

i. Curriculo Vitae do professor;
ii. Codpia do documento que comprove a maio titulacéo;

iii. Ata de reunido do colegiado que aprovou a sua indicacdo, onde constem a(s)
disciplina(s) para o qual foi indicado;

iv. Quadro demonstrativo da constituicdo do corpo docente, atendendo o 8§ 4°
deste artigo.

8 3° - O corpo docente dos cursos devera ser constituido por, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) de docentes pertencentes ao quadro desta Universidade.

8 4° - Na constituicdo do corpo docente de cada curso, devera ser observada a
proporcdo de, no minimo, 2/3 (dois tercos) de portadores de titulo de Mestre,
Doutor ou Livre-Docente e 1/3 (um terco) de Especialistas e Graduados.

8§ 5° - As disciplinas poderdo contar com a colaboracdo de palestrantes convidados
nao pertencentes ao corpo docente do curso.

TITULO 1V
DO REGIME ESCOLAR



CAPITULO I

DA ADMISSAO

Art. 24 - O processo de admissao sera regulamentado por proposta da Comissdo de
Admissédo, aprovada pelo Colegiado, e o0 edital para admissdo de candidatos sera
encaminhado pelo Coordenador a Escola de Engenharia, para posterior
homologacdo na PROPP e publicacdo em Boletim de Servico da Universidade.

Art. 25 — O candidato a admissao devera satisfazer as seguintes exigéncias:

a) Ter concluido Curso de Graduacéo, conforme o § Unico do Art. 3°, com titulo
reconhecido, validado ou revalidado;

b) Apresentar “curriculum vitae”, histérico escolar e demais documentos
exigidos pelo Departamento de Administragdo Escolar da Universidade;

c¢) Demonstrar conhecimento que o habilite as leituras de texto técnico-cientifico
em lingua estrangeira;

d) Ter disponibilidade horéaria para cumprimento das tarefas do curso;
e) Comprometer-se a cumprir o presente regulamento.

Art. 26 — A admissdo por selecdo sera realizada pela Comissdo de Admisséo
designada nos termos do Art. 11, alinea “g”, e obedecera a regulamentacao
aprovada pelo Colegiado, constituindo elementos de avaliacao:

a) O diploma, o histdrico escolar e o “curriculum vitae”;

b) Entrevista do candidato pela Comissdo Examinadora, a fim de conhecer as
expectativas dos candidatos, seus interesses em relacdo ao Curso e
desempenho na profisséo;

c) Opcionalmente, a critério da Comissdo de Admissao, podera haver uma
prova escrita ou oral, sobre assuntos pertinentes ao curso e uma prova de
lingua estrangeira.

CAPITULO I1

DA MATRICULA

Art. 27 — Terao direito a matricula os candidatos selecionados, respeitado o limite
de vagas estabelecido em Edital de Admissao.
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8 1° - Apods o resultado de selecdo, o aluno deveréa apresentar a secretaria do
Curso, a documentacao exigida pela Coordenacédo para matricula no prazo fixado no
calendario escolar, a fim de requerer inscricdo em disciplinas.

8 2° - O aluno realizara todo o seu curso sob o regime em vigor na época da
matricula, desde que esta nao tenha sido trancada, nem cancelada ou que né&o
tenha sido reprovado.

8 3° - Em caso de trancamento e/ou reabertura de matricula, se esta for
novamente autorizada, o aluno ficar4 sujeito ao regime em vigor na época da
rematricula, salvo decisdo do colegiado, apds requerido pelo aluno.

Art. 28 — O aluno s6 podera trancar matricula por 2 (duas) vezes. Desde que a
duracdo de seu curso nao ultrapasse do prazo maximo definido pelo Art. 18.

CAPITULO 111

DA FREQUENCIA E DA AVALIACAO DO APROVEITAMENTO ESCOLAR

Art. 29 — A frequUéncia a todas as atividades sera obrigatéria, exigindo-se o minimo
de 75% (setenta e cinco por cento) de presenca efetiva por disciplina e/ou atividade
académica.

Art. 30 — A verificacdo do aproveitamento poderda ser feita por meio de provas,
testes, trabalhos praticos ou monografias e participacdes em seminarios ou sessdes
cientificas

8§ UNICO — Os resultados das avaliagBes serdo expressos por notas que vao de O
(zero) a 10 (dez), com intervalo minimo de 0,1.

Art. 31 — Serdo considerados aprovados os alunos que obtiverem nota no minimo
igual ou superior a 6,0 (seis) por disciplina e/ou atividade académica e 7,0 (sete) na
média geral do curso.

8 1° — alunos que obtiveram a nota entre 5,0 (cinco) e 5,9 (cinco virgula
nove) poderdao submeter-se a uma unica verificacdo suplementar, através de
trabalhos determinados pelo professor responsavel.

8 2° - Aos alunos aprovados na verificacdo suplementar sera atribuido nota
6,0 (seis).
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CAPITULO IV

DOS TRABALHOS FINAIS

Art. 32 — Para a elaboracdo da Monografia ou Trabalho Final o aluno solicitara, de
comum acordo com o Coordenador do Curso, a designacdo do professor-orientador,
aprovado pelo colegiado do Curso.

Art. 33 — Concluida a Monografia ou Trabalho Final e integralizados a carga horaria
minima em disciplinas com grau médio conforme estabelecido no Art. 30, o aluno
devera requerer ao Coordenador as providéncias para seu exame, anexando ao
requerimento uma declaracdo do professor orientador de que o trabalho esta em
condicdes de ser julgado.

Art. 34 — A Comissdo Examinadora é constituida de no minimo 3 (trés) membros
com titulacdo minima de Mestre

Art. 35 — O relatdrio e o julgamento da Comissdo Examinadora constardo de Ata na
qual concluir-se-a, por meio de parecer fundamentado, pela aprovagdo ou nao do
trabalho.

§ 1° — O parecer podera concluir pela aprovacdo sujeita condicionalmente as
modificacbes ou complementac¢des indicadas pela Comissdo Examinadora, caso
em que sera fixado um prazo para as necessarias correcdes e edicdo da redacao
definitiva, ficando a aprovacdo concretizada com a lavratura de termo aditivo a
Ata, assinado pelo Orientador, onde fique assegurado o cumprimento das
exigéncias.

§ 2° — A forma de apresentacdo da Monografia ou de Trabalhos Finais sera
definida por Resolucdo do Colegiado, obedecida a padronizacdo da Universidade.

8§ 3° — Apo6s a aprovagédo da versado definitiva da Monografia ou Trabalho Final, o
aluno entregara a Secretaria do Curso 1 (um) exemplar para cada membro da
Comissdo Examinadora e mais 1 (um) exemplar para arquivamento no Curso,
apresentados de acordo com as normas pertinentes.

Art. 36 — O aluno que nao obtiver aprovacado poderd requerer, mediante exposi¢cao
justificada ao Colegiado do Curso, prazo para reelaboracdo do trabalho e sua
apresentacao.

8§ UNICO — A interposicédo de recurso contra a decisdo da Comissdo Examinadora
devera ser feita pelo aluno, com aprovacdo do professor Orientador, para a
devida apreciacdo pelo Colegiado, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis a
contar da decisdo. O Colegiado, juntamente com o professor Orientador, devera
julgar o recurso e comunicar formalmente a sua decisdo ao aluno no prazo
maximo de 30 (trinta) dias corridos da interposicédo do recurso.
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CAPITULO V

DA CONCESSAO DE GRAU E EXPEDICAO DO CERTIFICADO

Art. 37 — ApOs a aprovacado da Monografia ou Trabalho Final e atendidas as demais
exigéncias do Regulamento dos Cursos de Pés-Graduacao “Lato-Sensu” da UFF e
deste Regimento, sera concedido o grau de Especialista em MBA em TV DIGITAL,
RADIODIFUSAO & NOVAS MIDIAS DE COMUNICAGAO ELETRONICA ao aluno que
tenha obtido aprovacdo na Monografia ou Trabalho Final, integralizado a carga
horaria para a execucédo especifica do curso e que ndo tenha pendéncias financeiras,
administrativas (documentacéao, biblioteca, etc).

Art. 38 — Cumpridas todas as formalidades necessarias a conclusdo do Curso, o
Coordenador encaminhard a PROPP o processo respectivo, do qual constara

obrigatoriamente a ata da Monografia ou Trabalho Final com parecer da Comisséo e
o histdrico escolar do aluno para competente expedicao do certificado

TITULO V
DISPOSIGCOES TRANSITORIAS
Art. 39 — Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Colegiado do
curso, subsidiado pelo Regulamento Geral dos Cursos de Pés-Graduacdo “Lato

Sensu” da UFF, em vigor na época do julgamento.

Art. 40 — Este Regimento entrard em vigor apés a sua publicacao.



