MEC - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA

RESOLUCAO N.° 139/2009

EMENTA: Aprovagiao do Regimento
Interno do Colegiado do Curso de
Gradua¢ao em Biomedicina

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA da UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribui¢des e considerando o que
consta do Processo n.® 23069.001940/09-73,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno do Colegiado do Curso de
Graduagio em Biomedicina, ligado ao Instituto Biomédico.

Art. 2° - O referido Regimento entrara em vigor a partir da data de sua
publicacdo, revogadas as disposi¢oes em contrario.

EOTE S S S 3

Sala das Reunides, 13 de maio de 2009

ROBERTO DE SOUZA SALLES

Presidente

De acordo.

ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor



(anexo da Resolucdo CEP n° 139/2009)

REGIMENTO INTERNO
DO COLEGIADO DO CURSO DE GRADUACAO EM BIOMEDICINA

TITULO |
INTRODUCAO

Art. 1°- O presente Regimento estabelece normas sobre o funcionamento do Colegiado do

Curso de Graduacdo em Biomedicina.

TITULO Il
DA ORGANIZACAO ACADEMICO-ADMINISTRATIVA

Art. 2° - O Colegiado do Curso de Graduagdo em Biomedicina, com a constituicdo e as
atribuicdes estabelecidas no Estatuto e Regimento Geral da Universidade Federal Fluminense, é
presidido pelo Coordenador de Curso.

§ 1°-~ O mandato do Coordenador e do Vice-Coordenador sera de 4 (quatro) anos;

§ 2°- O Coordenador e o Vice-Coordenador, nomeados pelo Reitor, serdo subordinados ao Diretor do
Instituto Biomédico.

§ 3°- O Coordenador e o Vice-Coordenador deverdo ser professores com regime de Dedicacéo
Exclusiva, lotados nos Departamentos do Instituto Biomédico, escolhidos apds processo de consulta
eleitoral conforme legislacdo vigente;

§ 4°~ O Vice-Coordenador substituird o Coordenador em suas faltas e impedimentos;

§ 5° O Vice-Coordenador sucederd o Coordenador em caso de afastamento definitivo, se este
ocorrer depois da metade do mandato, e o decano do Colegiado assumira a Vice-Coordenac¢ao neste
caso;

§ 6°- Se o afastamento ou impedimento do Coordenador se der no decorrer da primeira metade de
seu mandato, o Vice-Coordenador assumird a Coordenacédo do Curso e tera o prazo de 60 (sessenta)
dias para convocar o Colegiado a fim de realizar nova consulta eleitoral para escolha do
Coordenador, na forma da legislacdo vigente;

§ 7°- Nas faltas e impedimentos do Coordenador e do Vice-Coordenador, o Decano deste Colegiado
assumird a Coordenagdo do Curso e, em caso de empate, pelo docente de maior tempo na
Universidade;

§ 8°- Em caso de afastamento definitivo do Coordenador e do Vice-Coordenador, o Decano, ao
assumir a Coordenacéo do Curso, tera o prazo de 60 (sessenta) dias para realizar nova consulta

eleitoral para a escolha do novo Coordenador, na forma da legislacao vigente.



Art. 3°- O Colegiado do Curso de Biomedicina serd composto por representagdes:
a) do pessoal docente dos Departamentos que participam do Curso;

b) de alunos regularmente matriculados no Curso de Biomedicina, em situacao ativa.

Art.4°- O Colegiado do Curso de Biomedicina sera integrado por membros natos, que seréo
os Chefes de todos os Departamentos do Instituto Biomédico.
Paragrafo Unico - Os membros natos mencionados neste artigo terdo suplentes indicados pelos

Chefes respectivos, que os substituirdo em seus impedimentos.

Art.5°— Todos os Departamentos que oferecam disciplinas obrigatorias terdo 1 (um)
representante docente no Colegiado do Curso e tal nimero serd ampliado com a inclusdo de mais um
representante de Departamento caso este ofereca mais de 450 horas de carga horaria em disciplinas
obrigatorias.
81°- No caso de disciplinas interdepartamentais, todos os Departamentos envolvidos nestas
disciplinas deverao estar representados no Colegiado do Curso;

§2°- O Departamento de Ensino que tiver um de seus representantes nomeado para Coordenador de
Curso devera indicar outro docente para preencher a vacancia correspondente;

§3°- Para representacdo dos docentes a chefia departamental devera indicar, preferencialmente,
como representantes do Departamento, os professores que estiverem atuando em disciplinas
oferecidas para o Curso de Biomedicina.

84°- Os representantes dos Departamentos, mencionados no “caput” deste artigo, terdo suplentes

indicados pelos Chefes departamentais respectivos, que os substituirdo em seus impedimentos.

Art.6°- A representagdo do corpo discente correspondera a 1/5 (um quinto) dos
representantes docentes no Colegiado, utilizando o arredondamento matematico no caso de haver
fracdo decimal;

§1°- Os representantes do corpo discente, mencionados no “caput” deste artigo, terdo suplentes que
0s substituirdo em seus impedimentos;
§2°- Os representantes do corpo discente, mencionados no “caput” deste artigo, bem como seus

suplentes, deverdo ser indicados por comunicacao escrita do Diretério Académico do Curso.

TiTuLO 1N
DAS COMPETENCIAS

Art. 7°- Compete ao Colegiado de Curso:

I.Manifestar-se sobre os assuntos referentes as atividades de Coordenagdo, comuns aos
Departamentos que o integram.

Il.Elaborar, com base nos elementos sugeridos pelos Departamentos, o curriculo do Curso e sua

duracéo, fixando a carga horéria, as disciplinas obrigatdrias e optativas e os pré-requisitos;



lll.Elaborar, com base nos elementos sugeridos pelos Departamentos, o plano didatico-pedagdgico
do Curso, de acordo com a Instrucdo Normativa especifica da Pré-Reitoria de Assuntos
Académicos-PROAC, indicando a extensdo do ensino de cada disciplina do curriculo e
estabelecendo o horério a ser cumprido;

IV.Organizar, semestralmente, reunides de planejamento e de avaliacdo, na semana que antecede o
inicio do periodo e na seguinte ao término do mesmo, respectivamente;

V.Decidir sobre recursos ou representacdes de alunos e professores relativos ao Curso;

VI.Opinar e decidir sobre sugestdes de Departamentos ou de docentes que envolvam assuntos de
interesse do Curso;

VII.Cooperar com os demais 6rgaos universitarios;

VIll.Determinar, ouvidos os Departamentos, 0 nUmero de vagas para cada vestibular, bem, como os
turnos das novas turmas;

IX.Fixar, para efeito de transferéncia, ouvidos os Departamentos, o efetivo das turmas;

X.Opinar e deliberar sobre outras matérias que lhe forem atribuidas, bem como sobre casos omissos

que se situem na esfera de sua competéncia.

Art. 8°— Compete ao Coordenador do Curso:

I.Convocar e presidir as reunides ordinarias, mensais, com datas estabelecidas em calendario
anualmente aprovado;

Il.Convocar e presidir as reunides extraordinarias, com indicacées de motivo ou a requerimento de,
no minimo, 1/3 (um terco) de seus membros;

Ill.Dar conhecimento aos integrantes do Colegiado, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis,
da matéria incluida na ordem do dia das reunides ordinarias ou extraordinarias;

IV.Tornar obrigatéria a Ata dos trabalhos de cada reuniéo;

V.Submeter as Atas das reunides a homologacao do plenério e assina-las;

VI.Fazer ler a simula do expediente pelo Secretario ou, no seu impedimento, por qualquer membro
do Colegiado;

VIl.Manter a ordem nas reunides, garantindo o direito de discussdo em fase prépria e interrompendo
o orador que se desviar da matéria em discussdo, falar sobre o vencido, faltar com a
consideracdo ao Colegiado ou a algum de seus integrantes, advertindo-o e retirando-lhe a
palavra se néo for atendido;

VIIl.Submeter as proposi¢ées a discusséo;

IX.Esclarecer o ponto sobre o qual se deva efetuar a votagéo;

X.Anunciar o resultado da votagéo, usando o voto de desempate do Presidente nas reunides quando
necessario;

Xl.Suspender a reunido, pelo prazo maximo de 1 (uma) hora, na impossibilidade de se manter a
ordem, ou em circunstancias que assim o exigirem;

Xll.Resolver as questbes de ordem suscitadas durante as reunifes;

XIll.Criar comissdes e/ou grupos de trabalhos para estudos diversos de interesse do Curso;



XIV.Executar ou fazer executar as Resolucdes, deliberacbes e decisbes do Colegiado, bem como as
dos 6rgaos que lhes sejam superiores, no que diz respeito a sua competéncia;

XV.Dar posse aos integrantes do Colegiado e convocar os suplentes;

XVI.Encaminhar ao Diretor da Unidade respectiva a composicdo do Colegiado do Curso para
publicacdo em Boletim de Servico da UFF;

XVIl.Convocar, através de sua representacdo, os docentes que irdo atuar ou que atuaram com
disciplinas dos diferentes departamentos oferecidas ao Curso, para as reunides de
planejamento e avaliacéo;

XVIIl.Solicitar ao Chefe de Departamento a que esteja vinculada determinada disciplina, as
providéncias necessarias a sua integragdo ao plano didatico do Curso;

XIX.Emitir parecer sobre as questdes relativas as inscricdes de alunos, analisando as disciplinas e
cargas horérias solicitadas pelos mesmos;

XX.Coordenar a Programacdo Académica do Curso e dirigir as atividades administrativas da
coordenacao do Curso;

XXl.Delegar competéncia para a execucgédo de tarefas especificas;

XXII.Decidir “ad referendum” assuntos urgentes da competéncia do Colegiado do Curso.

TiTULO IV
DAS REUNIOES

Art. 9°— As reunides de Colegiado do Curso de Biomedicina serdo convocadas e presididas

pelo Coordenador do Curso.

Art.10°- O comparecimento dos integrantes do Colegiado de Curso em suas reunides é
obrigatoria e preferencial em relacao a outras atividades universitérias.
§ 1°~ O ndo comparecimento, por motivo relevante, devera ser justificado por escrito, no maximo em
até 48 (quarenta e oito) horas, caso contrario sera considerada falta;
§ 2°- Em caso de 2 (duas) faltas consecutivas ou 4 (quatro) intercaladas as reunides ordinarias do
Colegiado, tanto de representagdo discente quanto docente, o Coordenador do Curso devera
comunica-las ao Chefe do respectivo Departamento de Ensino e ao Diretério Académico, conforme o
caso, para substituicdo do representante, a exce¢éo dos Membros Natos e casos de doenca ou forga

maior devidamente comprovadas.

Art.11°- As reunides do Colegiado do Curso de Biomedicina poderdo ser ordinarias ou
extraordinarias.
§ 1°- As reunides ordinarias serdo convocadas pelo menos mensalmente, com datas estabelecidas

em calendario anualmente aprovado;



§ 2°- A pauta da reunido deverd ser enviada por escrito aos Departamentos representados no
Colegiado, juntamente com a cépia da Ata da reunido anterior, com pelo menos 2 (dois) dias Uteis de
antecedéncia;

§ 3% As reunides extraordinarias terdo pauta Gnica, ndo constando assuntos gerais, e poderdo ser
convocadas pelo Coordenador do Curso, com indicacdo de motivo ou por requerimento de 1/3 (um
terco) de seus membros;

§ 4°- O “quorum” minimo para deliberar em 12 convocacdo é o da maioria absoluta e havendo
necessidade de 22 convocacéao, a ser realizada 30 (trinta) minutos ap6s a 12, o “quorum” passa a ser
0 de 1/3 (um ter¢o) dos membros do Colegiado;

§ 5°- A convocacgdo de reunido extraordinaria sera feita a cada integrante do Colegiado, sendo
informados por escrito a data, o horario e a pauta, no periodo minimo de 2 (dois) dias Uteis de
antecedéncia;

§ 6°- As reunibes terdo duracio de até 2 (duas) horas, podendo ser prorrogada por mais 30 (trinta)
minutos, no maximo por duas vezes desde que aprovado pelo plenario;

§ 7°- As reunides ordinarias e extraordinarias terdo seus trabalhos obrigatoriamente registrados em
Ata.

Art. 12°- Aberta a reunido, o Presidente submetera ao plenario a Ata da reunido anterior.
81°- A Ata sera considerada aprovada, independentemente de votacgdo, se ndo houver pedido de
retificacao;
§2°- Pelo prazo maximo de 5 (cinco) minutos, cada integrante do Colegiado podera falar sobre a Ata,
apenas para retifica-la;
§3°- No caso de pedido de retificagio, se o Presidente reconhecer sua procedéncia, serd a mesma
consignada na Ata, admitindo-se recurso para o plenario, mediante requerimento verbal da decisdo
do Presidente;
84°- ApOs as manifestacbes sobre a Ata, 0 Secretario, ou em seu impedimento qualquer membro do
Colegiado, fara a leitura, em stimula, dos itens mais relevantes do expediente, sendo facultado aos

oradores fazer o uso da palavra por 5 (cinco) minutos para comunicacoes.

Art.13°- Findo o expediente, que sera de no maximo 30 (trinta) minutos, passar-se-a a ordem
do dia.
§1°- Sera considerada aprovada a composicdo que tiver manifestacdo favoravel da maioria dos
presentes, salvo a exigéncia de “quorum” especial;
§2°- Durante o regime de votagdo nenhum dos integrantes do Colegiado podera deixar o recinto da
reunido;
§3°- Na votacdo podera ser adotado o processo de votacdo nominal ou secreto, desde que aprovado
pelo plenario ou quando houver neste sentido exigéncia legal, estatutaria ou regimental;
84°-Iniciada a votac&o esta ndo podera ser interrompida;
8§5°- Sera concedida a abstencdo de votacdo por motivos pessoais aos integrantes do Colegiado que
a solicitarem;



86°- Em caso de empate na votacdo o Presidente usard o voto de desempate sem direito a
abstencéo;

§7°- Os integrantes do Colegiado poderdo pedir insercdo na Ata, de declaracdo de voto que sera
encaminhada por escrito a Presidéncia até o final da reunido.

88°- Se nenhum orador solicitar a palavra sobre a matéria submetida a plenario, o presidente
declarara encerrada a discussao.

Art. 14°- Esgotada a matéria da pauta ou o prazo destinado a ordem do dia passar-se-a a
fase de assuntos gerais, que sera de no maximo 30 (trinta) minutos, desde que haja no recinto um
minimo de 1/3 (um terco) dos integrantes do Colegiado.

Paragrafo Unico — Cada integrante do Colegiado, durante a fase de assuntos gerais, podera fazer uso
da palavra pelo prazo méaximo de 5 (cinco) minutos, podendo ser prorrogado desde que aprovado

pelo plenario.

Art.15°- Durante a reunido, qualquer integrante do Colegiado podera pedir vista de processos
relacionados com a matéria constante da ordem do dia, tendo 48 (quarenta e oito) horas para

devolver o processo a Coordenacao juntamente com parecer conclusivo a sua solicitacéo.

Art. 16°- Qualquer integrante do Colegiado podera consultar na Secretaria da Coordenac&o,

0s processos relacionados com a matéria constante da ordem do dia.

Art. 17°- As proposicbes serdo, inicialmente, submetidas a apreciagdo com finalidade de
decidir pela conveniéncia ou ndo da indicacdo de comissdo e/ou relator para emitir parecer
conclusivo.

§1°- Se necessario a indicacdo de comiss&o e/ou relator, estes serdo designados pelo Presidente que
Ihes dara prazo para emissao do parecer;

§2°- O parecer sera discutido e votado na propria reunido em que for apresentado.

Art. 18°- Todo pronunciamento do Colegiado, que versar sobre caso concreto denominar-se-a

“Decisé@o” e contera, obrigatoriamente, fundamentos e conclusao.

Art. 19°- As manifestagdes de conteldo normativo do Colegiado, que nio representem
simples orientacao referente a ordem dos trabalhos, terdo obrigatoriamente a forma de “Resolu¢fes”
por artigos; serdo sempre aprovadas por no minimo 1/3 (um terco) dos integrantes do Colegiado, e
cabera ao Presidente baixa-las.

Art. 20°- O Suplente participara das reunides nos seguintes casos:
| — Sempre que o integrante efetivo do Colegiado estiver impedido legalmente (férias, viagens,
congressos, licencga, etc.) ou por outros motivos relevantes;

Il — Quando convocado pelo titular para participa¢@o conjunta, com direito a voz e sem direito a voto.



Art. 21°- Poderdo assistir as reunides do Colegiado sem direito a voto outros docentes,
discentes e funcionarios técnico-administrativos da Institui¢&o.

Art. 22°- De cada reunido lavrar-se-a uma Ata que sera digitada, na qual constara o nome dos
presentes e ausentes e uma exposicdo sucinta do expediente e de todos os trabalhos.
Paragrafo Unico- Depois de aprovada, a Ata sera assinada pelo Presidente e pelo Secretario e

arquivada em ordem cronoldgica.

TiITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23°- Os casos ndo contemplados por este regimento serdo decididos pelo Colegiado do
Curso.

Art. 24 °— Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagéo.



