MEC - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA

RESOLUCAO N.° 363/2008

EMENTA: Aprovagio do Regulamento
dos Cursos Graduacao da UFF.

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA da UNIVERSIDADE
FEDERAL FLUMINENSE, no uso de suas atribui¢des e considerando o que
consta do Processo n°® 23069.052506/08-71,

RESOLYVE:

Art. 1° - Fica aprovado o Regulamento dos Cursos de Graduagiao da
Universidade Federal Fluminense — UFF.

Art. 2° - O referido Regulamento entrara em vigor a partir da data de sua
publicacio, revogada a Resolucio CEP n° 244/2006 e demais disposicoes
anteriores sobre matéria constante neste documento, exceto no que se refere ao

Art. 123, supra.

X ok ok ok ok

Sala das Reunides, 05 de novembro de 2008

ROBERTO DE SOUZA SALLES

Presidente

De acordo.

ROBERTO DE SOUZA SALLES
Reitor
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(anexo da Resolugdo CEP n° 363/2008)

REGULAMENTO DOS CURSOS DE
GRADUACAO



TITULO | - DA TERMINOLOGIA

Art. 1° - Para efeito da aplicacdo do Regulamento dos Cursos de Graduacgéo
€ adotada a seguinte terminologia:

ABANDONO DE CURSO - Configura-se pela nao inscricdo do aluno em
disciplinas/atividades, depois de esgotados os quatro periodos de trancamento
permitidos pelo Regulamento dos Cursos de Graduacao.

AJUSTE CURRICULAR - Alteracao curricular que ndo acarreta interferéncia no
perfil do profissional definido no projeto pedagdgico do Curso, caracterizada como:
alteracbes de ementas, de programas de disciplinas, de pré e co-requisitos, de
periodizacéo, de elenco de disciplinas optativas e atividades complementares, de
nomenclatura e codigo de disciplinas/atividades obrigatorias, transformacdo de
disciplinas/atividades obrigatérias ou optativas, exclusdo de disciplinas/atividades,
desmembramento de disciplinas, sem alteracdo da carga horaria total do Curso.

ALUNO MATRICULADO - Aluno que promoveu a inscricdo em
disciplinas/atividades no periodo letivo corrente.

ALUNO VINCULADO - Aluno que promoveu a matricula na Universidade e se
encontra em situacdo de inscrito em disciplinas/atividades ou Trancamento de
Matricula.

APOSTILAMENTO - Registro oficial suplementar, aposto a um Diploma de
Graduacao e/ou segunda via do Diploma de Graduacgao, no caso de habilitacéo,
énfase ou linha de formacéo, e/ou retificacdo de dados.

APROVEITAMENTO ESCOLAR - Resultado dos indices conseguidos pelo aluno
durante as atividades escolares, expresso pela nota final, coeficiente de rendimento
e registro de frequéncia.

ATIVIDADES - Forma pela qual os conteudos de estudos se apresentam no
Curriculo, podendo aparecer com a mesma denominacdo do conteddo que deu
origem ou desdobradas sob a forma de diversas denominagdes, organizando
conhecimentos afins. As atividades sdo os componentes curriculares onde a carga
horaria docente é diferenciada da carga horéria discente, devendo ser vinculadas as
Coordenaces de Curso.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES (ACs) - Atividades que possibilitam o
reconhecimento de habilidades, conhecimentos e competéncias do aluno, inclusive
adquiridas fora do ambiente escolar, que estimulam a pratica de estudos
independentes e opcionais, permitindo a permanente e contextualizada atualizacéo
profissional especifica como complementacdo de estudos. As AC(s) serdo
vinculadas as Coordenacbes de Curso e regulamentadas pelos Colegiados
correspondentes.



AVALIACAO DE APRENDIZAGEM EM CARATER EXCEPCIONAL — Procedimento
correspondente a avaliacdo em disciplina/atividade a qual o aluno esteve
impossibilitado de comparecer, desde que justificado por legislacdo superior ou
autorizado pelo Departamento de Ensino/Coordenacdo de Curso ao qual a
disciplina/atividade se vincular depois de analisada sob a luz dos critérios
previamente estabelecidos por estas instancias.

BOLETIM SEMESTRAL — Documento emitido ap0s cada periodo letivo onde esta
registrado o resultado obtido pelo aluno nas disciplinas/atividades em que se
inscreveu naquele periodo letivo, bem como o0s cancelamentos de
disciplinas/atividades e o seu coeficiente de rendimento acumulado.

CALENDARIO ESCOLAR E ADMINISTRATIVO DE ATIVIDADES ACADEMICAS —
Determinagcdo de datas e prazos para oS atos administrativos decorrentes dos
procedimentos académicos, a serem cumpridos pelas instancias competentes.

CANCELAMENTO DE DISCIPLINA/ATIVIDADE - Ato administrativo pelo qual uma
disciplina/atividade é desativada do Plano de Estudos do aluno, podendo ser de
natureza administrativa ou solicitada pelo aluno.

CARGA HORARIA — Numero de horas das disciplinas/atividades a ser cumprido
pelo aluno para fins de integraliza¢do curricular.

CARTEIRA DE ESTUDANTE - Documento emitido com validade anual e que
comprova a condicéo oficial de aluno matriculado na Universidade.

COEFICIENTE DE RENDIMENTO - indice de aproveitamento escolar expresso pela
média ponderada das Notas Finais, tendo como peso a carga horaria que cada
disciplina /atividade confere.

CONVENIO CULTURAL - Forma de ingresso de estudante estrangeiro, para Curso
de Graduacdo da UFF, com base em termos de acordos oficiais, celebrados por
instancias da Administracdo Federal e regidos por legislacédo especifica.

CONTEUDO DE ESTUDOS — Campo de conhecimento que contempla a formacéo
académica e profissional na integralizacdo de um Curriculo, desdobrado em
disciplinas e/ou atividades.

CO-REQUISITO - Disciplina/atividade cujo conteado programético deve ser
ministrado concomitantemente ao de outra disciplina/atividade, por ser indispensavel
para o seu entendimento e compreenséao.

CURRICULO - Conjunto de disciplinas/atividades de um Curso a ser cumprido pelo
estudante para a obtenc&o de diploma de Curso de Graduacéo.

TRANSFERENCIA INTERNA — Ato pelo qual o aluno de um Curso de Graduac&o
da UFF permuta o seu Curso de Graduacao por outro Curso de Graduacao desta
Universidade, com a mesma denominacéo e sediado em outra localidade.



DIARIO DE CLASSE — Documento escolar oficial onde s&o registradas as notas
atribuidas aos alunos, a freqiéncia e discriminado o conteddo programatico
ministrado.

DIPLOMA DE GRADUACAO — Documento oficial expedido ao graduado e que lhe
confere um grau e um titulo.

DIRETRIZES CURRICULARES - Orientacdes para a elaboracédo de curriculos que
devem ser adotadas por todas as instituicbes de ensino superior, devendo estimular
a superacao das concepcdes antigas e herméticas das grades curriculares dentro da
perspectiva de assegurar a flexibilidade, a diversidade e a qualidade da formacéo
oferecida aos estudantes.

DISCIPLINA — Forma pela qual os conteudos de estudos se apresentam no
Curriculo, onde pode aparecer com a mesma denominacdo do conteudo que a
originou, ou desdobrada sob a forma de diversas denominagdes, organizando
conhecimentos afins. A disciplina € o componente curricular onde a carga horaria
docente é idéntica a carga horaria discente, devendo ser vinculada ao Departamento
de Ensino ou a Coordenacéo de Curso.

DISCIPLINAS SEMI-PRESENCIAIS - Disciplinas/atividades na modalidade de
ensino semi-presencial, oferecidas pelos Departamentos de Ensino através do
NEAMI - Nucleo de Educacdo Assistida por Meios Interativos da PROAC, apos
devidamente aprovada a sua utilizacdo para integralizacdo curricular pelos
Colegiados dos Cursos.

DISCIPLINAS/ATIVIDADES ELETIVAS - Disciplinas/atividades incluidas no elenco
de disciplinas/atividades oferecidas pela Universidade, de livre escolha do aluno,
com o objetivo de ampliar a sua formacgéo geral, devendo ser obtido um minimo de
carga horaria nestas disciplinas/atividades, explicitado ou ndo no Curriculo de cada
Curso, para a integralizagéo curricular.

DISCIPLINAS/ATIVIDADES ISOLADAS - Disciplinas/atividades incluidas no elenco
de disciplinas/atividades, cuja inscricdo pode ser solicitada por graduados em curso
superior, portadores de certificados de proficiéncia em lingua estrangeira,
graduandos em curso superior de outras IES, por solicitagdo oficial da Instituicdo de
origem, obedecidos o0s pré-requisitos estabelecidos pelo Departamento de
Ensino/Coordenacgéo de Curso ao qual esté vinculada.

DISCIPLINAS/ATIVIDADES OBRIGATORIAS - Disciplinas/atividades consideradas
como imprescindiveis para a formagéo basica e profissional dos alunos, oriundas
dos conteudos de estudos discriminados nas diretrizes curriculares ou ndo, podendo
ser de formacgéo especifica e/ou formagédo complementar.

DISCIPLINAS/ATIVIDADES OPTATIVAS - Disciplinas/atividades que visam a
ampliar a formacéo profissional, de livre escolha do aluno, dentre um rol de
disciplinas/atividades previamente determinadas e apresentadas no Curriculo do
Curso de Graduacao, devendo ser obtida uma carga horaria minima, explicitada no
Curriculo de cada Curso, para a integralizacéo curricular.



DISPENSA DE DISCIPLINA/ATIVIDADE - Dispensa feita a aluno da UFF de
inscrever-se em disciplina/atividade de seu Curso, com base: no reconhecimento do
valor formativo equivalente a disciplina/atividade do Curriculo de um Curso desta
Universidade, cursadas com aproveitamento nesta ou em outra Instituicdo de Ensino
Superior, ou na aprovacdo em Exame de Proficiéncia.

EDUCACAO A DISTANCIA — Modalidade de ensino que possibilita a auto-
aprendizagem com a mediacdo de recursos didaticos sistematicamente organizados,
apresentados em diferentes suportes de informacao, utilizados isoladamente ou
combinados e veiculados pelos diversos meios de comunicacao.

EMENTA — Tdpicos ou unidades do contedado programatico de uma disciplina ou
atividade integrante do Curriculo de um Curso.

ENFASE — Destaque ou tendéncia de uma linha de aprofundamento de estudos na
area de conhecimento de um Curso (ver Linhas de Formacéo).

ESTAGIO - Atividades de aprendizagem social, profissional e cultural,
proporcionadas a estudantes pela participacdo em situacOes reais de vida e de
trabalho em seu meio, realizadas na comunidade em geral, ou junto a pessoa
juridica de direito publico ou privado, sob responsabilidade e coordenacédo da UFF,
respeitada a legislacdo em vigor.

ESTAGIO OBRIGATORIO — Componente curricular obrigatoria direcionada a
consolidacdo dos desempenhos profissionais desejados inerentes ao perfil
profissional com regulamentacéo prépria, e observada a legislacdo em vigor.

ESTAGIO NAO OBRIGATORIO — Aquele realizado pelo estudante da UFF, de
acordo com toda a legislacédo vigente (federal, estadual, municipal e institucional),
podendo ser ou ndo considerado atividade complementar, conforme regulamentacao
dos Colegiados de Curso.

EXAME DE PROFICIENCIA — Exame a ser requerido por aluno da UFF que deseje
ser dispensado de disciplina/atividade do Curriculo de seu Curso, o qual sera
providenciado pelo Departamento de Ensino ou Coordenacgéo de Curso ao qual a
disciplina ou atividade esteja vinculada.

HABILITACAO — Ramos de estudos que qualificam o aluno para uma funcéo
especifica na area de conhecimento do Curso, com requisitos especificos como
disciplinas/atividades, estagio e trabalho de conclusdo. As diferentes habilitac6es de
um mesmo Curso de Graduacdo devem, necessariamente, compartilhar um nudcleo
comum de disciplinas e atividades.

HISTORICO ESCOLAR - Documento oficial que representa o desempenho
académico do aluno, contendo o registro das disciplinas/atividades, e as monitorias
exercidas durante o seu vinculo com a Universidade.

INTEGRALIZACAO CURRICULAR — Cumprimento da carga horéria total exigida no
Curriculo de um Curso.



INSCRICAO EM DISCIPLINAS/ATIVIDADES — Ato através do qual o aluno
vinculado solicita, a cada periodo letivo, as disciplinas/atividades previstas no
Curriculo de seu Curso.

LINHAS DE FORMAGCAO - Destaque ou tendéncia de uma linha de
aprofundamento dos estudos na area de conhecimento do Curso (ver Enfase).

MATRICULA — Ato que vincula oficialmente o aluno a Universidade, onde ingressou
por uma das modalidades previstas no Art. 2° deste Regulamento, sendo a
realizacdo deste ato uma atribuicio do Departamento de Administracao
Escolar/PROAC.

MOBILIDADE ACADEMICA — Programa que permite aos alunos matriculados em
Instituicbes Federais de Ensino Superior o vinculo temporario, de no maximo 1 ano,
com outra Instituicdo Federal signataria do convénio, com o objetivo de cursar
componentes curriculares que contribuam para integralizacéo e flexibilizacdo de sua
formacgao académica.

MODULO DE TURMA — Numero maximo de alunos que uma turma pode comportar,
com base nas instalagbes, nos equipamentos disponiveis e em consideracdes de
ordem didatica.

MONITORIA — Programa académico oferecido aos alunos dos Cursos de Graduagao
que, sob a orientacdo de um professor, queiram capacitar-se, antes de tudo, para o
exercicio futuro do magistério de nivel superior.

MUDANCA CURRICULAR - Alteracdo curricular que acarreta interferéncias no
perfil do profissional definido no projeto pedagdgico do Curso, caracterizada como
alteracdo de carga horaria total do Curso, alteracdo de conteudo de estudos,
introducéo ou exclusdo de estagio obrigatorio e trabalho de concluséo de curso.

MUDANCA DE CURSO - Procedimento facultado ao aluno de Curso de Graduacgao
da UFF pelo qual, através de aprovacgdo e classificagcdo em concurso interno, lhe é
permitido o ingresso em outro Curso de Graduacao desta Universidade, desde que
nao se encontre em processo de Rematricula.

MUDANCA DE HABILITACAO — Procedimento pelo qual o aluno tem modificada a
sua vinculacéo original de uma habilitacdo para outra dentro do mesmo Curso.

MUDANCA DE TURNO - Procedimento facultado ao aluno de Curso de Graduacgao
gue possua mais de um turno, pelo qual Ihe é permitido realizar o restante do Curso
em turno diverso daquele em que ingressou nesta Universidade.

NOTA FINAL - Nota do aluno, registrada no Resumo Semestral, que podera resultar
ou da média aritmética simples ou ponderada das verificacbes as quais o aluno foi
submetido, excetuada a da Verificagao Suplementar.

PERIODIZACAO - Distribuicdo das disciplinas/atividades em periodos letivos
sucessivos, possibilitando a integralizagdo curricular do Curso no tempo médio
proposto no Curriculo.



PERIODO DE ESTUDOS MATUTINO — Espaco de tempo decorrido entre 07:00
horas e 13:00 horas, para alocacéo de turmas dos cursos de graduacao, com aulas
iniciando em horarios impares.

PERIODO DE ESTUDOS VESPERTINO — Espaco de tempo decorrido entre 14:00
horas e 18:00 horas, para alocacdo de turmas dos cursos de graduacao, com aulas
iniciando em horarios pares.

PERIODO DE ESTUDOS NOTURNO — Espaco de tempo decorrido entre 18:00
horas e 22:00 horas, para alocacéo de turmas dos cursos de graduacéo.

PERIODO DE AJUSTE - Periodo previsto no Calendario Administrativo de
Atividades Académicas destinado as alteragdes académico-administrativas no Plano
de Estudos do aluno, o qual compreende duas fases: o Periodo de Solicitacdo de
Alteracdes e o Periodo de Processamento Administrativo.

PERIODO DE PROCESSAMENTO ADMINISTRATIVO — Fase integrante do
Periodo de Ajuste, no qual as Coordena¢gBes de Curso procederdo os ajustes
decorrentes das vagas resultantes de trancamento de matricula, cancelamento de
disciplinas/atividades, cancelamento ou remanejamento de turmas ou alunos e
flexibilizacdo de maddulos, além de inscricdo em disciplinas de novos ingressantes,
podendo as Coordenacdes de Curso, somente nesta fase, aceitarem solicitagcdes de
Trancamento de Matricula.

PERIODO DE SOLICITAGAO DE ALTERAGOES - Fase integrante do Periodo de
Ajuste, no qual o discente podera requerer junto a Coordenacdo de Curso o
cancelamento de disciplinas/atividades, incluséo de disciplinas ou permuta de turma.

PERIODO LETIVO ESPECIAL — Periodo estabelecido pelas datas inicial e final nos
Calendéarios Escolar e Administrativo de Atividades Académicas, ndo coincidente
com o Periodo Letivo Regular, e cujo término deve anteceder, no minimo, 20 dias a
data prevista naqueles Calendéarios para a Inscricdo em Disciplinas/Atividades do
periodo subsequente.

PERIODO LETIVO REGULAR — Periodo estabelecido pelas datas inicial e final nos
Calendarios Escolar e Administrativo de Atividades Académicas, e que
compreendera, no minimo, o numero de dias letivos determinado por legislacao
superior.

PLANO DE ESTUDOS - Documento que registra as disciplinas/atividades e turmas
nas quais o aluno se inscreveu, em um semestre letivo, acrescido das eventuais
alteracdes decorrentes do periodo de ajuste.

PRAZO MAXIMO DE PERMANENCIA — é o nimero maximo de semestres letivos
permitidos ao aluno para sua integralizag&o curricular.

INSCRICAO ONLINE — Procedimento efetuado pelo aluno através da internet, em
periodo estabelecido no Calendario Escolar, sendo obrigatério para todos os alunos
dos Cursos de Graduacéao.



PRE-REQUISITO - Disciplinas/atividades cujo contetdo programatico é
indispensavel para a compreensao e apreensao de outra(s) disciplina(s)/atividade(s).

PROCEDIMENTOS ACADEMICOS — Acdes necessarias ao fluxo natural das
atividades dos Cursos nesta Universidade.

PROFICIENCIA - Entende-se por Proficiéncia o resultado de reconhecimento de
saber comprovado em uma disciplina/atividade, através de avaliacdo por meio de
prova especifica aplicada ao aluno pelo Departamento de Ensino ao qual aquela
disciplina/atividade se encontra vinculada, ou, ainda, por aprovacdo em estudos
semi-presenciais proporcionados pelos Departamentos de Ensino através da
PROAC/NEAMI.

PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO — Documento que explicita os fundamentos
tedrico-metodoldgicos, o0s objetivos, o tipo de organizacdo e as formas de
implementacéo e avaliagdo do Curso.

PROJETO PEDAGOGICO INSTITUCIONAL — Documento que tem por finalidade
dotar a Universidade de um plano de referéncia para a sua acédo educativa.

PROVAVEL FORMANDO — Aluno que, tendo em vista as disciplinas/atividades nas
quais se inscreveu, podera conseguir a integralizacdo curricular de seu Curso
naquele periodo.

REGIME DE CARGA HORARIA — Regime didatico-pedagdgico adotado na UFF
para a integralizacdo da carga horaria total curricular. A carga horéria mensura o
esforco académico do aluno em cada disciplina e/ou atividade, sendo creditada para
fins da referida integralizagcao curricular.

REGIME DE INTERNATO — Componente curricular de Cursos de Graduacdo da
area da saude referente ao internato obrigatério e internato eletivo, com treinamento
em servicos proprios ou conveniados e sob a supervisao de docentes da UFF.

REGIME EXCEPCIONAL DE APRENDIZAGEM - Programacao determinada para
atender alunos legalmente amparados pela legislacdo e que visa a possibilitar a
apreensdo e a compreensdo dos conteldos estabelecidos em técnicas e
procedimentos especiais, adequados as peculiaridades dos casos e das disciplinas.

REINGRESSO - Forma de ingresso, permitida a portador de diploma de Curso de
Graduacdao reconhecido, mediante concurso publico especifico.

REMATRICULA — Concessdo de nova matricula ao aluno cuja matricula foi
cancelada.

RESUMO SEMESTRAL — Documento oficial onde séo registrados os resultados
finais do aproveitamento escolar dos alunos inscritos em turmas de
disciplinas/atividades vinculadas a um Departamento de Ensino/Coordenacao de
Curso.
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REVINCULACAO — Concesséo de nova matricula ao aluno formado, tendo em vista
0 ingresso nas titulacdes, habilitagcbes e énfases oferecidas pelo respectivo Curso,
ou em novo curso de graduacdo de area afim, para o periodo letivo seguinte ao da
integralizagao de uma titulagéo.

TITULACAO — Denominacdo especifica conferida ao concluinte de um Curso de
Graduacdao, decorrente da integralizac&o curricular deste Curso.

TRANCAMENTO DE MATRICULA — Suspensdo temporaria dos estudos do aluno,
mantendo o seu vinculo com a Universidade e garantindo o seu retorno ao cadastro
de alunos aptos a inscricdo em disciplina/atividade no periodo seguinte ao término
do periodo de Trancamento, se 0 aluno tiver direito ao retorno. O trancamento de
matricula somente sera permitido por até 4 periodos letivos consecutivos ou nao.

TRANSFERENCIA — Passagem do vinculo do estudante de curso de graduacédo de
uma Instituicdo de Ensino Superior para outra, com a finalidade de prosseguimento
de estudos.

TURNO - Periodo do dia em que as aulas de um Curso sédo ministradas.

TURNO DIURNO - Considera-se que o Curso é diurno quando as aulas séo
ministradas no periodo das 7:00 horas as 18:00 horas, sendo que as atividades
académicas podem ser realizadas integralmente no periodo de estudos matutino;
integralmente no periodo de estudos vespertino; ou combinando os periodos de
estudos matutino e vespertino.

TURNO INTEGRAL - Considera-se que o Curso é integral quando as aulas s&o
ministradas no periodo das 7:00 horas as 22:00 horas, distribuidas entre os periodos
de estudos matutino, vespertino e noturno.

TURNO NOTURNO - Considera-se que o Curso é noturno quando criado ou
autorizado na condicdo de Curso noturno e suas aulas sdo ministradas no periodo
entre 18:00 horas e 22:00 horas, podendo ser previstas aulas aos sabados, no
periodo de 7:00 horas a 18:00 horas.

VERIFICACAO DE APRENDIZAGEM — Ato de avaliacdo de alunos para aprovacao
em uma disciplina e/ou atividade dentro de um periodo letivo.

VERIFICACAO SUPLEMENTAR — Ato de avaliacdo de alunos que n&o alcancaram
nota final igual ou maior do que o minimo estabelecido para a aprovacao no Periodo
Letivo Regular, podendo também ser solicitada por alunos que conseguiram
aprovacao.

VESTIBULAR - Modalidade de Concurso Publico que permite ao candidato,
aprovado e classificado dentro do numero de vagas oferecido, ingressar em Curso
de Graduacao da. UFF.
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TITULO Il - DO INGRESSO E SUAS FORMAS

Art. 2° - O ingresso nos Cursos de Graduacdo desta Universidade &
feito por uma das seguintes modalidades:

a) Vestibular,;

b) Transferéncia,

c) Reingresso;

d) Mudanca de Curso;
e) Rematricula;

f) Revinculacao; e

g) Convénio Cultural.

SECAO | - DO VESTIBULAR

Art. 3° - O ingresso atraveés de Vestibular é garantido e facultado ao candidato
gue, tendo concluido o Ensino Médio e se submetido ao Concurso Publico realizado
por esta Universidade ou instituicdo por ela autorizada, tenha sido aprovado e obtido
classificagdo dentro do numero de vagas e turnos oferecidos para os Cursos
pretendidos.

§ 1° — Podera ser permitida ao aluno, no edital, a escolha priorizada de
diferentes opcdes de Cursos Afins que tenham as mesmas provas para ingresso,
desde que haja a concordancia dos Colegiados dos referidos Cursos.

§ 2° - Podera ser aceita inscricdo no Vestibular para um grupo de Cursos de
Graduacao com ciclo basico comum, desde que haja a concordancia dos Colegiados
dos mesmos, sendo que, completado o ciclo basico, o aluno tera vaga garantida em
um deles, sendo as preferéncias dos alunos atendidas conforme a existéncia de
vagas nos Cursos e o desempenho dos alunos nas disciplinas do ciclo basico, de
acordo com regras definidas em comum pelos Cursos envolvidos.

SECAO Il - DA TRANSFERENCIA

Art. 4° - O ingresso através de Transferéncia € facultado ao aluno de outra
Instituicdo de Ensino Superior, dentro de uma das seguintes modalidades, desde
gue no mesmo Curso de origem ou em Curso considerado afim pelo respectivo
Colegiado de Curso:
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a) Transferéncia Obrigatoria,

b) Transferéncia Facultativa;

c) Transferéncia Interinstitucional; e
d) Transferéncia Interna.

Paragrafo Unico - O aluno ingressante por qualquer destas modalidades
devera integralizar o Curriculo no prazo méaximo de permanéncia do Curso da UFF,
contando-se o tempo decorrido desde que iniciou o Curso na instituicdo de origem.

Art. 5° - A Transferéncia Obrigatoria € a vinculacdo do aluno oriundo de
Instituicdo de Ensino Superior Publica, por forca da legislacdo federal, em qualquer
época do ano, independentemente da existéncia de vagas, em caso de Servidor
Plblico Federal ou membro das Forcas Armadas, ou dependentes, quando
requerida em razdo de comprovada remocao ou transferéncia de oficio, acarretando
mudanca de domicilio para o municipio onde se situa a Universidade ou para
localidade proxima.

Paragrafo Unico - O pedido de Transferéncia devera ser protocolizado junto
ao Servigco de Comunicacdo Administrativa desta Universidade, que o encaminhara
a PROAC para analise técnica e posterior decisdo do Reitor, devendo estar instruido
com 0s seguintes documentos:

a) Requerimento ao Reitor;

b) Cépia autenticada do ato de transferéncia “ex-officio” ou remocéo,
publicado em érgéo oficial de divulgacéo;

c) Declaracdo da autoridade maior do 6rgdo competente, constando a
remocao ou transferéncia "ex-officio”;

d) Historico escolar atualizado, original ou cépia autenticada;

e) Programa(s) da(s) disciplina(s) cursada(s) e atividade(s)
cumprida(s);

f) Declaracdo de que o requerente esta regularmente matriculado na
instituicdo de origem,;

g) Decreto de reconhecimento ou portaria de autorizacdo do Curso na
IES de origem,;

h) Prova do género da Instituicao;

1) Quando dependente: certiddo de nascimento, casamento ou outros
documentos que caracterizem esta situacao;

j) Copia de documento oficial de identidade do requerente; e
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k) Copia de comprovante de residéncia atual.

Art. 6° - A Transferéncia Facultativa é a vinculacdo de alunos regularmente
matriculados em Instituicdo de Ensino Superior a esta Universidade, mediante
aprovacao e classificacdo em Concurso Publico, condicionada a existéncia de
vagas, obedecidos os critérios estabelecidos pela legislacdo superior e pelo CEP.

§ 1° - A inscricdo no Concurso de que trata o caput deste Artigo somente sera
permitida ao candidato que comprovar o cumprimento das exigéncias fixadas na
regulamentagéo do concurso.

§ 2° - A regulamentagédo para realizacdo do Concurso Publico de que trata
este Artigo obedecera ao disposto no Titulo Il deste Regulamento.

Art. 7° - A Transferéncia Interinstitucional é a vinculacdo a Curso de area
afim, a ser definido por cada Colegiado de Curso, desta Universidade de aluno
matriculado em Instituicdo Publica de Ensino Superior, na qual tenha ingressado por
processo seletivo.

§ 1° - O pedido de Transferéncia Interinstitucional deve ser protocolizado junto
ao Servigco de Comunicacdo Administrativa desta Universidade, que o encaminhara
a PROAC, para verificagdo da documentacdo e encaminhamento ao Colegiado de
Curso para analise e decisdo, devendo estar instruido com o0s seguintes
documentos:

a) Requerimento ao Reitor;

b) Declaracdo de que o requerente esta matriculado na instituicao
de origem (original e atualizada);

c) Histdrico escolar atualizado, original ou cOpia autenticada;
d) Fluxograma do curso;

e) Programa(s) da(s) disciplina(s) cursada(s) e atividade(s)
cumprida(s);

f) Comprovacao do tipo de ingresso no Sistema Publico de Ensino
Superior; e

g) Copia do documento oficial de identidade do requerente.

§ 2° - Em sua andlise do pedido de Transferéncia Interinstitucional o
Colegiado de Curso devera levar em conta o historico escolar do aluno, bem como a
viabilidade de sua integralizac&o curricular dentro do prazo maximo de permanéncia
no Curso e condicionado a disponibilidade de vaga.

8§ 3° - Cabera a cada Colegiado de Curso estabelecer critérios
complementares para a analise do requerido.
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Art. 8° - A Transferéncia Interna é ato que permite a mudanca entre Cursos
da UFF com a mesma denominacdo que obedecera a processo seletivo especifico a
ser definido em edital pelo Colegiado do Curso de destino.

8 1° - Poderdo candidatar-se a Transferéncia Interna os estudantes
matriculados em Curso de Graduacdo da UFF com a mesma denominacdo mas
ministrado em diferente localidade ou na modalidade a distancia.

§ 2° - Ainscrigd@o para o Processo Seletivo devera ocorrer no periodo previsto
no Calendério Escolar.

8§ 3° - A Coordenacdo de Curso devera informar semestralmente a
PROAC/DAE o0s candidatos selecionados pela Transferéncia Interna para
atualizacao do sistema académico.

SECAO Ill - DO REINGRESSO

Art. 9° - O Reingresso, permitido aos portadores de diploma de Curso de
Graduacao reconhecido, far-se-a por Concurso Publico regulamentado por edital
especifico, condicionado a existéncia de vaga.

Paragrafo Unico — A regulamentacdo para a realizagdo de Concurso Publico
para Reingresso obedecera ao disposto no Titulo Il deste Regulamento.

SECAO IV - DA MUDANCA DE CURSO

Art. 10 - A Mudanca de Curso far-se-a por Concurso Interno, regulamentado
por edital especifico e condicionado a existéncia de vagas.

§ 1° - A Mudanca de Curso soO sera permitida ao aluno que puder integralizar
o Curriculo do novo Curso no seu tempo maximo de permanéncia, contando-se o
tempo decorrido desde o ingresso no Curso de origem.

§ 2° - E vedado ao aluno revinculado requerer Mudanca de Curso;

§ 3° - A regulamentacgéo para realizagdo do Concurso de Mudanca de Curso
obedeceréd ao disposto no Titulo Ill, Capitulo Il deste Regulamento.

SECAO V — DA REMATRICULA

Art. 11 — A solicitacdo de Rematricula é facultada ao aluno cuja matricula foi
cancelada, e devera ser apresentada junto a PROAC, dentro do prazo estabelecido
no Calendario Escolar, que protocolizara o processo e 0 encaminhard para a analise
e pronuncia do Colegiado do Curso.

§ 1° - Considerando que o aluno devera cumprir as condi¢cfes estabelecidas
pelo Colegiado do Curso para garantir o seu adequado desempenho académico, a
decisdo do Colegiado levara ainda em conta:
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a) O aluno devera dispor de prazo suficiente para a integralizacao
curricular, considerando o prazo maximo de permanéncia no
Curriculo em vigor, acrescido de 2 (dois) periodos letivos.

b) Podera ser permitido ao aluno dispor de dilatacdo superior a
referida na alinea a, supra, no caso de portar necessidade
especial que a justifique, de acordo com parecer fundamentado da
Pericia Médica da UFF.

c) Disponibilidade de vaga.

§ 2° — O Historico Escolar, os trancamentos de matricula e periodos
cursados na vigéncia da matricula anterior serdo contabilizados na nova matricula
visando ao controle do tempo de integralizacao curricular conforme estabelecido no
§ 1° deste Artigo.

§ 3° — Nao sera permitida a Rematricula ao aluno cuja matricula foi
cancelada nos seguintes casos:

a) por motivos disciplinares;
b) nos casos incursos nos paragrafos 2° e 3° do Art. 12, abaixo.
§ 4° - O beneficio da Rematricula so podera ser concedido uma Unica vez.

§ 5° - Caso o0 aluno tenha tido sua matricula cancelada por ter 4 reprovacdes
em uma mesma disciplina, e tenha sua Rematricula aprovada, ele tera
direito de cursar esta disciplina ainda uma vez, sendo que a reprovacao na
mesma implicara no novo cancelamento de sua matricula.

8 6° - Caso o aluno tenha tido sua matricula cancelada por abandono, e
tenha sua Rematricula aprovada, ndo podera pedir trancamento de
matricula até a conclusédo de seu Curso.

SECAO VI - DA REVINCULACAO

Art. 12 — Poder4d o provavel formando solicitar revinculagio com a
Universidade, tendo em vista o ingresso em uma nova titulacdo, habilitacdo e énfase
oferecidas pelo respectivo Curso, ou em novo Curso de Graduacdo de &rea afim,
conforme entendimento do Colegiado de Curso de destino, para ingresso em um dos
dois periodos letivos seguintes ao da integralizagdo de uma titulacéo, respeitado o
prazo definido no Calendario Escolar.

§ 1° — Os Colegiados dos Cursos de destino do formando que solicitar
revinculacdo deverdo estabelecer os critérios que a Coordenacdo de Curso devera
observar em sua andlise, considerando ainda que:

a) Para o mesmo Curso de origem do formando, a revinculacéo
obedecera ao prazo maximo de permanéncia do Curso para a
integralizacdo de outras habilitagcbes, modalidades e titulagcbes do
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Curso contando-se o tempo decorrido desde seu primeiro ingresso
no Curso; e

b) Para formando que pretende revinculacdo a Curso afim sera
adotado o prazo maximo de permanéncia deste Curso no objetivo
da integralizacdo curricular, desconsiderando-se o tempo decorrido
desde seu ingresso no Curso de origem.

§ 2° - O aluno que néo proceder a inscricdo em disciplinas/atividades no
periodo aprovado para sua revinculagdo tera sua matricula cancelada.

§ 3° - O aluno com revinculagcdo ndo poderéa trancar a matricula no primeiro
semestre de sua permanéncia e, se incurso em trancamento, tera sua matricula
cancelada.

8 4° - O aluno incurso nos paragrafos 2° ou 3° deste Artigo somente podera
retornar a esta Universidade a fim de iniciar uma nova titulacdo, habilitacdo ou
énfase através de novo concurso nas modalidades Vestibular ou Reingresso.

§ 5° - As Coordenacgdes de Cursos de destino dos formandos que requererem
revinculacdo enviardo, semestralmente, a PROPLAN/NTI e & PROAC/DAE, para
registro, a listagem, com o(s) nome(s) dos alunos aos quais foi concedida a
revinculagao.

SECAO VIl - DO CONVENIO CULTURAL

Art. 13 - O Convénio Cultural, ingresso de estudantes estrangeiros com base
em Acordos Culturais firmados entre o Brasil e outros paises, de acordo com o
protocolo celebrado entre o Departamento de Cooperagdo Cientifica, Técnica e
Tecnologica do Ministério de Relacdes Exteriores e a CAPES/MEC, tera o namero
de vagas definido por Decisédo do CEP.

Paragrafo Unico - O ingresso pela modalidade Convénio Cultural sera
administrado pela PROAC/DAE, obedecendo as disposi¢fes vigentes.

Art. 14 - A Universidade podera estabelecer convénios culturais com
Instituicbes de Ensino Superior, nacionais e estrangeiras, ou com outros paises,
conforme regulamentado em Resolucdes especificas do CEP para cada convénio
celebrado.

TITULO Il - DA SELECAO PARA O INGRESSO

Art. 15 - Caberd a PROAC/COSEAC a responsabilidade pela coordenacao
das modalidades de ingresso Vestibular, Transferéncia Facultativa, Reingresso e
Mudanca de Curso, obedecidas as determinacdes do Conselho de Ensino e
Pesquisa.
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CAPITULO | - DAS VAGAS PARA CONCURSOS DE SELECAO

Art. 16 - O numero de vagas disponiveis para Vestibular ser4 determinado
por cada Colegiado de Curso.

Art. 17 — Para o céalculo do nimero de vagas que serdo oferecidas para 0s
Concursos de Selecdo para ingresso nas modalidades Transferéncia Facultativa,
Reingresso e Mudanca de Curso, devera ser levado em consideragdo o nimero de
vagas resultante da aplicacdo da seguinte formula:

V= (AIV X n°.S) -1,

Onde,

0 V —representa o numero de vagas calculado, devendo este nimero ser
expresso em valor inteiro, apds eventual aproximacgao;

o AlV - numero de alunos ingressantes por semestre via Vestibular;

0 n°.S — numero de semestres previstos no Projeto Pedagdgico do Curso
para integralizacdo curricular, ou - em caso de Cursos cuja primeira
turma ainda ndo tenha completado o tempo previsto no Projeto
Pedagogico de Curso — 0 numero de semestres cursados pela primeira
turma;

0 | —ndmero de alunos inscritos em disciplinas/atividades.

8§ 1° - Caso a abertura de vagas prevista neste Artigo venha a causar a
concentracdo de alunos em determinados semestres, sera garantida a distribuicao
emergencial de professores substitutos para as disciplinas afetadas, condicionado a
existéncia de vagas no banco de professores equivalentes.

§ 2° - Caso o numero V na férmula resulte negativo ou nulo, mesmo assim o
Colegiado de Curso podera requerer a PROAC/COSEAC a abertura de vagas de
Transferéncia Facultativa, Reingresso ou Mudanca de Curso.

Art. 18 - Cabera a PROAC/COSEAC, além da preparacdo e divulgacdo do
edital para selecdo de ingresso para Vestibular, Transferéncia Facultativa,
Reingresso e Mudanca de Curso:

a) Receber as inscricdes com a documentacao prevista no edital;

b) Constituir bancas para elaboracdo das provas de redacao;
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c) Constituir bancas para elaboracdo das provas de conteudo
referentes ao ensino médio para as modalidades Vestibular,
Reingresso e Mudanca de Curso;

d) Reproduzir as provas elaboradas pelas bancas examinadoras;

e) Providenciar meios para fiscalizacéo, realizacdo e correcdo das
provas;

f) Divulgar os resultados parciais e finais; e

g) Notificar o resultado do concurso a PROAC/DAE para as
providéncias referentes a matricula dos classificados.

Art. 19 - Cabera a cada Colegiado de Curso indicar a PROAC/COSEAC a
Comissdo de Concurso e 0 seu presidente, para a modalidade Transferéncia
Facultativa.

§ 1° - Compete a Comisséo de Concurso:

a) Formular os requisitos especificos do Curso que constardao do Edital
Geral do Concurso;

b) Indicar o conteudo da(s) prova(s) especifica(s);

c) Indicar a constituicdo da Banca Examinadora.
§ 2° - Uma vez constituida a Banca Examinadora a que se refere a alinea c
do paragrafo acima, a mesma ficara vinculada a PROAC/COSEAC, sendo de
sua competéncia:

a) Elaboracéo de prova(s) especifica(s);

b) Correcao da(s) prova(s) especifica(s); e

c) Andlise de recursos impetrados.

CAPITULO Il - DO EDITAL E DAS CONDICOES GERAIS PARA INGRESSO

Art. 20 - O edital devera especificar, no minimo, para cada uma das
modalidades de ingresso:

a) Numero de vagas;
b) Forma e critério de sele¢éo;

c) Datas de inscricdo, de prova de selecdo e de matricula dos
classificados;
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e)
f)

9)
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Documentacéo necessaria;
Exigéncias especificas dos Cursos definidas pelos seus Colegiados;
Prazo de prescricdo do Concurso; e

Valor da taxa de inscrigao.

Paragrafo Unico — O Colegiado de cada Curso podera estabelecer, no caso de
Concurso de Transferéncia, a carga horaria maxima cursada pelos candidatos em
seu Curso de origem.

Art. 21 - As modalidades de Transferéncia Facultativa, Reingresso e Mudanca
de Curso devem atender aos seguintes requisitos:

a)

b)

Para a modalidade Transferéncia Facultativa havera duas provas,
sendo uma de conteudo especifico do Curso e outra de redacao;

Para a modalidade Reingresso havera, obrigatoriamente, uma
prova de redacao e, a critério do Colegiado do Curso, uma prova de
conteudo especifico, com uma ou duas disciplinas, versando sobre
0 assunto contido no(s) programa(s) do ensino médio, conforme
exigido na segunda etapa do concurso Vestibular;

Para a modalidade Mudanca de Curso havera, no minimo, uma
prova que, a critério do Colegiado do Curso, poderé ser de redacéo
e/ou do conteudo especifico, com uma ou duas disciplinas,
versando sobre o assunto contido no(s) programa(s) do ensino
médio, conforme exigido na segunda etapa do concurso Vestibular,
sendo que cada Colegiado de Curso podera definir reserva de
vagas para alunos da UFF procedentes de Cursos considerados
afins, cuja avaliacdo serd baseada unicamente em avaliacdo do
Historico Escolar conforme critérios académicos definidos no edital
de selegéo.

§ 1° - A prova de conteudo especifico de que trata a alinea a, sO podera
abranger conteudos das disciplinas/atividades desdobradas em conteudos de
estudos obrigatérios do Curriculo do Curso de Graduacao pretendido.

§ 2° - A prova de Redacdo sera organizada e corrigida por professores
especializados em Lingua Portuguesa pertencentes ao quadro desta
Universidade.

§ 3° - O candidato aprovado e néo classificado em Concurso para uma das
modalidades - Transferéncia Facultativa, Reingresso e Mudancga de Curso —
podera ocupar, caso exista, vaga remanescente em uma das outras duas
modalidades, conforme regras de priorizagdo determinadas pelo edital de

selecéo.
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Art. 22 - Para ser considerado habilitado nas provas de que trata o Art. 21, o
candidato devera obter nota final igual ou superior a 5,0 (cinco) desde que, em
nenhuma das provas, a nota seja inferior a 3,0 (trés); quando houver apenas uma
prova, para ser considerado habilitado, o candidato devera obter nota igual ou
superior a 5,0 (cinco) e a nota final sera a nota desta prova. Nas modalidades
Transferéncia Facultativa e Reingresso, a nota final N sera dada por N = (R + 2M)/3,
em que R é a nota da prova de redacdo e M a nota (ou média aritmética simples)
da(s) prova(s) de contetudo especifico. Na modalidade Mudanca de Curso, quando
houver mais de uma prova de conteudo especifico, a nota final serd& a média
aritmética simples das notas destas provas.

§ 1° - Para efeito de classificagdo dos candidatos habilitados sera
estabelecido, no edital do concurso, o procedimento para o calculo da
pontuacéo final.

8§ 2° - O desempate dos candidatos com igual nUmero de pontos obedecera
as seguintes prioridades:

a) Maior numero de pontos nas provas de conteudo especifico,
obedecida a ordem de prioridade estabelecida no edital de
CONCUrso;

b) Maior nimero de pontos na prova de Redacéo, quando for o caso;
c) Maior carga horaria cumprida na instituicdo/curso de origem.

Art. 23 - Os estudantes habilitados através de concurso para ingresso nesta
Universidade serdo matriculados pela PROAC/DAE, obedecendo a ordem de
classificacéao, dentro do limite de vagas oferecidas, nas condi¢cdes determinadas pelo
edital de concurso e nos prazos estabelecidos no Calendario Escolar.

Paragrafo Unico - O prazo de validade dos concursos n&o podera ultrapassar
a 2 semestres letivos.

CAPITULO Ill - DA MATRICULA

Art. 24 - Tera direito a sua matricula o estudante que cumprir as condi¢ées
para o ingresso nesta Universidade, por uma das modalidades previstas no Capitulo
| do Titulo II.

8§ 1° - A efetivacdo da matricula é atribuicio da PROAC/DAE,
oficializando este ato o vinculo do estudante com esta Universidade.

§ 2° - Nao sera permitido ao mesmo aluno manter mais de uma
matricula, simultaneamente, em Cursos de Graduagdo desta
Universidade.

8§ 3° - Configurada a simultaneidade de matricula o aluno devera
comparecer a PROAC/DAE para optar pela sua vinculagdo a um anico
Curso.
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8 4° - O ndo comparecimento do aluno, dentro do prazo estabelecido
no Calendario Escolar, para cumprir o disposto no paragrafo 3° acima,
autorizara a PROAC/DAE a cancelar a matricula mais recente.

TITULO IV - DAS NORMAS E PROCEDIMENTOS ACADEMICOS
CAPITULO | - DA CRIACAO DE CURSOS DE GRADUACAO

Art. 25 - A criacdo de novos Cursos de Graduacdo é da competéncia do
Conselho Universitario, obedecendo a tramitacdo disposta em Instrucdo de Servigo
especifica da PROAC.

Art. 26 - Os Cursos de Graduacdo poderdo ser estruturados considerando
duas modalidades de Ensino, presencial e a distancia.

8 1° - A modalidade de Ensino Educacdo a Distancia ser& regida por
Regulamentacao propria, aprovada pelo CEP.

§ 2° - Os cursos sequenciais por campo de saber, de complementacéo
de estudos, sdo caracterizados como um conjunto de atividades
académicas de formacdo, complementar aos cursos de graduagéo,
regidos por regulamentacéo propria aprovada pelo CEP.

§ 3° - Os cursos sequenciais de complementagcdo de estudos seréo
oferecidos pelas coordenacdes dos cursos de graduacéo reconhecidos
pelo MEC, nas mesmas areas de conhecimento do campo de saber
dos referidos cursos.

CAPITULO Il - DO TURNO

Art. 27 - O turno do Curso deve ser estabelecido na sua criacao.

Paragrafo Unico - A inclusdo ou alteracdo de turno devera ser aprovada em
Colegiado de Curso e submetida a andlise técnica da PROAC/CAEG que a
encaminhara ao CEP para andlise e aprovagao.

Art. 28 - A Mudanca de Turno, procedimento facultado aos alunos dos Cursos
de Graduagdo que funcionam em mais de um turno, obedecera as seguintes
exigéncias:

a) Requerimento dentro do periodo previsto no Calendario Escolar;

b) Disponibilidade de vaga no turno pretendido, considerando-se o
semestre/ano de ingresso no Curso;

c) Aprovacédo do requerimento pela Coordenacao do Curso, a partir de
critérios determinados pelo Colegiado de Curso.
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Paragrafo Unico - O critério de precedéncia a ser utilizado sera o de maior
Coeficiente de Rendimento.

CAPITULO Ill - DO CURRICULO

Art. 29 — A criacdo de um novo curriculo e de suas respectivas titulacoes,
habilitacbes e énfases é de competéncia do Conselho de Ensino e Pesquisa,
obedecido o disposto em documento especifico emitido pela PROAC.

Art. 30 - Os Colegiados dos Cursos de graduacdo somente poderdo propor
ao CEP mudancga curricular ap6s o cumprimento do tempo previsto para
integralizacao curricular.

8 1° - A implantacdo de um novo Curriculo devera ser feita de modo a nédo acarretar
descontinuidade ou prejuizo a formacdo profissional dos alunos vinculados ao
Curriculo anterior.

§ 2° - Sera caracterizada como Mudancga Curricular:
a) Alteracdo da carga horéria total para integralizacdo do Curso;
b) Alteracdo de conteudo de estudos;

c) Inclusdo ou exclusdo de estagio obrigatério e trabalho de
conclusao de Curso.

§ 3° - Em casos excepcionais o CEP podera aprovar mudancas curriculares antes do
previsto no caput deste Artigo, quando a mudanca acarretar uma dentre as
condicbes seguintes:

l. maior flexibilizagéo curricular;
. reducao do tempo de permanéncia do aluno;

Il atendimento a mudancas de legislacdo ou a proposi¢cbes contidas no
Plano de Desenvolvimento Institucional ou no Projeto Pedagdgico
Institucional da UFF.

Art. 31 — O Colegiado de Curso podera proceder a ajuste curricular quando
houver a necessidade de:

a) Alteracdo de ementas, programas de disciplinas/atividades, pré e
co-requisitos, periodizacéo, elenco de atividades complementares,
elenco de disciplinas optativas, desdobramento de
disciplinas/atividades, transformacdo de disciplinas/atividades
obrigatérias em optativas, transformacéo de disciplinas optativas em
obrigatdrias ou substituicdo de disciplinas/atividades obrigatorias ou
optativas, sem que isto acarrete alteracdo na carga horaria total,
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b) Alteracdo de nomenclatura/cédigo de disciplinas/atividades
obrigatérias.

Art. 32 - Quando houver mudanca/ajuste curricular, a adaptacao curricular
para os alunos ja matriculados no Curso devera ser aprovada pelo Colegiado de
Curso e promovida pela Coordenacédo de Curso, sendo garantida a possibilidade de

permanéncia no curriculo anterior aos alunos que tenham integralizado pelo menos
75% da carga horaria no momento da implementacao do novo curriculo.

CAPITULO IV - DA CARGA HORARIA

Art. 33 - A carga horéria total do Curso, especificada em horas teoricas,
praticas e de estagio obrigatério, sera fixada no Curriculo.

Art. 34 - A carga horaria total sera desdobrada na estrutura curricular,
devendo ser especificados os totais de cada um dos seguintes componentes:

a) Disciplinas/Atividades Obrigatérias,
b) Disciplinas/ Atividades Optativas,

c) Disciplinas/Atividades Eletivas, se for o caso, a critério de cada
Colegiado de Curso.

d) Atividades Complementares.

CAPITULO V - DAS DISCIPLINAS E ATIVIDADES
SECAO | - DA CRIACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 35 - Poderdo ser criados novos conteudos de estudos, disciplinas e
atividades quando houver:

a) Criacao de Curso;

b) Mudanca Curricular;

c) Ajuste Curricular;

d) Alteracdo de carga horéaria;

e) Alteracdo e/ou desdobramento do nome da disciplina/atividade,
indicado por acréscimo de algarismo romano;

f) Alteracdo de ementa com alteragdo de conteudo;
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g) Necessidade de proporcionar um conteddo em carater optativo
ou eletivo, vinculado a um Curso ou néo.

8§ 1° - Alteracdo na redacdo de ementa, sem alteracdo do conteudo que
a mesma expressa, implicard na manutencdo do nome e do cédigo da
disciplina/atividade.

§ 2° - Por ocasiao da criacdo de disciplina, verificando-se a existéncia
de disciplina anteriormente criada gue possua 0 mesmo nome e
ementa mas com carga horéria diferente, ou que possua carga horaria
igual mas com discriminacdo diferente das horas teoérica, pratica e de
estagio, sera acrescido algarismo romano ao nhome da nova disciplina.

8 3° - No caso de Mudancga Curricular cabera a Coordenagéo de Curso
solicitar aos Departamentos de Ensino o envio a PROAC/CAEG,
através da Unidade de Ensino na qual o Curso é sediado, dos pedidos

de criacao, ativacao e desativacdo de disciplinas/atividades.

8 4° - Uma disciplina/atividade ndo sera desativada enquanto integrar
qualquer Curriculo ainda em vigéncia.

8§ 5° - Os Departamentos, através da PROAC/NEAMI poderao
disponibilizar, com a autorizacdo do Colegiado do Curso, algumas
disciplinas na modalidade de ensino semi-presencial, sendo que cada
aluno podera cursar no maximo 20% da carga horaria total de seu
Curso exclusivamente nesta modalidade.

8 6° - As disciplinas as quais se refere o § 5° supra, poderdo ser
utilizadas pelos Cursos com 0s seguintes objetivos:

a) Nivelamento de estudos;

b) Aproveitamento de estudos;

c) Aceleragao de estudos;

d) Reforco de ensino; e

e) Apoio didético a disciplinas do curso.
§ 7° - As disciplinas ao qual se refere o 8§ 5°, supra, ndo poderdo ser
cursadas de forma concomitante com as disciplinas regulares
equivalentes.
8§ 8° - As disciplinas oferecidas pelos Departamentos, através da
PROAC/NEAMI, quando autorizadas pelo Colegiado de Curso para
serem cursadas por seus alunos, para efeitos de registro escolar

sofrerdo 0 mesmo tratamento das disciplinas obrigatorias, eletivas ou
optativas.
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Art. 36 - A criacdo de novos conteudos de estudos ou disciplinas é atribuicédo
dos Departamentos de Ensino/Coordenac¢do de Curso, por iniciativa propria ou por
solicitacdo dos Colegiados dos Cursos, e a criagcdo de novas atividades é atribuicédo
dos Colegiados de Cursos, devendo ambas serem apreciadas no Colegiado da
Unidade de Ensino na qual o Curso é sediado e aprovadas pelo CEP, ap6s andlise
técnica da PROAC.

§ 1° - A disciplina e/ou atividade, se for oferecida para inclusdo no
Curriculo de um Curso, deverd ainda ser aprovada pelo respectivo
Colegiado do Curso e pelo CEP, e instruida com os seguintes
documentos:

a) Conteudo de estudos;

b) Identificagcdo da disciplina/atividade;

c) Carga horaria discriminada;

d) Caracterizagcédo da natureza da disciplina/atividade;

e) Objetivos da disciplina/atividade;

f) Descricdo da ementa;

g) Instrumentos de acompanhamento e avaliacdo da
disciplina/atividade;

h) Ata onde conste aprovacdo da sua criacdo pela Plenaria
Departamental,

i) Ata onde conste aprovacdo da sua criacdo pelo Colegiado do
Curso; e

j) Ata onde conste aprovacao da sua criacdo pelo Colegiado da
Unidade Universitaria ao qual o curso se vincula.

§ 2° - O Colegiado de Curso poderé indicar ao Departamento de Ensino
a necessidade de criacdo de conteudos de estudos e/ou
disciplinas/atividades.

§ 3° - Os conteudos de estudos, disciplinas ou atividades criadas
somente poderao ser oferecidos no periodo letivo subsequiente ao de
sua criacao e codificagédo, obedecido o prazo estabelecido no
Calendario Administrativo de Atividades Académicas para alteracdo do
Quadro de Horérios do Departamento de Ensino.
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SECAO Il - DO REGISTRO E CODIFICACAO

Art. 37 - As disciplinas ou atividades, para efeito de registro no NTI/SIAD,
terdo codificacdo a cargo da PROAC/CAEG.

Art. 38 - Caberd a PROAC/CAEG, para os fins previstos neste Regulamento,
manter no NTI/SIAD o registro de todas as disciplinas e/ou atividades criadas, tanto
as ativas quanto as desativadas, pertencentes aos Curriculos, atuais e antigos, dos
Cursos de Graduacao.

SECAO Ill - DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 39 - Entendem-se como Atividades Complementares (AC) as atividades
gue possibilitam o reconhecimento de habilidades, conhecimentos e competéncias
do aluno, inclusive adquiridas fora do ambiente escolar, que estimulem a pratica de
estudos independentes e opcionais, permitindo a permanente e contextualizada
atualizacao profissional especifica como complementacéo de estudos.

8 1° - As AC(s) serao componentes curriculares obrigatorias de todos
os Cursos de Graduacao da UFF, devendo ser regulamentadas pelos
Colegiados dos Cursos de acordo com seus Projetos Pedagdgicos.

§ 2° - As disciplinas cursadas por alunos nas instituicbes estrangeiras,
desde que nado tenham sido objeto de dispensa, podem ser
aproveitadas como Atividades Complementares, respeitado o
percentual de carga horaria estabelecido pelo Projeto Pedagdgico.

8§ 3° - As modalidades de Atividades Complementares deverdo ser
objeto de normatizacéo periddica pela PROAC.

Art. 40 — A inclusdo ou desativacao de qualquer Atividade Complementar no
Curriculo de um Curso ndo constitui mudanca curricular e serd procedida por
Resolucédo do Colegiado do Curso, o qual informara a PROAC/CAEG, para efeito de
registro e publicacdo em BS.

Paragrafo Unico - As AC(s) serdo vinculadas as Coordenacées de Curso.

Art. 41 — Para efeito de integralizagdo curricular a regulamentagdo devera
conter a carga horaria, a forma de acompanhamento e a metodologia de avaliacao
para cada tipo de AC.

SECAO IV - DAS DISCIPLINAS/ATIVIDADES ELETIVAS

Art. 42 - Cabera ao Colegiado de cada Curso estabelecer o maximo de carga
horaria correspondente a disciplinas/atividades eletivas que o aluno podera solicitar
por ocasido de sua inscricdo em disciplinas/atividades, a cada periodo letivo.

Paragrafo Unico - As disposicdes desta SECAO IV n&o ser&o aplicadas
as disciplinas/atividades correspondentes as Préaticas Desportivas,
visando a incentivar os alunos a nelas se inscreverem.
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Art. 43 - O aluno que ainda néo tenha totalizado o minimo de carga horaria
em disciplinas/atividades eletivas previsto para a integralizacdo do Curriculo de seu
Curso podera solicitar a sua inscricdo em tantas disciplinas/atividades eletivas
quantas desejar, até a totalizacdo do minimo exigido.

8 1° - O aluno podera cursar estas disciplinas/atividades isoladamente
ou em conjunto com outra (s) disciplina (s)/atividade (s) de carater
obrigatdrio.

§ 2° - Na dependéncia de carga horaria para a integralizacao do total
minimo previsto para as disciplinas/atividades eletivas, o aluno podera
ultrapassar este minimo, desde que, na inscricio em
disciplinas/atividades para aquele periodo letivo, a complementacao
seja conseguida com a solicitacdo de apenas 1 (uma)
disciplina/atividade eletiva.

Art. 44 - Uma vez alcancada a carga horaria em disciplinas/atividades eletivas
exigida para a sua integralizacdo curricular, o aluno podera solicitar inscricdo para
outras disciplinas/atividades eletivas desde que, para cada disciplina/atividade
eletiva, inscreva-se concomitantemente em 60 (sessenta) horas de
disciplinas/atividades obrigatérias ou optativas de seu Curso.

Art. 45 - Para o aluno que, por ocasidao de seu ingresso nesta Universidade,
ou selecionado para mudanca de Curso, obtiver dispensa de disciplinas/atividades
eletivas, decorrente de aproveitamento de estudos feitos nesta ou em outra IES e ja
tiver conseguido o minimo exigido, sera aplicado o mesmo critério disposto no Art.
44 acima.

Art. 46 — Para os Curriculos nos quais ndo ha obrigatoriedade de carga
horaria minima eletiva, cabera ao Colegiado do Curso determinar a carga horaria
maxima de disciplinas/atividades eletivas que o aluno podera cursar.

SECAO V - DAS DISCIPLINAS/ATIVIDADES OPTATIVAS

Art. 47 - Haverd em cada Curso um elenco de disciplinas e/ou atividades
optativas, cuja criacdo devera obedecer ao disposto nos Artigos 35 e 36 deste
Regulamento.

8§ 1° - A inclusdo ou desativacdo de qualquer disciplina/atividade
optativa no Curriculo de um Curso ndo constitui mudanca curricular e
sera procedida por Resolucdo do Colegiado do Curso, o qual a
informara a PROAC/CAEG, para efeito de registro e publicacdo em
BS.

8§ 2° - As disciplinas/atividades incluidas no elenco das optativas
somente poderdo ser oferecidas no Quadro de Horario do
Departamento de Ensino/Coordenacgao de Curso no semestre seguinte
ao da sua inclusdo, obedecido ao prazo previsto para alteracdo no
Calendéario Administrativo.
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SECAO VI - DAS DISCIPLINAS/ATIVIDADES ISOLADAS

Art. 48 - Para complementacdo ou atualizagdo de conhecimentos, sera
permitida a qualquer formando em nivel superior ou portador de certificado de
proficiéncia em lingua estrangeira, ou graduando de outra IES, no caso por
solicitacdo oficial da instituicdo de origem, a inscricdo em Disciplina/Atividade
Isolada, sem a exigéncia de classificagdo em qualquer forma de concurso,
dependendo apenas da existéncia de vagas.

8 1° - Para efeito do disposto no caput deste Artigo, sera considerada
Disciplina/Atividade Isolada qualquer disciplina/atividade constante do
elenco de disciplinas/atividades ativas registradas pela PROAC/CAEG
no NTI/SIAD.

§ 2° - A carga horéria decorrente de aprovacao em Disciplina/Atividade
Isolada na UFF podera ser reconhecida como aproveitamento de
estudos, em caso de posterior ingresso do aluno em Curso de
Graduacéao desta Universidade.

8 3° - O registro do estudante para cursar Disciplina/Atividade Isolada
sera ativado por um periodo letivo, a partir do semestre seguinte a
aprovacao da solicitacdo, ndo podendo ultrapassar 4 (quatro) periodos
ativado.

8§ 4° - O aluno podera cursar no maximo 8 (oito) disciplinas isoladas, de
um mesmo Curriculo ou néo, respeitado o limite de 2 (duas) disciplinas
por semestre letivo.

§ 5° - Sera desligado do cadastro de Disciplina Isolada o aluno que for
reprovado por nota ou freqiiéncia, sem direito a reconducéo.

8§ 6° - Sera facultada a estudantes estrangeiros regularmente
matriculados em Instituicdes de Ensino Superior no pais de origem, a
inscricdo em Disciplina /Atividade Isolada sem exigéncia de
classificagdo em qualquer forma de concurso, dependendo apenas da
existéncia de vagas e sob as seguintes condicdes:

a) Preferencialmente, existéncia de  Convénio de
Cooperacao Técnico-Cientifica entre a UFF e a universidade de
origem do aluno;

b) Apresentacao pelo estudante estrangeiro de
documentacgédo, fornecida pela Coordenacdo do Curso de
vinculacdo, que comprove estar matriculado em Curso de ensino
superior no pais de origem; e

C) Manutencéo do registro do estudante estrangeiro por até
2 periodos letivos, sem o limite disposto nos paragrafos 3° e 4°
deste Artigo, sendo desativado no final deste prazo, ndo sendo
permitido novo registro nesta modalidade.
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Art. 49 - Os requerimentos de inscricdo em Disciplina/Atividade Isolada,
formalizados na PROAC/DAE, serdo dirigidos ao Chefe do Departamento de
Ensino/Coordenador do Curso que oferece a disciplina/atividade, em época prevista
no Calendario Escolar, e deverdo obedecer aos seguintes tramites:

a) apreciacdo pelo Departamento de Ensino/Coordenacao de Curso da
formacdo do requerente, das razdes que justificam o pedido e da
necessidade de pré e co-requisitos, respeitados 0s prazos previstos no
Calendario Escolar;

b) encaminhamento pelo Departamento de Ensino/Coordenacdo de
Curso, no caso de deferimento da solicitagdo, & PROAC/DAE, do
requerimento do solicitante para registro e inscricdo na(s)
disciplina(s)/atividade(s);

c) emissao de Diario de Classe e Resumo Semestral pelo NTI/SIAD;

§ 1° - Cabera a PROAC/DAE verificar se o requerente esta atendendo
ao previsto nos paragrafos 3° e 4° do Art. 48, acima, antes de proceder
ao registro no NTI/SIAD.

§ 2° - Os requerimentos de inscricdo para os estudantes estrangeiros
serdo feitos em época regular prevista no Calendario Escolar e, ao final
da vinculagdo, a PROAC/DAE emitird historico escolar para o
estudante estrangeiro que concluir a disciplina com aproveitamento.

§ 3° - Alem da emisséo do historico escolar pela PROAC/DAE, o aluno
estrangeiro poderda solicitar a Assessoria para Assuntos Internacionais
do Gabinete do Reitor a emissdo de um documento bilingiie, o qual,
em consonancia com o historico escolar, comprove seu rendimento nas
atividades cumpridas.

8§ 4° - A obtengdo e manutencao de visto atualizado de estrangeiros
sdo de responsabilidade dos estudantes e constituem condicbes
indispensaveis para efetivacdo da vinculacdo e para inscricdo em
disciplinas no inicio dos periodos letivos.

8§ 5° - A Coordenacdo do Curso de vinculacdo na UFF informara a
PROAC/DAE e a AAI sobre a disponibilidade de vaga, cabendo a esta
informar a Assessoria para Assuntos Internacionais do Gabinete do
Reitor, visando a declaracdo para fins de obtencdo do visto de
estudante.

SECAO VIl - DA MOBILIDADE ACADEMICA

Art. 50 - O Programa de Mobilidade Académica permite ao aluno matriculado
em uma Instituicdo Federal de Ensino Superior cursar componentes curriculares em
outra IFES, na forma de vinculagdo temporaria como Disciplina Isolada, pelo prazo
maximo de 1 (um) ano letivo.
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Art. 51 — Somente sera permitida a participacdo do estudante no supracitado
Programa quando atendidos os seguintes quesitos:

a) Ter aprovacado em todas as disciplinas do 1° e 2° periodos letivos;
b) N&o possuir mais de uma reprovacao por periodo letivo;

c) Existir vaga na(s) disciplina(s) pleiteada(s) na IFES de destino;

d) Ter autorizacao das IFES para integrar o Programa.

Art. 52 — A participacdo do estudante no Programa n&o caracteriza
transferéncia de vinculo entre as IFES, estando assegurada sua vaga na Instituicdo
de origem pelo prazo do afastamento temporario, sendo contabilizado este tempo no
cOmputo da integralizacao curricular.

Art. 53 — As solicitagdes de inscricdo no Programa serdo formalizadas junto
as Coordenacbes dos Cursos das respectivas Instituicbes de origem e
encaminhadas aos Orgdos responsaveis pelo Programa que analisardo e adotardo
0s procedimentos necessarios para registro da participacédo do estudante.

SECAO VIl — DA INSCRICAO ONLINE

Art. 54 - A inscricdo online € procedimento efetuado pelo aluno através da
internet, em periodo estabelecido no Calendario Escolar, que sera, quando
necessario, completada pela inscrigdo presencial.

8§ 1° - A escolha de disciplina(s) realizada durante o periodo da
inscricdo online sera definitiva, caso o aluno alcance prioridade nas
turmas escolhidas, conforme o Art. 58 abaixo.

8§ 2° - A Coordenagdo de Curso ter4, na inscricdo presencial, a
possibilidade de solucionar eventuais problemas na inscricéo online.

SECAO IX - DA INSCRICAO EM DISCIPLINAS E ATIVIDADES

Art. 55 - O trabalho de Inscricio em Disciplinas e Atividades sera
supervisionado e executado pela Coordenacdo de Curso, que poderd solicitar a
participacdo da Direcdo da Unidade Universitaria, professores e servidores, sendo
esta atividade prioritaria em relacdo a quaisquer outras, durante o periodo previsto
para este fim.

8 1° - A Inscricdo em Disciplinas e Atividades somente sera efetivada
quando procedida durante o periodo previsto no Calendario Escolar.

§ 2° - Cada Coordenacgédo de Curso devera escalonar os alunos dentro
de seu periodo de Inscricdo em Disciplinas/Atividades, proceder a
divulgacdo e encaminhar o quadro de escalonamento de inscricbes a
PROAC/DAE para divulgacao na internet.
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8§ 3° - Fora do periodo previsto, a inscricdo somente sera permitida nos
casos de estudantes que ingressarem na UFF depois do periodo de
inscricao.

8 4° - Na Inscricdo em Disciplinas e Atividades o aluno sera orientado
sobre a elaboracdo de seu Plano de Estudos para o periodo, pelo
Coordenador do Curso, auxiliado pelos professores orientadores
académicos indicados pelos Departamentos de Ensino que fornecem
disciplinas ao Curso e/ou membros do Colegiado do Curso.

8 5° - Os procedimentos e competéncias referentes a Inscricdo em
Disciplinas e Atividades serdo estabelecidos por Instrugdo Normativa
da PROAC/DAE.

8 6° - Nao sera permitida a Inscricdo em Disciplinas e Atividades de
alunos nado incluidos no sistema NTI/SIAD, listados para aquele
periodo.

§ 7° - Sera considerado aluno Matriculado no periodo aquele que
proceder a inscricdo em pelo menos uma disciplina ou atividade.

Art. 56 - Cabera a cada Colegiado de Curso fixar no seu Curriculo a carga
horaria minima e maxima que o aluno podera requerer em cada periodo letivo.

§ 1° - A carga horaria minima por periodo ndo podera ser inferior ao
guociente resultante do total da carga horaria necessaria para a
integralizacdo curricular, dividido pelo numero de semestres
correspondentes ao Prazo Maximo de Permanéncia previsto pelo
Projeto Pedagdgico.

§ 2° - Por ocasido do periodo de ajuste ndo sera permitido ao aluno
cancelar disciplinas/atividades de modo que ndo alcance a carga
horaria minima estabelecida.

§ 3° - Cabera ao Colegiado do Curso estabelecer os critérios para que
o aluno apresente proposta de plano de estudos que possibilite sua
integralizacao curricular.

Art. 57 - E obrigatéria a inscricdo em disciplinas/atividades, no periodo letivo
imediatamente subsequiente ao ingresso do aluno.

§ 1° - O aluno que nao efetuar a sua inscricdo em disciplinas/atividades
no periodo letivo imediatamente subsequiente ao do seu ingresso tera a
sua matricula cancelada, estando autorizada a PROAC/DAE a
convocar para matricula o candidato imediatamente classificado na
lista de aprovados para o Curso, respeitado o limite de frequéncia
estabelecido pelo Art. 82 deste Regulamento.

§ 2° — O aluno ingressante na UFF que tiver reprovagdo em todas as
disciplinas em que se inscreveu no seu primeiro semestre letivo tera
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sua matricula cancelada, exceto caso tenha obtido nota final igual ou
superior a 4,0 em pelo menos uma disciplina.

Art. 58 - Quando o numero de candidatos a Inscricdo em Disciplinas e
Atividades for superior ao Médulo de Turma, serdo adotados, conforme a ordem de
prioridade a seguir:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Ter efetuado a inscri¢cdo online;

Ser o0 aluno pertencente ao turno desde que ofertado nos diversos
turnos e/ou estar na  periodizacédo aconselhada;

Ser a disciplina/atividade obrigatoria para o Curso;

Ser o aluno provavel formando, ou vestibulando que esteja se
inscrevendo em disciplinas/atividades do primeiro periodo de seu
Curso;

Ter o aluno maior Coeficiente de Rendimento; e

Ter o aluno totalizado maior carga horaria, considerada aquela
cursada nesta Instituicao.

Paragrafo Unico - Cada Colegiado de Curso ter4 autonomia para
priorizar outros alunos néo beneficiados pelos critérios citados no caput
deste Artigo, visando a eliminar eventuais distorgoes.

Art. 59 - Cabera ao NTI/SIAD providenciar toda a documentagcdo necessaria
aos procedimentos de inscricdo em disciplinas e atividades.

Art. 60 —

SECAO X - DO PERIODO DE AJUSTE

Entende-se por Periodo de Ajuste o espac¢o de tempo determinado

nos Calendarios Escolar e Administrativo para que sejam processadas alteracdes
nos Planos de Estudos dos alunos inscritos em um semestre letivo, bem como
inclusdo de Planos de Estudos dos ingressantes fora do Periodo de Inscricdo em

Disciplinas.

§ 1° - O Periodo de Ajuste compreendera duas fases:

a) Periodo de Solicitacdo de Alteracbes — periodo que
compreendera as 2 (duas) semanas desde o inicio do periodo
letivo, no qual o discente podera requerer junto a Coordenacao
de Curso o cancelamento ou incluséo de disciplinas/atividades;

b) Periodo de Processamento Administrativo — periodo que
compreendera as 4 semanas desde o inicio do periodo letivo, no
qual as Coordenacbes de Curso procederdao o0s ajustes
decorrentes das vagas resultantes de trancamento de matricula,
cancelamento de disciplinas/atividades, cancelamento ou
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remanejamento de turmas ou alunos e flexibilizagcdo de mddulos,
além de inscricdo em disciplinas de novos ingressantes,
podendo as Coordenacdes de Curso ainda, e somente nesta
fase, aceitarem solicitagcbes de Trancamento de Matricula.

8 2° - O Periodo de Ajuste é prerrogativa da Coordenacdo do Curso
ndo sendo permitido ao aluno solicitar inclusdo de uma ou mais
disciplinas/atividades, em decorréncia de cancelamento de outra, bem
como a inscricio em outra(s) disciplina(s)/atividade(s) que nao
havia(m) sido pleiteada(s) no periodo regular de inscricdo, exceto para
permitir melhor fluxo do aluno no Curso a critério da Coordenacgéo ou
Colegiado do Curso.

8§ 3° - As alteracdes decorrentes do Periodo de Ajuste serdo
processadas no NTI/SIAD pelas Coordenacdes de Curso.

8§ 4° - No intervalo entre o inicio do Periodo Letivo e as alteracbes nos
Diarios de Classe, os alunos em situacao regular, cujos nomes nao
constem nos Diarios, terdo a sua frequéncia e notas registradas em
folha suplementar, emitida pela Coordenacao de Curso e encaminhada
ao professor responsavel pela(s) disciplina(s)/atividade(s) em cujo(s)
Diario(s) de Classe o aluno néo estiver incluido.

SECAO Xl — DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 61 - O Colegiado de Curso podera reconhecer o aproveitamento de estudos
realizados por alunos dos cursos de graduacdo através dos seguintes
mecanismos:

a) Dispensa de disciplinas/atividades;
b) Equivaléncia de disciplinas/atividades;

c) Estudos semi-presenciais proporcionados pelos Departamentos
através da PROAC/NEAMI;

d) Proficiéncia; e
e) Mobilidade Académica.

8§ 1° - Entende-se por Dispensa de disciplinas/atividades o
reconhecimento de igual ou semelhante valor formativo entre
disciplinas/atividades dos Cursos de Graduacao da UFF, obrigatoria(s),
optativa(s) ou eletiva(s), e o valor formativo de outras
disciplinas/atividades de graduacdo ou pos-graduacdo cursada(s) com
aproveitamento em outra Instituicdo de Ensino Superior,
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8§ 2° - Entende-se por Equivaléncia de disciplinas/atividades o
reconhecimento de igual ou semelhante valor formativo entre
disciplinas/atividades dos Cursos de Graduacao da UFF, obrigatoria(s),
optativa(s) ou eletiva(s), e o valor formativo de outras
disciplinas/atividades cursada(s) com aproveitamento em outro curso
presencial da UFF, de graduacdo ou pdés-graduacdo, ou através da
modalidade de disciplinas isoladas.

§ 3° - Entende-se por estudos semi-presenciais proporcionados pelos
Departamentos de Ensino através da PROAC/NEAMI aqueles aos
quais se referem os paragrafos 5° , 6° 7° e 8° , do Artigo 35, deste
Regulamento.

§ 4° - Entende-se por Proficiéncia o resultado de reconhecimento de
saber comprovado em uma disciplina/atividade, através de avaliacdo
especifica aplicada ao aluno pelo Departamento de Ensino ou
Coordenacédo de Curso ao qual aquela disciplina/atividade se encontra
vinculada.

§ 5° - Entende-se por Mobilidade Académica os estudos realizados em
IFES, de conformidade com normatizacdo especifica da legislacédo
superior.

8 6° - O Colegiado do Curso podera estabelecer critérios que
assegurem o0 reconhecimento do valor formativo das
disciplinas/atividades a serem submetidas a aproveitamento de
estudos.

8§ 7° - O aluno da UFF podera obter dispensa ou equivaléncia de
disciplina/atividade, sempre que tenha cursado com aproveitamento, na
graduacgdo ou pés-graduacado, ou através da modalidade de disciplinas
isoladas, em outra InstituicAio de Ensino ou nesta Universidade,
disciplina(s)/atividade(s) cujo(s) programa(s) seja(m) considerado(s)
equivalente(s) em conteudo, e cuja carga horaria corresponda, no
minimo, a 80% da carga horaria destinada a disciplina/atividade
equivalente nesta Universidade.

§ 8° - A dispensa ou equivaléncia de disciplina ou atividade importara
na atribuicdo da carga horéria correspondente a do Curriculo do Curso
desta Universidade, sendo ainda, no caso da equivaléncia, registrada a
mesma nota obtida na disciplina/atividade cursada na UFF no historico
escolar do aluno.

§ 9° - Para efeito de andlise de equivaléncia ou dispensa de
disciplinas/atividades, o aluno devera encaminhar pedido a
Coordenacéo de Curso, anexando os seguintes documentos:

a) Histérico escolar original e/ou certificado de aprovagdo na
modalidade de disciplinas isoladas;
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b) Programas das disciplinas/atividades objeto da solicitacéo.

8 10 - No caso de disciplina cursada em IES estrangeira, a
documentacédo para analise de dispensa devera ser a mesma dos itens
a e b do paragrafo anterior, acrescido da traducdo juramentada dos
documentos, com a devida autenticacdo do consulado brasileiro no
pais onde foram expedidos, respeitadas as convenc¢des firmadas com o
Brasil.

8 11 - Os alunos ingressantes por Vestibular e que pretendam
equivaléncia ou dispensa de disciplina(s)/atividade(s) deverdo, por
ocasido da matricula, apresentar ao Coordenador do Curso a
documentacdo necessaria para que seja organizado o seu Plano de
Estudos para o seu primeiro periodo letivo.

8§ 12 - Cada Departamento de Ensino ou Coordenacdo de Curso
podera:

definir uma lista de disciplinas/atividades sob sua responsabilidade ou
gue constem em seu curriculo (no caso de Curso) que sejam passiveis
de solicitacdo de Exame de Proficiéncia; ou

decidir ndo admitir Exame de Proficiéncia.

8 13 - No caso de o Departamento e a Coordenagdo admitirem o
exame de proficiéncia, conforme o 8§ 12, acima, o aluno podera
solicitar, em periodo previsto no Calendario Escolar, a aplicacdo de
Exame de Proficiéncia em disciplina/atividade do Curriculo de seu
Curso, desde que:

l. 0 aluno esteja em seu primeiro semestre de estudos nesta
Universidade ou, caso nao esteja, tenha CR igual ou superior
a 8,0, podendo este valor exigido ser maior, conforme critério
estabelecido por decisdo do Colegiado do Curso, ou menor
em casos especificos que o justifiquem, de acordo com
decisdo da Coordenacdo de Curso e Departamento de
Ensino;

Il. nao tenha cursado a disciplina/atividade anteriormente nem a
esteja cursando concomitantemente na UFF, nem tenha
realizado previamente o Exame de Proficiéncia para esta
disciplina/atividade;

[1I. a disciplina/atividade conste de lista autorizada pelo
Departamento/Curso responsavel pela mesma e, ao mesmo
tempo, de lista autorizada pela Coordenacédo de seu Curso
como disciplina/atividade disponivel para tal Exame;

V. 0 estudante ndo tenha sido reprovado duas vezes,
consecutivas ou ndo, em Exame de Proficiéncia, caso em
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gue nao podera realizar mais Exame de Proficiéncia em
nenhuma outra disciplina/atividade de seu Curso;

V. nao tenha atingido o maximo de 40% da carga horaria
referida no paragrafo 15 abaixo.

8§ 14 - Cabera ao Departamento de Ensino/Coordenacdo de Curso
responsavel pela disciplina/atividade decidir sobre a autorizacdo do aluno para a
realizacdo do Exame de Proficiéncia, bem como o estabelecimento de banca para a
realizagéo do referido Exame.

8 15 — As disciplinas dispensadas por aprovacdo em Exame de Proficiéncia
ndo poderdo superar a 40% da carga horaria total prevista no Curso, podendo este
percentual ser menor, a critério do Colegiado do Curso.

Art. 62 - Cabe ao Coordenador de Curso a aplicacdo dos critérios estabelecidos pelo
Colegiado do Curso sobre comprovacdo de Proficiéncia e reconhecimento de
conteudo de estudos e disciplinas/atividades, visando a aproveitamento de estudos.

8 1° - No caso de recurso do aluno contra indeferimento de dispensa de
disciplina/atividade, devera ser ouvido o Departamento de Ensino ou o
Colegiado do Curso, ao qual a disciplina/atividade esta vinculada, o
qual terd um prazo de 10 (dez) dias Uteis para se manifestar sobre a
dispensa.

8 2° — Em caso de Exame de Proficiéncia ou de Proficiéncia conseguida por
estudos semi-presenciais proporcionados pelos Departamentos de Ensino atravées
da PROAC/NEAMI, a nota de aprovacgéo sera lancada no histérico escolar do aluno.

Art. 63 — No caso de aluno da UFF participante do Programa de Mobilidade
Académica, a concessao de aproveitamento de estudos de disciplinas/atividades
cursadas em outra(s) IFES ocorrera no periodo de seu retorno, apdés analise e
aprovagao do seu Colegiado de Curso, ndo sendo computadas para efeito de
Coeficiente de Rendimento as notas obtidas em outras IES.

SECAO XII - DO CANCELAMENTO DE DISCIPLINA/ATIVIDADE

Art. 64 - O Cancelamento de Disciplina(s)/Atividade(s) podera ser efetivado
mediante solicitacdo do aluno & Coordenacdo de Curso, por meio de formulério
proprio e dentro dos prazos previstos no Calendario Escolar.

§ 1° - O aluno que deixar de cursar uma disciplina/atividade, sem
efetivar o seu cancelamento, terd& mantida a sua inscricdo nesta
disciplina/atividade, com os registros das situa¢des dai decorrentes.

§ 2° - SO sera permitido ao aluno cancelar a mesma disciplina/atividade
por 2 (duas) vezes, no maximo, consecutivas ou nao.



37

8 3° - N&o serd permitido ao aluno o cancelamento de numero de
disciplinas que supere o estabelecido no 8 1° do Art. 56 deste
Regulamento.

8§ 4° - Perante a solicitacdo de que trata o § 3°, supra, devera o aluno
ser convocado para ciéncia do fato e, na persisténcia de manter a sua
solicitacdo, devera ser cientificado que a consecucdo do requerido
redundara em Trancamento por Solicitacao.

CAPITULO VI — DA MUDANCA DE HABILITACAO/ENFASE

Art. 65 - A Mudanca de HabilitacAo/Enfase é o procedimento, sem a
necessidade de concurso interno, pelo qual o aluno tem modificada a sua vinculagao
original a uma habilitagdo/enfase dentro do mesmo Curso, é solicitada pelo aluno ao
Colegiado de Curso, obedecendo normatizacdo emanada desses Colegiados.

Paragrafo Unico — Este procedimento somente € permitido por uma
Unica vez.

CAPITULO VII - DO TRANCAMENTO E CANCELAMENTO DE
MATRICULA

SECAO | - DO TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 66 - O aluno que ndo puder cursar disciplinas/atividades em um periodo
letivo, desde que nédo seja ingressante, podera solicitar a Coordenacdo de Curso,
no prazo previsto no Calendario Escolar, o trancamento de sua matricula, sendo
considerado aluno com Trancamento Solicitado.

8§ 1° - O aluno podera solicitar, consecutivamente ou nao, 0
trancamento de Matricula até, no maximo, 04 (quatro) periodos,
observado o que dispde o Art. 67 deste regulamento.

§ 2° - O aluno com trancamento solicitado podera retornar as atividades
discentes antes de decorrido o prazo solicitado originalmente, mediante
solicitacdo a Coordenacdo de Curso, através de formulario proprio e
dentro do periodo previsto no Calendario Escolar.

§ 3° - O aluno que participar de um intercambio com uma universidade
estrangeira tera Trancamento Especial por até 2 (dois) periodos letivos,
sem prejuizo dos 4 periodos regulares de trancamento a que ja tem
direito, com efeito retroativo.

Art. 67 — O aluno que nao fizer a inscricdo em disciplinas ou nao se inscrever
no minimo de carga horaria estabelecido pelo Colegiado do Curso, conforme o Art.
56, serd considerado aluno com Trancamento Automatico, ndo se aplicando esta
altima situacdo aos provaveis formandos.
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8§ 1° - O aluno que tiver a sua matricula trancada automaticamente
podera requerer a Coordenacdo do Curso, obedecidos os prazos
estabelecidos no Calendario Escolar, a reversao desta situacao para
Trancamento Solicitado neste periodo.

8§ 2° - O aluno em situacdo de Trancamento Automatico terd a sua
matricula reaberta no periodo imediatamente subseqiente ao
trancamento, para efeito de Inscricdo em Disciplinas naquele periodo.

Art. 68 — O Trancamento de matricula serd procedido, no maximo, por até 04
(quatro) periodos, consecutivos ou nado, observado o disposto no paragrafo 3° do
Art. 66 deste regulamento.

§ 1° - O aluno que, alcancado o limite de periodos de trancamento
estabelecido neste artigo, deixar de proceder sua inscricdo em disciplinas no periodo
letivo imediatamente subseqtiente sera considerado aluno em Abandono de Curso e
terd a sua matricula cancelada pela PROAC/DAE.

§ 2° - Nao sera computado, para efeito de integralizagdo curricular, o tempo
que o aluno permanecer em situacdo de Trancamento de Matricula.

§ 3°- O aluno que estiver em situagdo de Trancamento e que, por ocasido de
seu retorno o Curso tiver sofrido alteracdo curricular, ficara sujeito a adaptacédo ao
Curriculo vigente.

Art. 69 - O aluno em situacdo de Trancamento podera requerer ao Colegiado
de Curso a prorrogacao de trancamento, por, no maximo, mais 2 (dois) periodos
letivos, nos casos abaixo discriminados e devidamente comprovados se:

a) O aluno for acometido de doenca grave, comprovada em inspecao
médica a ser realizada pela Divisdo de Pericias Médicas;

b) O aluno for agraciado com bolsa de estudos no exterior;
c) O aluno for representar o pais em competi¢cdes internacionais;
d) Os pais, responsaveis, conjuges ou o proprio aluno tiverem que se

afastar do pais a servigo, para participar de trabalho em organizacdes
internacionais ou para atividades junto ao governo de outros paises.

SEQAO Il - DO CANCELAMENTO DE MATRICULA
Art. 70 - O Cancelamento de Matricula ocorrera nos seguintes casos:

a) Nao integralizacdo da carga horaria necessaria a conclusdo do
Curso dentro do prazo maximo de permanéncia;

b) Abandono de Curso;
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c) Nao inscricdo do ingressante na UFF em disciplinas/atividades no
primeiro periodo letivo imediatamente subsequente ao seu ingresso
na Universidade;

d) Reprovagao em todas as disciplinas nas quais o aluno se inscreveu
no periodo imediatamente subseqiente ao seu ingresso, exceto se
tiver obtido nota final igual ou superior a 4,0 em pelo menos uma
disciplina;

e) Solicitacao oficial, por iniciativa do préprio aluno;

f) Insuficiéncia de aproveitamento escolar, de acordo com o
estabelecido no Art. 86 deste Regulamento;

g) Motivos disciplinares, nos casos previstos pelo Estatuto e
Regimento Geral desta Universidade.

Art. 71 - Ao término da inscricdo em disciplinas/atividades, em cada periodo
letivo, sera processado pelo SIAD/NTI o Cancelamento de Matricula dos alunos
INCUrsos nos casos previstos nos itens a, b, ¢, d e e do Art. 70 deste Regulamento,
e feita a comunicacdo as Coordenacdes dos Cursos.

CAPITULO VIl - DO QUADRO DE HORARIOS E DAS TURMAS

SECAO | - DO QUADRO DE HORARIOS

Art. 72 - Cabera aos Departamentos de Ensino e Coordenacdes de Curso,
em conjunto, estabelecer o Quadro de Horarios semestral, do qual devera constar:

a) Distribuicdo das turmas por disciplinas /atividades;
b) Horario e turno das disciplinas/atividades, por turma;
c) Modulo por turma;

d) Nome e numero de matricula do(s) professor(es) responsavel(eis) pela
turma.

§ 1° - Antes do término de cada periodo letivo, em periodo previsto no
Calendéario Administrativo, a Coordenagdo de Curso devera encaminhar
aos Departamentos de Ensino a Solicitacdo de Vagas para as turmas de
disciplinas por eles oferecidas, tendo cada Departamento de Ensino um
prazo também previsto no Calendario Administrativo para retornar a
resposta, a qual, ndo ocorrendo, acarretard a automatica manutencédo dos
dados constantes na Solicitacdo de Vagas enviada ao Departamento de
Ensino; caso a Coordenacdo de Curso nao solicite vagas no prazo
estabelecido no Calendario Administrativo, os Departamentos de Ensino
estaréo livres para priorizar a oferta de vagas para o0s outros Cursos.
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§ 2° - Caberéa a Coordenacao do Curso divulgar o quadro de horarios do
Curso para cada periodo letivo, na semana anterior ao inicio da Inscrigao
em disciplinas.

§ 3° - Cabera as Unidades Universitarias estabelecer e divulgar os locais
onde serdo ministradas as aulas de cada periodo letivo.

8 4° - Todos os procedimentos académico-administrativos previstos para
uma disciplina/atividade deverdo ser realizados nos horarios para elas
estabelecidos e registrados no Quadro de Horarios implantado no
SIAD/NTI.

8 5° - O Quadro de Horéarios serd implantado no SIAD/NTI e suas
alteracdes, examinadas e processadas a cada periodo letivo, obedecendo
ao Calendéario Administrativo de Atividades Académicas.

SECAO Il - DAS TURMAS

Art. 73 - Nao poderao ser canceladas turmas de disciplinas/atividades que:

a) Sejam obrigatérias e com alunos inscritos;

b) Sejam optativas e haja alunos inscritos que delas dependam para
imediata integralizacdo curricular, esgotadas outras possibilidades
da integralizacdo analisadas pela Coordenacgéo de Curso.

Art. 74 — Em cada semestre letivo os Departamentos de Ensino deveréo
sempre oferecer turmas para as disciplinas obrigatorias dos cursos, de acordo com
seus Projetos Pedagdgicos.

Art. 75 — As aulas serdo administradas em trés periodos:

a) Matutino — entre 07:00 horas e 13:00 horas;

b) Vespertino — entre 14:00 horas e 18:00 horas; e

c) Noturno — entre 18:00 horas e 22:00 horas

§ 1° - As aulas no periodo matutino deverao iniciar e/ou terminar em

horarios impares e as aulas nos periodos vespertino e noturno deverao

iniciar e/ou terminar em horarios pares.

§ 2° - Caso sejam previstas aulas ou provas aos sabados, elas nao
deverao ultrapassar as 18:00 horas.

SECAO Il - DO PERIODO LETIVO ESPECIAL
Art. 76 - O Periodo Letivo Especial, previsto no Calendario Escolar, destina-

se a possibilitar o oferecimento de disciplinas/atividades obrigatorias ou optativas,
inclusive aquelas que integrem o Sistema PROAC/NEAMI, fora do periodo letivo
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regular e tem como finalidade a adequacéao do fluxo dos alunos dentro do Curriculo
do Curso.

8§ 1° - As atividades didaticas no Periodo Letivo Especial deverédo
obedecer as disposicbes vigentes para o Periodo Letivo Regular,
exceto no que tange a duracdo, que sera de 35 (trinta e cinco) dias
letivos, acrescidos de 5 (cinco) dias letivos destinados a Verificagdo
Suplementar.

8§ 2° - O aluno podera inscrever-se em uma oOu mais
disciplinas/atividades no Periodo Letivo Especial desde que a carga
horéria total ndo ultrapasse a 160 (cento e sessenta) horas.

8§ 3° - A oferta de turmas de disciplinas devera ser solicitada pela
Coordenacéo de Curso ao Departamento de Ensino que, em caso de
nao atendimento, emitira justificativa fundamentada.

8 4° - Cabera aos Departamentos de Ensino/Coordenacdo de Curso
elaborar plano especifico de trabalho para atender as turmas criadas
para o Periodo Letivo Especial, devendo este plano ser encaminhado a
PROAC para o devido registro.

8 5% - Os resultados obtidos pelos alunos deverdo ser processados
pelos Departamentos de Ensino/Coordenacdo de Curso, de forma
anéloga a do Periodo Letivo Regular.

8 6° - Os critérios de aproveitamento escolar no Periodo Letivo
Especial serdao os mesmos adotados para o Periodo Letivo Regular.

CAPITULO IX - DOS DOCUMENTOS E PROCEDIMENTOS
ACADEMICOS

SECAO | - DOS CALENDARIOS ESCOLAR E ADMINISTRATIVO DE
ATIVIDADES ACADEMICAS

Art. 77 - Compete ao Conselho de Ensino e Pesquisa, anualmente, apos
examinar proposta da PROAC, aprovar os Calendarios Escolar e Administrativo de
Atividades Académicas.

SECAO Il - DO DIARIO DE CLASSE E DO RESUMO SEMESTRAL

Art. 78 - O Diério de Classe devera conter:

a) Nome da disciplina/atividade e respectivo cédigo;

b) Departamento de Ensino/Coordenacéo de Curso ao qual se vincula
a disciplina/atividade;

c) Periodo letivo, més e ano, a que se refere;
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d) Cadigo da turma,;
e) Nome e matricula dos alunos inscritos;

f) Nome e numero da matricula SIAPE do(s) professor(es)
responsavel(eis) pela turma;

g) Campos destinados ao registro de frequéncia, aproveitamento
escolar e conteudos ministrados.

8 1° - O preenchimento do Diario de Classe com as anotacdes de
freqUiéncia, notas e contetudo programéatico é procedimento obrigatério
e de responsabilidade do professor designado pelo Departamento de
Ensino para aquela turma, sendo considerada falta grave o seu néo
preenchimento.

§ 2° - O aluno cujo nome nao constar do Diario de Classe emitido apos
o término do Periodo de Ajuste, em nenhuma hipotese, excetuado
comprovado erro administrativo, ndo podera ter nele registradas notas
e frequiéncia.

8 3° - No preenchimento da freqiiéncia do aluno, o professor devera
consignar uma presenca ou auséncia para cada hora-aula efetivamente
ministrada.

Art. 79 - O Resumo Semestral sera preenchido pelo professor responsavel
pela turma, com base nos registros constantes dos Diarios de Classe, e sera
encaminhado a Secretaria do Departamento de Ensino/Coordenacéo de Curso ao
fim de cada periodo letivo.

SECAO Ill - DO APROVEITAMENTO ESCOLAR

Art. 80 - A aprovacdo do aluno em disciplina do Curso de Graduacéo tera por
base notas e frequéncia, estabelecendo-se, como condicdes necessarias e
suficientes para a aprovacdo, a obtencdo de Nota Final minima 6,0 (seis) e
freqiéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento) do total da carga horéaria
efetivamente estabelecido para a disciplina, excetuando-se as atividades
complementares que terdo por sua natureza registrado o termo APROVADO, néo
sendo consideradas para efeito do calculo do coeficiente de rendimento do aluno.

§ 1° - Para cada disciplina havera obrigatoriamente mais de uma
verificagdo, por turma, por periodo letivo, excluidas a Avaliagdo de
Aprendizagem em Carater Excepcional e a Verificacdo Suplementar,
realizadas dentro dos horarios estabelecidos.

§ 2° - As datas das provas seréo registradas no Quadro de Horérios e
distribuidas ao longo do periodo, devendo o resultado de cada prova
ser divulgado pelo professor ao aluno até 15 dias ap0s a realizacéo da
mesma e pelo menos 7 dias antes da prova subsequente
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8 3° - A escala de afericdo do aproveitamento escolar sera expressa
por notas de 0,0 (zero) a 10,0 (dez), com apenas uma casa decimal.

8 4° - Nos quadros de horarios sera estabelecido, imediatamente apos
o cumprimento da carga horaria de cada disciplina, um periodo
destinado a verificacdo suplementar.

8 5° - N&o teréa direito a Verificacdo Suplementar e serd considerado
reprovado o aluno que obtiver Nota Final menor do que 4,0 (quatro), e
esta nota sera considerada para fins do calculo do Coeficiente de
Rendimento.

8 6° - Quando a Nota Final se situar entre 4,0 (quatro) e 5,9 (cinco
virgula nove) — extremos incluidos - o aluno prosseguira a sua
avaliacdo e devera ser submetido a uma Verificacdo Suplementar,
dentro do periodo definido no quadro de horéarios, com contetdo
programatico e data fixados pelo professor responsavel pela turma,
respeitado o prazo de recurso, conforme o Art. 85, sendo que o0 nao-
comparecimento a Verificacdo Suplementar implicara no cébmputo da
nota 0,0 (zero) na mesma.

§ 7° - Sera aprovado na disciplina o aluno que obtiver na Verificagdo
Suplementar nota igual ou superior a 6,0 (seis).

8§ 8° - A nota obtida na Verificacdo Suplementar é a que serd registrada
em seu Histérico Escolar, ficando ali registrada esta situacéo.

8 9° - Para efeito do calculo do Coeficiente de Rendimento sera
considerada a média aritmética entre a nota final da disciplina e a nota
obtida na Verificacdo Suplementar do aluno submetido a Verificagdo
Suplementar, sendo a nota da Verificagcdo Suplementar a que constara
no seu Boletim Semestral.

8 10 - Nas disciplinas de praticas desportivas ou com sistematica de
avaliacdo continua, considerada a sua natureza peculiar, ndo sera
aplicada a Verificacdo Suplementar.

8§ 11 - O Departamento de Ensino/Coordenag¢ao de Curso ao qual a
disciplina se vincular sera o responsavel por caracterizar as disciplinas
gue se enquadrem na situacdo prevista no 8° 10 acima, e esta decisao
devera ser homologada pelo respectivo Colegiado de Curso, mantida a
nota minima 6,0 (seis) para a aprovacao.

8§ 12 - Quando as Verificagbes forem realizadas na modalidade de
Prova Oral, esta obrigatoriamente devera ser publica, devendo o
Departamento/Coordenacao constituir uma banca examinadora com,
no minimo, 3 (trés) professores e a nota no Diario de Classe somente
sera lancada ap0s o registro de que o aluno tomou ciéncia do
resultado.
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8 13 - A Verificagdo Suplementar sera realizada por turma e dentro dos
periodos estabelecidos pelo Quadro de Horarios, respeitado o horério
da disciplina e s6 podera ocorrer decorridos, no minimo, 3 (trés) dias
Uteis da divulgacdo da Nota Final.

8 14 - Sera reprovado, sem direito a Verificagdo Suplementar, o aluno
que ndo obtiver a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) do total da carga horaria estabelecido para a disciplina,
independente de alcancar Nota Final igual ou superior a 6,0 (seis),
sendo a nota 0,0 (zero) considerada para efeito do célculo do
Coeficiente de Rendimento e sendo contabilizada, para o mesmo fim, a
carga horaria referente a inscricdo naquela disciplina.

8 15 - Nao ha Abono de Faltas a aulas mesmo que o aluno comprove,
através de documentos, doenca, viagens a servico ou trabalho
extraordinario, seja em Orgaos publicos ou entidades privadas,
excetuados os casos incursos em legislacdo superior, desde que
devidamente documentados.

§ 16 - Em nenhuma hipoétese o aluno tera consignada a sua presenca
e/ou sera submetido a Verificagdo de Aprendizagem em turma na qual
nao esteja regularmente inscrito, comprovado pelo seu registro no
Diario de Classe.

8 17 - Qualquer alteracdo de Nota Final ou Freqiiéncia contida em
Resumo Semestral deverd ser encaminhada ao NTI/PROPLAN, por
memorando do Chefe do Departamento de Ensino, fundamentado e
visado pelo Coordenador de Curso, dentro do semestre letivo seguinte
a emissao do Boletim de Controle onde constam a Nota Final ou a
Frequéncia a serem corrigidas.

8§ 18 - Caso a alteragcdo de Nota Final ou Frequéncia contida em
Resumo Semestral ndo seja no periodo letivo seguinte a emissao do
Boletim de Controle, esta devera ser acompanhada de justificativa.

Art. 81 — A aprovacgdo do aluno em atividades obrigatérias e complementares
dos Cursos de Graduacao ocorrera conforme regulamentacdo especifica de cada
Colegiado de Curso.

8§ 1° - Nos casos em que o Colegiado do Curso regulamentar sobre a
dispensa de verificagdo de aprendizagem para as atividades
obrigatdrias, o aproveitamento de estudos serda concedido mediante
cumprimento da carga horaria correspondente.

8§ 2° - No caso em que o Colegiado de Curso estabelecer como
condicdo necessaria para aprovacao a obtencao de Nota Final, devera
ser obedecido o Art. 80 e seus paragrafos.

8 3° - Nas atividades correspondentes a estagio supervisionado,
projetos e trabalhos de conclusdo de Curso e atividades
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complementares com sistematica de avaliacdo continua, considerada a
sua natureza peculiar, ndo seré aplicada a Verificagdo Suplementar.

8 4° - O Colegiado de Curso ao qual a atividade se vincular sera o
responsavel por caracterizar as atividades que se enquadrem na
situacao prevista no § 3° acima, e esta decisdo devera ser homologada
pelo Colegiado da Unidade Universitaria que sediar o Curso, mantida a
nota minima 6,0 (seis) para a aprovacao.

Art. 82 — Os estudantes ingressantes na UFF, que iniciarem as suas
atividades ap0s o inicio do periodo letivo, terdo a proporcionalidade de faltas
consideradas a partir da data de sua matricula realizada pela PROAC/DAE,
independentemente do inicio do periodo letivo previsto pelo Calendario Escolar.

8 1° — O mesmo se aplica aos estudantes ingressantes na UFF que,
por forca de remanejamento ou reclassificacdo, ou de aprovacdo de
deslocamento interno, iniciarem os seus estudos apds o inicio do
periodo letivo, sendo considerado, para efeito de célculo e aplicacao, a
data do registro do novo numero de matricula, resultante de
remanejamento ou reclassificacao.

§ 2° - O estudante que, por for¢ca de decisdo do Conselho de Ensino e
Pesquisa ou de decisao judicial, tiver a sua matricula efetuada apos o
inicio do periodo letivo, tera igual tratamento ao estabelecido no caput
deste artigo.

Art. 83 — Ao estudante que, em consequUéncia de alteracdes efetuadas pela
Coordenacédo do Curso, durante o Periodo de Ajuste, iniciar os seus estudos, em
nova disciplina/atividade ou turma, apds o inicio do periodo letivo, sera considerada,
para efeito de calculo e aplicacdo do Art. 80 a data da alteracdo efetuada em seu
plano de estudos.

Art. 84 - O aproveitamento escolar do aluno sera expresso pelo Coeficiente de
Rendimento e registrado no Historico Escolar.

8 1° - O Coeficiente de Rendimento (CR) sera calculado com base nas
notas obtidas pelo aluno em todas as disciplinas/atividades cursadas
desde 0 seu ingresso nesta Universidade, sendo o mesmo obtido
atraves da formula:

CR=(Ch1xN1D+(Ch2xN2)+..... (Chnx NN,

Chl1+Ch2+...+Chn

Onde:
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C h = carga horaria da disciplina
N= Nota obtida na disciplina
8§ 2° - Nao sao considerados no célculo do CR:
a) Disciplinas canceladas;
b) Disciplinas dispensadas;
c) Trancamento de matricula; e
d) Atividades complementares.

§ 3° - Serdo considerados para o calculo do CR o estabelecido nos
paragrafos 9°, 10 e 15 do Art. 80.

8 4° - Em caso de alunos que tenham adquirido nova matricula na UFF,
seja através de novo vestibular, seja através de rematricula,
transferéncia interna ou revinculagdo para o mesmo Curso ao qual
estavam vinculados, o CR incorporara as mesmas notas do historico
escolar anterior.

Art. 85 - A Vista de Trabalho ou Prova é procedimento académico obrigatério
devendo ser prevista como atividade na programacao da disciplina/atividade.

8§ 1° - ApOs a aplicagdo dos instrumentos de avaliacdo de
aprendizagem, inclusive da Verificagdo Suplementar, e antes do
registro das notas no Diario de Classe, o professor devera dar Vista
destes instrumentos a seus alunos, esclarecendo-os sobre os objetivos
e os critérios utilizados na correcdo, procedendo a revisdao da nota
guando for o caso.

§ 2° - A divulgagéo das notas das verificagbes devera ser feita até 3
(trés) dias Uteis apds a Vista conjunta dos instrumentos de avaliagéo,
pelo Departamento de Ensino/Coordenacéo de Curso.

§ 3° - O aluno que ndo concordar com a nota atribuida na avaliagdo
poderéa recorrer ao Departamento de Ensino/Coordenacao de Curso ao
qual a disciplina/atividade se vincule, desde que o faca no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis apos a divulgacéo do resultado.

8 4° - Para instruir seu recurso o0 aluno poderd solicitar ao
Departamento de Ensino/Coordenacdo de Curso 0 acesso ao
instrumento de avaliagdo, sendo obrigatoriamente assistido por um
representante do Departamento de Ensino/Coordenacdo de Curso
durante o ato de seu exame.

8§ 5° - O Chefe do Departamento de Ensino/Coordenador de Curso
devera constituir banca, composta de 3 (trés) docentes, em 3 (trés)
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dias uteis, que ter4 outros 3 (trés) dias Uteis para apresentar o
resultado do julgamento da solicitacdo de reviséo de nota.

8 6° - Do resultado do julgamento do recurso caberdo ainda recursos a
instancias superiores, nao impedindo a aplicacdo das demais
avaliacdes, inclusive a Verificacdo Suplementar, aos demais alunos da
turma.

Art. 86 - A Insuficiéncia de Aproveitamento Escolar, para efeito de
Cancelamento de Matricula previsto no item f do Art. 70 deste Regulamento, sera
caracterizada quando:

a) o aluno matriculado for reprovado em todas as disciplinas/atividades
em que se inscreveu em 3 (trés) periodos letivos, consecutivos ou nao;
ou

b) o aluno que, decorrido o niumero de periodos previstos para a
integralizacao curricular, conforme o projeto pedagogico de seu Curso,
nao tiver obtido 50 % (cinquenta por cento) da carga horaria necessaria
para a integralizacao curricular; ou

c) o aluno for reprovado em uma mesma disciplina/atividade por 4
(quatro) vezes, consecutivas ou nao.

SECAO IV — DA AVALIACAO DE APRENDIZAGEM EM CARATER EXCEPCIONAL

Art. 87 - Poderdo requerer os beneficios da Avaliacdo de Aprendizagem em
Carater Excepcional os alunos amparados pelo que dispdem a Lei n° 4375/64, os
Decretos n® 54.215/64, 69.053/71 e Portaria n°. 646/79, enquadrados nas seguintes
situacoes:

a) Participantes de congresso cientifico, de ambito nacional ou
internacional;

b) Participantes de competicdes artisticas ou desportivas, de ambito
nacional ou internacional, desde que registrados como
competidores oficiais, em documento expedido por entidade oficial,

c) Convocados para servigco militar obrigatorio.

Art. 88 - A solicitacdo da Avaliacdo de Aprendizagem em Carater Excepcional
devera ser protocolada no SCA, dirigida a Coordenacéo do Curso ao qual o aluno se
vincula, obedecendo, em cada um dos casos previstos no Art. 87 acima, ao
seguinte:
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a) Alineas a e ¢ - prazo maximo de 30 (trinta) dias antecedentes a
data prevista para o inicio do evento, anexando 0 comprovante da
sua inscricdo e, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis ap6s o
término do evento, apresentando a Coordenacdo de Curso
documento comprobatério de sua efetiva participacéo;

b) Alinea b - prazo maximo de 30 (trinta) dias antecedentes a
competicdo, anexando documento expedido por entidade oficial no
qual se encontre registrado como competidor oficial e, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uuteis ap6s o término do evento,
apresentar a Coordenacdo de Curso documento comprobatério de
sua efetiva participacéao.

Art. 89 — Nos casos previstos no Art. 87, supra, a Coordenacdo do Curso
devera encaminhar ao(s) Departamento(s) de Ensino ao(s) qual(ais) se vincular(em)
a(s) disciplina(s)/atividade(s) para agendamento de Avaliagdo de Aprendizagem em
Carater Excepcional, correspondente a avaliacdo a qual o aluno esteve
impossibilitado de comparecer.

Art. 90 — A solicitacéo de Avaliacdo de Aprendizagem em Carater Excepcional,
excetuadas as situagdes incursas no Art. 87, supra, poderd ser requerida pelo
interessado junto ao Departamento de Ensino/Coordenacédo de Curso, sendo a
mesma analisada sob a luz dos critérios previamente estabelecidos por estas
instancias.

SECAO V - DO REGIME EXCEPCIONAL DE APRENDIZAGEM

Art. 91 - Poderdo requerer os beneficios do Regime Excepcional de
Aprendizagem os alunos amparados pelo que dispdem o Decreto n°. 3.298/99, a Lei
n°. 6.202/75 e o Decreto-Lei n°. 1.044/69.

8 1° - Enquadram-se no Decreto n° 3.298/99 os alunos a seguir
relacionados, tendo direito as adaptacbes de provas e aos apoios
necessarios, previamente solicitados, inclusive tempo adicional para
realizacdo das provas, conforme as caracteristicas da deficiéncia:

a) Deficientes fisicos com alteracdo completa ou parcial de um
ou mais segmentos do corpo humano, acarretando
comprometimento da func¢ao fisica;

b) Deficientes auditivos com perda parcial ou total das
possibilidades auditivas sonoras, variando de graus e niveis
na forma do artigo 4° do decreto acima citado;

c) Deficientes visuais com acuidade visual igual ou menor que
20/200 no menor olho, apés a melhor correcdo, ou campo
visual inferior a 20° (tabela de Snellen), ou ocorréncia
simultanea de ambas as situacoes;
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d) Deficientes mentais com funcionamento intelectual
significativamente inferior & média, com manifestacdo antes
dos dezoito anos e limitacbes associadas a duas ou mais
areas de habilidades adaptativas; e

e) Deficientes multiplos com associacdo de duas ou mais
deficiéncias.

§ 2° - Enquadram-se na Lei n°. 6.202/75 e o Decreto-Lei n° 1.044/69
0S seguintes alunos:

a) Portadores de afec¢cdes morbidas, congénitas ou adquiridas,
gue determinem distarbios agudos ou agudizados,
caracterizados por incapacidade fisica relativa, de ocorréncia
isolada ou esporadica, incompativel com a freqiiéncia aos
trabalhos escolares, desde que se verifigue a conservacao
de qualidades intelectuais e emocionais necessarias para o
cumprimento de atividades escolares em novos moldes; e

b) Alunas gestantes, a partir do oitavo més, ou do surgimento
de complica¢cdes decorrentes do estado de gravidez.

Art. 92 - Nao sera concedido o Regime Excepcional de Aprendizagem aos

alunos que:

a) Por ocasido da solicitacdo ja tiverem ultrapassado os 25% (vinte e
cinco por cento) de faltas permitidos;

b) N&o fizerem a solicitacdo dentro dos prazos previstos neste
Regulamento;

c) N&o anexarem, na ocasido da solicitagdo, os documentos exigidos;

d) Nao se submeterem a pericia meédica pelo departamento especifico
desta Universidade.

Art. 93 - A solicitacdo de Regime Excepcional de Aprendizagem devera ser
protocolizada no Servico de Comunicagdo Administrativa - SCA obedecendo, para
cada um dos casos previstos no Art. 91 acima, ao seguinte:

a) alinea a - prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis decorridos da
instalacdo do processo morbido, agudo ou episodico, anexando o
respectivo atestado médico;

b) alinea b - prazo maximo de 60 (sessenta) dias antecedentes a
presumivel data do parto, anexando a respectiva declaracdo médica,
da qual conste a data provavel do parto, ou no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a partir de complicacdo decorrente do estado de
gravidez, igualmente comprovada por atestado meédico indicando o
processo morbido;
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Paragrafo Unico - Os processos, depois de protocolizados, serdo
encaminhados a Divisdo de Pericias Médicas, para avaliagdo e
emissdo de laudo médico, e posterior envio a Coordenacao do Curso
respectivo, visando a possibilidade da organizacdo do Regime
Excepcional de Aprendizagem.

Art. 94 - Apdés receber o processo de solicitacdo de Regime Excepcional de
Aprendizagem, o Coordenador de Curso solicitara aos Departamentos de
Ensino/Coordenacdes de Cursos aos quais se vincularem as disciplinas/atividades
registradas no Plano de Curso do aluno naquele periodo letivo, a verificacdo da
possibilidade de concesséo do Regime Excepcional de Aprendizagem.

§ 1° - Levando em conta que o objetivo final do Regime Excepcional de
Aprendizagem é a compreensdo e aplicagdo dos contetudos
programaticos, e que os alunos nao estardo submetidos as exigéncias
de frequiéncia e datas estabelecidas no Periodo Letivo Regular, cabera
ao Departamento de Ensino/Coordenacdes de Curso, observado o que

dispde este artigo:

a) Estabelecer o plano de atividades a ser cumprido pelo aluno,
definindo os critérios para avaliacdo da aprendizagem;

b) Indeferir a solicitacao, justificando a deciséo.

8§ 2° - O plano de atividades e critérios de avaliacdo citados no
paragrafo anterior e, se for o caso, a constatacédo, pelo Departamento
de Ensino/Coordenacao de Curso, da impossibilidade de atendimento a
concessao do Regime Excepcional de Aprendizagem, bem como as
justificativas desta decisdo deverdo ser registrados no formulério
recebido da Coordenacdo do Curso e devolvidos a mesma, num prazo
de 10 dias uteis apds o seu recebimento.

Art. 95 - Na avaliacdo da concessdo do Regime Excepcional de
Aprendizagem, o Departamento de Ensino/Coordenacdo de Curso devera levar em
consideracao:

a) se, anteriormente a data registrada como inicio do beneficio, o aluno
nao ultrapassou os 25% (vinte e cinco por cento) de faltas permitidos;

b) a natureza da(s) disciplina(s)/atividades(s) para a(s) qual(ais) se
solicita 0 Regime Excepcional de Aprendizagem.

8 1° - Nas disciplinas/atividades de natureza tedrica, observada a
alinea a deste artigo, sempre devera ser concedido o Regime
Excepcional de Aprendizagem.

§ 2° - Nas disciplinas/atividades exclusivamente praticas e nos estagios
supervisionados, por ndo caberem exercicios domiciliares, ndo sera
normalmente concedido o Regime Excepcional de Aprendizagem,
podendo, no entanto, ser concedido em casos especiais, ouvidos 0o(s)
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professor (es) da(s) disciplinas(s)/atividade(s) e o Coordenador de
Curso.

8 3° - Nas disciplinas/atividades teorico-praticas sera observada a
relacdo entre as cargas horarias tedrica e prética, e o Regime
Excepcional de Aprendizagem s6 sera concedido se as faltas nas aulas
praticas, ai computadas as registradas antes da solicitacdo do
beneficio, ndo ultrapassarem 50% (cinqlenta por cento) da carga
horéaria destinada a elas.

Art. 96 - A(s) Nota(s) Final(ais) do(s) aluno(s) em Regime Excepcional de
Aprendizagem devera(&do) ser normalmente registrada(s) no Resumo Semestral, ou,
eventualmente, em memorando do Chefe do Departamento de Ensino ao
NTI/PROPLAN.

SECAO VI - DA INTEGRALIZACAO CURRICULAR

Art. 97 — Somente recebera o diploma o aluno que integralizar o Curriculo do
Seu curso.

Art. 98 — Considera-se integralizacao curricular a obtencéo de carga horéaria
total das disciplinas/atividades fixada no Curriculo do Curso e prevista no Projeto
Pedagogico do Curso.

Art. 99 — O prazo maximo de permanéncia do aluno no curso visando a
integralizacdo curricular serd aquele resultante do numero de periodos letivos
previstos pelo Projeto Pedagdgico para a integralizacdo curricular acrescido de 50%
(cinquenta por cento) deste numero.

§ 1° - Ultrapassado o prazo maximo de permanéncia, o aluno tera a
sua matricula cancelada.

8§ 2° - O NTI/SIAD devera emitir ao fim de cada periodo letivo e
encaminhar as Coordenacdes de Curso relatério onde estejam
registrados os alunos que, dentro de dois semestres, venham a ter
esgotado o seu prazo maximo de permanéncia.

§ 3° - Caracterizada, apds exame pela Coordenagéo de Curso de seu
aproveitamento escolar, a impossibilidade de o aluno integralizar seu
curriculo dentro do prazo maximo de permanéncia, ele sera por ela
notificado e, tomando disto ciéncia, podera solicitar permanéncia pelo
mecanismo da Rematricula, através da qual devera ser capaz de
integralizar o seu curriculo em, no maximo, 2 (dois) semestres letivos.

SECAO VIl - DOS DOCUMENTOS OFICIAIS ESPECIFICOS DA GRADUACAO
Art. 100 - S&o considerados documentos oficiais especificos da Graduagao:

a) Diploma de Graduacéo — expedido pela PROAC/DAE;
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b) Historico Escolar — expedido pela Coordenacéo de Curso, a pedido
do aluno e expedido pela PROAC/DAE ao término do Curso;

c) Boletim Semestral — expedido pela Coordenacédo de Curso;

d) Carteira de Estudante — expedido pela Coordenacdo de Curso,
anualmente;

e) Certificados e Declaragbes padronizados pela PROAC, PROEX,
PROPP e Coordenacdes de Curso; e

f) Certificado de Aprovacéo ou de Classificagcdo no Vestibular da UFF.
Paragrafo Unico - A 22 via dos documentos especificos da graduacao tera
sua expedicdo condicionada ao recolhimento de taxa, conforme tabela

aprovada pelo Conselho Universitéario.

Art. 101 - Faz jus ao Diploma de Graduagédo o aluno que cumprir as trés
condicoes:

a) Integralizar o total da carga horaria fixada no Curriculo de seu
Curso;

b) Realizar a colagao de grau;
c) Estar quite com as obrigacdes académicas regimentais.

Art. 102 — As declaragdes e certiddes referentes as atividades académicas do
corpo discente desta Universidade serdo emitidas segundo as especificidades de
cada setor, conforme a distribuicdo que se segue:

| - Departamento de Administracdo Escolar - DAE:

a) Declaragodes:
1. de notas obtidas em concurso Vestibular;
2. de forma de ingresso;
3. devaga;
4. de regularidade de matricula;
5. de solicitacdo de cancelamento de matricula;

6. de reconhecimento de Curso;

7. de colacéo de grau;
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b) Certidbes:

1.

2.

3.

subjudice.

de estudos;
de despacho; e

de concluséo de Curso.

Il - Coordenacéao de Selecéo Académica — COSEAC

a) Declaracdes:

1.

2.

b) Certidao:

1.

subjudice

de total de pontos e classificacéo final obtidos em:
a. Concurso Vestibular;
b. Concurso de Selecéo para Transferéncia;
c. Concurso de Selecgéo para Reingresso; e

d. Concurso de Selecao para Mudanca de Curso.

de despacho;

[Il - Coordenagdes dos Cursos de Graduagao:

a) Declaracdes:

1.

2.

de forma de ingresso, semestre e turno;

de situacdo académica (inscrito, trancamento
cancelamento de matricula);

de horario de estudos;

de disciplinas/atividades inscritas no periodo;
de periodizacao curricular;

de integralizacao de carga horaria;

de Estagio Curricular;

53
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8. de nota e frequiéncia obtidas em atividades;
9. subjudice.

b) Certidao:
1. de despacho.

IV - Departamentos de Ensino:

a) Declaracgao:
1. de nota e frequéncia obtida em disciplina;
2. de aprovacao em concurso de monitoria;

3. de comparecimento a prova para justificar falta ao
trabalho;

4. de nota e freqiiéncia de monitoria.
b) Certidao:
1. de despacho.
SEQAO VIl - DA GUARDA E MOVIMENTAC}AO DOS DOCUMENTOS
Art. 103 - Cabera a PROAC manter sob sua guarda:
a) registro dos documentos referentes a matricula de alunos;
b) livros de Registro de Diplomas e Certificados;

c) registro de Curriculos vigentes e extintos dos Cursos de
Graduacao;

d) registro de atividades de Monitoria e Estagios Curriculares.

Art. 104 - Cabera as Unidades de Ensino manter os registros dos Resumos
Semestrais dos Departamentos de Ensino a elas vinculados.

Art. 105 - Cabera as Coordenacdes de Curso manter sob sua guarda os
Planos de Estudo individuais dos alunos, os requerimentos de Permanéncia de
Vinculo, de Trancamento e Cancelamento de Disciplinas/Atividades, as Dispensas
de Disciplinas/Atividades, as listas de Provaveis Formandos, o cadastro de alunos e
as atas das reunibes do Colegiado de Curso, os Diarios de Classe, os Resumos
Semestrais e as verificagcdes escritas da aprendizagem.
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Art. 106 - Cabera aos Departamentos de Ensino manter sob sua guarda os
Didrios de Classe, os Resumos Semestrais e as verificacbes escritas da
aprendizagem das disciplinas.

Art. 107 - O arquivamento dos livros e documentos referentes as atividades
de graduacdo devera ser mantido rigorosamente em dia, para pronto manuseio,
consulta e comprovacdo, de modo a facilitar qualquer pesquisa, ficando a
responsabilidade pela movimentacdo do arquivo com o Secretario da instancia
responsavel pela guarda e sua chefia imediata.

Paragrafo Unico - O aluno que tiver cessado seu vinculo com a
Universidade tera o registro de suas atividades académicas arquivado
em definitivo e mantido sob a guarda da PROAC.

Art. 108 - O arquivamento dos documentos referentes as atividades
académicas dos Cursos de Graduacdo entender-se-a como definitivo, conforme o
gue preconiza a Tabela de Temporalidade de Documentos, elaborada pela
Comissdo Permanente para proceder a Avaliacdo de Documentos nos seguintes
casos:

a) Livros de registro de atas dos Colegiados e de Plenarias de
Departamentos — guarda permanente;

b) Resumos Semestrais — guarda permanente;

c) Historico Escolar de ex-alunos, concluintes de Cursos de Graduacédo
ou ndo — guarda permanente.

Paragrafo Unico - O arquivamento de que trata o item c devera ser
processado com a ado¢cdo de uma das seguintes formas:

a) Encadernacéo da ficha original correspondente a cada ano de
atividade encerrada;

b) Microfilmagem, a ser realizada pelo Laboratério Reprogréafico da
Divisdo de Arquivos do Nucleo de Documentacéo;

c) Sistema informatizado.

Art. 109 - A documentacdo que instruiu 0s registros para arquivamento
definitivo poderé ser eliminada, observando-se o disposto a seguir:

a) Estarem esgotados os prazos para requerimento de revisdo de
provas, alteracdo de notas e frequéncia, previstos no Art. 85, § 3°
deste Regulamento, e, conforme estabelece a Tabela de
Temporalidade, por 2 (dois) anos;

b) Estarem esgotados os prazos para requerimento de retificacdo e
alteracdo de notas previstos no Art. 85 § 3° deste Regulamento, e
conforme estabelece a Tabela de Temporalidade, por 6 (seis) anos;
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c) Ter sido feito registro, para arquivamento definitivo nas instancias
competentes, dos dados constantes nestes documentos;

d) Estarem esgotados os prazos de guarda conforme Tabela de
Temporalidade de atividade académica:

1. Beneficio de Lei — 5 (cinco) anos apos o registro no histérico
escolar;

2. Diario de Classe - anteriores a 1974 deverdo ser
preservados, de 1974 a 1981 podem ser eliminados, até o
ano 1982 deverdo ser preservados e a partir desta data
poderdao ser eliminados quando completados 10 (dez)
semestres letivos;

3. Dispensa de Disciplina/Atividade — 6 (seis) anos ap6s o
registro no histoérico escolar;

4. Provas, exames e trabalhos — devolver ao aluno apés
registro e apds esgotados os prazos de recursos cabiveis.

5. Solicitacdo de Programa de Disciplinas/Atividades, Inscricao
em Disciplina/Atividade Isolada, Deslocamento Interno e Guia
de Transferéncia — 3 (trés) meses;

6. Trancamento de Matricula, Reabertura de Matricula e
Transferéncia Obrigatéria — 6 (seis) anos.

SECAO VIII - DA COLACAO DE GRAU

Art. 110 — A Solenidade de Colacdo de Grau dos alunos dos Cursos de
Graduacdo é um ato académico oficial e obrigatério, publico, organizado pela
Universidade, prioritario a qualquer outro evento, no ambito da Universidade,
devendo constar do Calendario Escolar, observada a legislacéo vigente.

8 1° - A solenidade de Colacdo de Grau sera definida por Ordem de
Servigco do Magnifico Reitor.

8§ 2° - Em casos excepcionais a solenidade de Colacao de Grau podera
ser realizada a critério da PROAC/DAE.

Art. 111 - A Imposi¢cdo do Grau aos alunos dos Cursos de Graduagdo é ato
oficial e obrigatério, realizado pelo Reitor ou por seu representante legal, efetivado
na Colagcao de Grau.

TITULO V - DO ESTAGIO
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CAPITULO | - DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 112 - A atividade de estagio € de natureza exclusivamente discente e tem
como finalidade o seu aprimoramento, com vistas a preparacdo profissional dos
alunos regularmente inscritos em disciplinas/atividades.

Art. 113 — SO estardo aptos ao estagio os alunos que estiverem inscritos em
pelo menos uma disciplina/atividade no semestre vigente, seguindo a
regulamentacdo do Colegiado de Curso correspondente.

Art. 114 - Os estagios serdo caracterizados, segundo a sua vinculacdo com 0s
Cursos de Graduagao desta Universidade, da seguinte forma:

a) Estagio Curricular Obrigatorio;
b) Estagio Curricular Nao Obrigatorio;

8 1° - Considerar-se-a Estagio Curricular Obrigatorio aquele previsto
nos Curriculos dos Cursos de Graduacdo e regulamentados por
instrumento aprovado pelo Colegiado de Curso correspondente, sendo
considerado atividade obrigatoria.

§ 2° - Ser& considerado Estagio Curricular Nado Obrigatorio aquele que
ndo estiver obrigatoriamente previsto nos Curriculos dos Cursos de
Graduacdo, devendo ser regulamentado pelo Colegiado do Curso
correspondente.

8 3° - O estagio curricular ndo obrigatorio devera ter carga horéria
preferencialmente de 20 (vinte) horas por semana, ndo podendo
ultrapassar 30 (trinta) horas por semana.

8§ 4° - O estagio curricular obrigatério para alunos dos Cursos da area
de saude, quando realizado em sistema de plantes, podera ter carga
horaria de, no maximo, 24 (vinte e quatro) horas por semana.

CAPITULO Il - DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 115 - Serdo considerados campos de estagio as atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural, proporcionadas a estudantes pela
participacdo em situacdes reais de vida e de trabalho em seu meio, realizadas na
comunidade em geral, ou junto a pessoa juridica de direito publico ou privado, sob
responsabilidade e coordenacdo da UFF, respeitada a legislacdo em vigor.

8 1° - As Instituicbes que se oferecem como campos de estagio
deverdo ser conveniadas com a UFF, de acordo com a legislacédo
vigente.

8 2° - A proposta de oficializagdo de um campo de estagio de qualquer
natureza devera ser encaminhada a PROAC, que a submeterd ao
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parecer técnico dos 6rgdos assessores competentes para elaboracéo
do convénio necessario.

8 3° - A UFF poderé ser provedora de campos de estagios para seus
proprios alunos e alunos externos de outras instituicdes de ensino
médio e superior.

CAPITULO Il - DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 116 - O 6rgédo responsavel pela regulamentacdo do exercicio da atividade
de estagio na UFF é o Conselho de Ensino e Pesquisa.

§ 1° - O Conselho de Ensino e Pesquisa constitui, como seu 6rgao
assessor para a politica de estagio, a PROAC.

§ 2° - E atribuicio da PROAC gerir os estagios por meio de uma
Coordenadoria Geral de Estagios — CGE.

Art. 117 — As Coordenacfes de Curso por meio das Coordenacdes de Estagios
sSao responsaveis pela autorizacdo, supervisdo, acompanhamento e avaliacdo dos
estagios curriculares obrigatorios e nao obrigatérios.

Paragrafo Unico - E atribuicdo do Colegiado de Curso elaborar, no
caso dos Cursos em que 0 estagio seja obrigatorio, o Programa Semestral de
Estagios.

TITULO VI - DA MONITORIA - DEFINICAO E OBJETIVOS

Art. 118 — A Monitoria tem como finalidade a iniciagdo a docéncia de nivel
superior, devendo integrar o projeto pedagdégico dos Cursos de Graduacao da UFF.

Art. 119 — Define-se por Programa de Monitoria da UFF o conjunto de agdes
académicas e administrativas necessarias a execucao das atividades relacionadas a
Monitoria no &mbito da Universidade Federal Fluminense.

§ 1° - O Programa de Monitoria tem como objetivo contribuir para a
formacdo do aluno monitor por meio de um conjunto de atividades
académicas integradas, visando a construcdo e a apropriacdo de
conhecimento para planejar, implementar e avaliar situacdes didaticas
e de conhecimento das praticas docentes-discentes e das formas de
intervencéo profissional.

§ 2 ° - O Programa de Monitoria sera implementado anualmente e tera
a duracéo definida pela Comissao de Monitoria da PROAC, estando
contido no ano letivo.
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8 3° - O Programa de Monitoria sera implementado pela Comissao de
Monitoria da PROAC que € a instancia responsavel por sua
organizacao, supervisao e administracao.

8 4° - O Programa de Monitoria admitira desdobramentos em sua
operacionalizacdo a fim de atender as especificidades dos Campi
localizados no interior.

Art. 120 — A normatizacdo do Programa de Monitoria da UFF sera objeto de
documento especifico emanado pela PROAC.

TITULO VII - DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 121 - Os procedimentos, prazos e situagcbes académicos ou
administrativos, modificados ou introduzidos por este Regulamento, seréo objetos de
normatizacdo em documento(s) especifico(s) emitidos pela PROAC, tendo em vista
o0 inicio de suas aplicacdes.

Art. 122 — O Art. 75 passa a vigorar a partir do primeiro semestre de 2009.

Art. 123 — O Art. 86, alinea b, e o Art. 99 somente valerdo para os alunos
matriculados a partir do primeiro semestre de 2007, permanecendo, para os alunos
matriculados anteriormente, a alinea b do Artigo 90 e o Artigo 102 do Regulamento
dos Cursos de Graduacéo criado pela Resolucdo CEP n°. 244/2006.

TITULO VIlI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 124 - Consiste condicado para o exercicio das atividades académicas ou
sua vinculacdo a elas que o nome do aluno esteja ausente na listagem de
inadimpléncia expedida pelo NDC/PROAC, referente a devolucdo de livros das
bibliotecas da UFF, ou que seja comprovada a resolucéo da pendéncia.

Art. 125 - As disposicdes do presente Regulamento serdo complementadas
por Instrugbes Normativas, emanadas das instancias competentes.

Art. 126 - Os casos omissos serdo decididos pela PROAC, vigorando até
posterior apreciacédo e pronunciamento do Conselho de Ensino e Pesquisa.

Art. 127 - Esta regulamentacdo sera revista e adequada periodicamente, no
méximo a cada 4 (quatro) anos, pelo Conselho de Ensino e Pesquisa, examinando
propostas encaminhadas pelo Férum de Coordenadores de Cursos de Graduacao,
por Unidades Universitarias, por Coordenacdes de Curso, Departamentos de
Ensino, e Diretorios Académicos.

Art. 128 — Esta Resolucdo passara a viger a partir de sua aprovacao pelo
Conselho de Ensino e Pesquisa, ficando revogadas a Resolucdo CEP n°. 244/2006
e demais disposi¢Bes anteriores sobre matéria constante neste documento, exceto
no que se refere ao Art. 123, supra.



