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MEC - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA

RESOLUCAO N.° 243/2007

EMENTA: Normatiza a atividade de
Estagio na Universidade Federal
Fluminense, cria o Sistema de
Administracdo de Estagios e da
outras providéncias.

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais, considerando
0 que consta:

a) No processo n°. 23069 051884/07-56;

b) Na Lei 6.494/77, “os estagios devem propiciar a complementagdo do
ensino e da aprendizagem e ser planejados, executados, acompanhados e
avaliados em conformidade com seus curriculos, programas e calendarios
escolares”;

c) No Decreto 87.497/82, que estabelece que as Instituicbes de Ensino
devem regular a matéria em relagcdo a insercdo do estagio na programacao didatico-
pedagogica e a carga horaria, duracao e jornada de estagio, dentre outros;

d) No Decreto 87.497/82 que "para caracterizacdo e definicdo do estagio
curricular € necessaria, entre a Instituicdo de Ensino e pessoas juridicas de direito
publico e privado, a existéncia de instrumento juridico, periodicamente reexaminado,
onde estardo acordados todas as condi¢des de realizacdo daquele estagio, inclusive
transferéncia de recursos a Instituicdo de Ensino, quando for o caso",

RESOLVE:
CAPITULO | — Da Organizacéo do Estagio

Art. 1° - O Estagio na Universidade Federal Fluminense, em consonéancia
com a Lei 6.494/77 e Decreto 87.497/82 e suas atualizagbes, serd entendido sempre
como Estagio Curricular Profissional, e passara a ser regido pelo que se segue.

Art. 2° - A competéncia da coordenacao, da normatizacéo, do gerenciamento
e da avaliacdo desta atividade no ambito da Instituicio é da Pré-Reitoria de
Assuntos Académicos - PROAC, atraveés da sua Coordenacdo Geral de Estagios -
CGE e dos 6rgaos de cursos da UFF a quem delegar.



Art. 3° - A Coordenacdo Geral de Estagios — CGE na PROAC tem como
mMissao:

§ 1° - Estudar e propor medidas na relacdo entre a Universidade e o mundo
do trabalho;

8§ 2° - Propor politicas para as atividades de estagio na UFF;

8§ 3° - Orientar as Unidades de Ensino no cumprimento da Legislacdo de
Estagio e das diretrizes para as atividades de Estagio da UFF;

8§ 4° - Manter-se estritamente em consonancia com as politicas dos
Colegiados de Curso na fixacdo de critérios e condicbes de participacao de
alunos nas oportunidades de estagio;

§ 5° - Preservar a aderéncia dos Estagios ao Projeto Pedagogico dos Cursos
da UFF;

8 6° - Favorecer a insercao dos estudantes no mercado de trabalho;

§ 7° - Regular os procedimentos da UFF no papel de Interveniente, ou de
Cedente de Campos de Estagios para seus proprios alunos ou para alunos de
outras Instituicbes de Ensino.

Art. 4° - A CGE - Coordenacdo Geral de Estagios instituira um Sistema de
Administracdo de Estagios informatizado.

CAPITULO Il — Dos Estagios
Secéo | — Da Defini¢cdo de Estagio e Suas Modalidades

Art. 5° - Entende-se por Estagio a atuacdo do discente, como elemento
integrante de seu processo educativo, em atividades de aprendizagem social,
profissional e cultural, e sua participacdo em situacdes reais de vida e trabalho de
seu meio, sendo realizada na comunidade em geral ou junto a empresas publicas ou
privadas nacionais, multinacionais, terceiro setor ( ONG’s, OSCIP’s ), Instituigcdes de
Governo nas esferas municipais, estaduais e federal, além das proprias Instituicdes
de Ensino incluindo a UFF.

Art. 6° - O Estagio podera ser de duas naturezas:
a) O Estagio Curricular Obrigatério € aquele que estad previsto na

grade de disciplinas do Curso de formacdo do aluno, sendo seu
cumprimento indispensavel para a integralizacéo curricular; e

b) O Estagio Curricular Nao Obrigatério é aquele que ndo conta carga
horaria para a integralizacdo curricular, excetuando-se o caso das
Atividades Académicas Curriculares (AAC), cuja contabilizacéo fica
a critério de cada Curso.




Art. 7° - O Estagio podera ser remunerado ou ndo, entretanto, em ambas as
situacdes, nado fica caracterizado vinculo empregaticio entre o0 estagiario e a
entidade Cedente do Estagio.

Art. 8° - O Estagio podera ser cumprido em campo de atuacdo interno ou
externo em relacdo a Universidade Federal Fluminense.

8§ 1° - O Estagio interno é aquele desenvolvido nos orgaos da propria
UFF, os quais, no papel de Cedentes, sdo provedores de campos de
Estagios.

§ 2° - O Estagio externo é aquele desenvolvido junto a pessoas
juridicas de direito publico ou privado, que oferecam campos de
Estagios.

8 3° - A UFF no papel de Cedente de Estagios ou de Agente de
Integracdo podera ofertar Campos de Estagios, em si propria ou em
terceiros, para seus alunos prioritariamente ou para alunos de outras
Instituicoes.

8 4° - A critério da CGE poderdo ser aceitas pessoas fisicas como
Cedentes de estagios desde que sejam profissionais liberais
autonomos, devidamente registrados, em seus conselhos profissionais
e na Prefeitura da cidade em que atuam.

Secéo Il — Das Condi¢gbes Para Cumprimento do Estagio

Art. 9° - Constitui condicdo indispensavel para o cumprimento do Estagio que
0 estudante esteja regularmente matriculado e frequentando cursos de Nivel
Superior, ou de Ensino Médio/Técnico, nesta ou em outra instituicdo de ensino.

§ 1° - Para alunos do corpo discente desta universidade e que
cumpram o disposto no caput deste artigo, as condi¢cdes especificas
complementares para cumprimento do Estagio serdo determinadas
pelo Colegiado do Curso ao qual o aluno se encontra vinculado.

8§ 2° - Em caso de cumprimento de Estagios em campos internos
oferecidos para Estagio, o discente devera ainda cumprir as
disposicfes especificas emanadas daquele setor.

8 3° - Alunos provenientes de outras Instituicbes de Ensino, que
pleiteiam Estagios na UFF ou por ela intermediados, estardo sujeitos a
analise preliminar para a concessao de Estagio, procedidas pelo setor
que oferece o campo de Estagio.

Art. 10 - E condicdo indispensavel para reconhecimento e registro do
cumprimento do Estagio pelo discente que o campo de Estagio esteja regularmente
cadastrado no sistema proprio da PROAC, segundo as normas estabelecidas nesta
Resolucéao.



CAPITULO Ill — Da Administrag&o do Estagio

Secédo | — Dos Intervenientes

Art. 11 - Constituem atores na atividade de Estagio:

a)

b)

d)

O Estagiario — elemento que cumpre as atividades de Estagio,
desde que enquadrado nas condicbes explicitadas nesta
Resolucao;

A Universidade — elemento interveniente obrigatorio que administra
as atividades de Estagio pedagogicamente, podendo também atuar
como Cedente dentro do processo;

O Agente de Integracdo - organizacdo que intermedia a oferta e
procura das vagas de Estagios entre empresas Cedentes e
estudantes em condicdes de estagiar;

A Organizacdo Cedente — elemento que oferta campos de Estagio,
Empresas publicas ou privadas nacionais, multinacionais, terceiro
setor (ONG’s, OSCIP’s), profissionais liberais, Instituicbes de
Governo nas esferas municipais, estaduais e federal além das
proprias Instituicbes de Ensino;

Secdo Il - Dos Procedimentos para a Viabilizacdo do Estagio

Art. 12 —

Para oficializar as atividades de Estagio junto ao setor responsavel

desta Universidade, haverd obrigatoriamente, a celebracdo de instrumentos
especificos entre os atores envolvidos nas atividades de Estagio.

Art. 13 —

Os instrumentos especificos aos quais se refere o artigo 12 supra,

segundo a sua oportunidade de utilizacdo, sdo os seguintes:

a)

b)

Convénio _com Agentes de Integracdo — Instrumento juridico
celebrado entre a UFF e os Agentes de Integracdo publicos ou
privados visando a colocacdo de estagiarios em Organizacdes
Cedentes.

Convénio de Estagio Externo - Instrumento juridico entre diferentes
instituicbes. Estabelece as condigcbes e compromissos do fiel
cumprimento da Lei de Estagio pelas Organizacbes Cedentes e a
UFF na participacédo de seus alunos, como Estagiarios em vagas
ofertadas para os campos de Estagio de interesse reciproco.

Convénio de Estdgio Interno - Trata-se de um Protocolo de
Compromisso entre a PROAC e orgaos da propria UFF, os quais,
no papel de Cedentes, sao provedores de campos de Estagios, que
estabelece as condi¢cdes e compromissos do fiel cumprimento da




Lei de Estagio na participagdo de alunos nas vagas
disponibilizadas.

d) Acordo de Cooperacao - Instrumento documental simplificado, que
busca atender a situacdes de profissionais liberais, pequenas e
microempresas, organiza¢cdes comunitarias, 6rgdos isolados de
governos e pequenas organizacdes do 3° setor que disponibilizam
muito poucas vagas de estagio por ano e que também estabelece
as condicbes e compromissos do fiel cumprimento da Lei de
Estagio, devendo ser incorporado no Termo de Compromisso de
Estagio, podendo o Acordo de Cooperacdo em casos excepcionais
ser uma forma antecipativa do Convénio de Estagio.

e) Termo de Compromisso de Estagio — Instrumento documental que
representa o contrato de Estagio entre a Organizacdo Cedente e o
Estagiario, com a interveniéncia da UFF, e se for o caso também da
Integradora, e que se reporta sempre ao Convénio de Estagio
firmado ou incorpora o Acordo de Cooperacao para Estagio.

f) Termo de Compromisso de Estagio Interno - Instrumento
documental que representa o contrato de Estagio entre a Unidade
de Ensino Cedente da UFF e o aluno como Estagiario, com a
interveniéncia do Coordenador de Estagios do curso do aluno da
UFF, e que se reporta sempre ao Convénio de Estagios Interno
firmado.

g) Termo de Compromisso com Aluno Empresario ou Empregado —
Instrumento documental cabivel nos Estagios Curriculares
Obrigatdrios, como definido em legislacdo superior, em que o aluno
ja estd empregado ou é empresario, cujas condi¢cdes de estagio e
do aluno permitam considerar as atividades desenvolvidas validas
para estagio nos critérios do curso.

h) Aditivo ao Termo de Compromisso de Estagio - Instrumento
documental cabivel na renovacao dos Estagios.

Art. 14 — E procedimento obrigatdrio, para realizacéo de Estagio, ser anexado
junto ao Termo de Compromisso do Estagiario o Plano de Estagio. Neste
documento deve constar, de forma explicitada, orientacdo sobre as atividades e
areas de trabalho em que se desenvolvera o estagio, de tal forma que facilite a
verificacdo pelo Professor Orientador a sua pertinéncia com o Projeto Pedagdgico
do Curso.

Art. 15 — O seguro de acidentes pessoais para o estagiario, cujo numero da
apolice e nome da seguradora, deve constar no Termo de Compromisso de Estagio
(ou Aditivo) é obrigatério e a Organizacdo Cedente deve arcar com o custo do
seguro.

Paragrafo Unico - No caso de ser a UFF a responsavel pelo seguro, na
condicdo de Cedente ou quando forem Estagios Obrigatorios, a CGE na PROAC



devera ser acionada pelo Coordenador de Estagios para incluir o nome do estagiario
e a duracdo do Estigio na apdlice coletiva de seguro em grupo da UFF para
estagiarios.

Secéo lll — Da Coordenacéo, Orientagcdo, Supervisdo e Avaliacdo do Estagio

Art. 16 — A Coordenacdo de Estagio serd executada na UFF pelo
Coordenador de Estagios, que é um Professor ou Técnico Administrativo,
responsavel pela andlise com o auxilio dos Professores Orientadores, pela
aprovacdo ou ndo dos Estagios e pela assinatura dos Termos de Compromisso de
Estagio em nome da UFF.

§ 1° - A Coordenacdo de Estagio podera ser procedida, em nivel de
Unidade de Ensino Universitaria ou mesmo individualmente por Curso.

8§ 2° - Eventualmente, a Coordenacdo de Estagio poderd ser
acumulada pelo Coordenador de Curso, a critério do Colegiado do
Curso.

Art. 17 — A Orientacdo do Estagio deverd ser procedida por um Professor
Orientador de Estéagio.

8 1 °— Todo estagiario deve ter um Professor Orientador de Estagio da
UFF que tem como atribuicbes a andlise e o aceite do Plano de
Estagio, o acompanhamento, a tutoria e a avaliacdo do estagiario.

8§ 2° - O Professor Orientador de Estagios pode ter sob sua orientacéo
varios alunos, com um tempo de poucas horas de dedicacdo a esta
atividade, a critério do colegiado de Curso.

8 3° - Poderao existir varios Professores Orientadores de Estagios por
curso os quais se for de conveniéncia, atuardo em rodizio anual no
apoio ao Coordenador de Estagios.

Art. 18 — A Supervisdo do Estadgio no campo sera executada por um
Supervisor de Estagio, Profissional da Organizacdo Cedente ou por um profissional
indicado que deverd ter estreito convivio com o aluno estagiério, tendo como
atribuicdo seu acompanhamento e avaliagcdo enquanto dentro do campo de estagio,
segundo o seu Plano de Estagio. No caso da UFF como Cedente podera ser um
docente ou técnico do campo de Estagio.

Art. 19 - A Avaliacdo do Estagio serd procedida e documentada quanto as
atividades executadas pelo aluno, pelo seu Supervisor de Estagio e pelo Professor
Orientador de Estagios correspondente.

Paragrafo Unico - Os resultados dessas avaliagbes serdo
encaminhados a Coordenacdo de Curso para seu devido registro e validacao,
visando a integracéo curricular do aluno, e de forma resumida, registradas pela
Coordenacédo de Estagios, no banco de dados do Sistema de Administracdo de



Estagios, visando permitir analises sobre séries historicas de dados de Estagios da
UFF.

CAPITULO IV — Da Carga Horéria e Duracéo do Estagio

Art. 20 — A carga horaria para o cumprimento de atividades de Estagio pelo
discente é de até quatro (4) horas diarias ou vinte (20) horas semanais, podendo
chegar, mas nunca ultrapassar seis (6) horas diarias ou trinta (30) horas semanais.

§ 1° - A carga horéria dedicada pelo aluno as atividades de Estagio,
guando concomitante com suas outras atividades académicas, devera
ser compatibilizada com a sua grade horéria conseqgiente ao seu Plano
de Estudos, organizada por ocasido da Inscricdo em Disciplinas no
periodo letivo de referéncia.

8 2° - Em periodos de férias escolares ou em caso de ndo inscricdo em
outras disciplinas curriculares concomitantes, desde que com
autorizacéo especifica, o aluno podera dedicar-se ao Estagio de forma
intensiva, com carga horaria superior a seis (6) horas diarias ou trinta
(30) horas semanais.

Art. 21 - A duracao do Estagio é o periodo de vigéncia do Estagio. Conforme
legislacdo superior, a duracdo minima de um estagio ndo pode ser inferior a um
semestre letivo e a duragdo maxima ndo pode exceder dois (2) anos na mesma
Organizacédo Cedente, ja computados todos os Aditivos de renovacdo ao Termo de
Compromisso.

CAPITULO V - Do Sistema de Administracdo do Estagio e Co-participacao

Art. 22 — Conforme previsto nos artigo 3° e 4° desta Resolu¢do a CGE -
Coordenacéo Geral de Estagios sera responsavel pela Gestao de Estagios na UFF.
Tal gestdo representa o conjunto de principios, normas e func¢des que tem por fim
ordenar a estrutura e funcionamento do sistema de Estagios. O processamento dos
eventos de Estagios, deve ocorrer descentralizadamente, respeitadas as
especificidades dos Cursos nas Unidades de Ensino e centralizadamente na CGE
em aspectos de orientacdes, controle, acompanhamento e andlise dos dados de
Estagios na UFF.

8§ 1°- A PROAC através da CGE podera instituir um Site de Estagios
UFF, para atuar na interface de estagios em que a UFF capta
oportunidades de campos de Estagios externos para seus alunos,
através dos Convénios, ou quando a UFF é Cedente para estudantes
de outras Instituicbes de Ensino.

8 2°- A CGE, nos Convénios de Estagios, pode buscar obter dos
Cedentes de Estagios e dos Agentes de Integracdo externos, uma co-
participacdo de seu custeio na Gestdo de Estagios, como lhe faculta o
Art. 5° e 0 Art. 7° Paragrafo Unico, letra “d”, do Decreto 87.497/82.



8§ 3° - A co-participagdo citada sera obtida através da cobranca de uma
taxa mensal de R$ 20,00 fixada em cada Convénio ou Acordo de
Cooperacédo de Estagios, recolhida em pagamentos mensais ou Unico,
correspondentes aos meses de duracdo de cada Termo de
Compromisso de Estagio.

8 4° - Ficam isentas dessas taxas as Instituicdes Publicas de ambito
municipal, estadual e federal.

§ 5° - Os recursos oriundos dessas taxas destinam-se para:

| — Viabilizacdo de Estagios Obrigatérios em Campos de Estagios
carentes ou escassos, custeio de passagens ou bolsas auxilio;

Il — Custeio de impressao e divulgacdo de Estagios;

Il — Visitas dos Orientadores aos locais de Estagios e outras
atividades;

IV — Melhoria da infra-estrutura das Coordenacdes de Estagios e dos
Cursos.

8 6° - Os recursos correspondentes a essas taxas serao creditados em
conta especifica indicada pela PROAC que dela dispora obedecendo a
legislacéo e as normas da UFF em vigor.

8 7° - A autorizacao para utilizacéo desses recursos serd da PROAC.

Art. 23 — Esta Resolucao passara a vigorar a partir de sua publicagdo, ficando
revogadas as disposi¢des anteriores sobre a matéria.

De acordo.

* k * k%

Sala das Reuniodes, 12 de dezembro de 2007

ROBERTO DE SOUZA SALLES
Presidente

ROBERTO DE SOUZA SALLES
Reitor



