MEC - UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA

RESOLUCAO N.° 328/2006

EMENTA: Aprova¢ao do Regimento Interno
do Curso de  Poés-graduacao, nivel
Especializagao, em Organizagao, Planejamento e
Dire¢ao de Arquivos, ligado ao Departamento
de Ciéncia da Informacao.

O CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA da UNIVERSIDADE FEDERAL
FLUMINENSE, no uso de suas atribui¢bes e considerando o que consta do Processo n°
230069.043893/06-92,

RESOLVYVE:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno do Curso de Pods-graduagao, nivel
Especializagiao, em Organizagao, Planejamento e Direcao de Arquivos, ligado ao Departamento
de Ciéncia da Informacao, do Instituto de Arte e Comunicac¢ao Social, integrante do Centro de
Estudos Gerais.

Art. 2° - O referido Regimento entrara em vigor a partir da data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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Sala das Reunides, 13 de dezembro de 2006.

ROBERTO DE SOUZA SALLES

Presidente

De acordo:
ROBERTO DE SOUZA SALLES

Reitor



(anexo da Resolucio CEP 328/2006)

Regimento do Curso de Pés-Graduagio Lato Sensu
em

Organizagio, Planejamento e Dire¢do de Arquivos.

TITULO I - O CURSO DE POS-GRADUACAO “LATO SENSU” EM ORGANIZACAO,
PLANEJAMENTO E DIRECAO DE ARQUIVOS.

CAPITULO 1 - DA MODALIDADE DO CURSO E SEUS OBJETIVOS

Art. 1° - A Universidade Federal Fluminense e o Arquivo Nacional — nos termos do Protocolo de
Intencoes celebrado por ambas institui¢des em 31 de julho de 2006 — ministrardo o Curso de
P6s-Graduagao “Lato Sensu” em Organizacao, Planejamento e Direcio de Arquivos, nivel de
Especializagdao, doravante denominado ESP-ARQ), oferecido pelo Departamento de Ciéncia da
Informagao do Instituto de Artes e Comunicagao Social desta Universidade e o Arquivo
Nacional, regendo-se as suas normas pelo que se segue.

Art. 2° - O ESP- ARQ, tem como objetivo principal a formagao e o aprimoramento em alto nivel
de profissionais comprometidos com o avanco do conhecimento para o exercicio de atividades
profissionais no campo da Arquivologia..

Paragrafo sinico - O ESP- ARQ reger-se-a pela legislacio federal pertinente, pelos
regulamentos da UFF que regem a matéria, principalmente o Regulamento Geral dos
Cursos de Pos-Graduacio “Lato Sensu”, consubstanciado na Resolucio n°. 154/2002 do
Conselho de Ensino e Pesquisa, e por este Regimento.

CAPITULO 2 - DAS CARACTERISTICAS DO CURSO

Art. 3° - Constituem aspectos do ESP- ARQ), comuns aos cursos de pds-graduagao “lato sensu”
da Universidade Federal Fluminense:

a) estrutura curricular flexivel em termos de conteddo, disciplinas e atividades
académicas;

b) matricula mediante selegao;

¢) avaliacio do aproveitamento escolar;

d) qualificacdo do corpo docente nos termos deste regulamento;

e) exigéncia de um professor orientador;

f) exigéncia de trabalho final.

TITULO II - ADMISSAO, MATRICULA, INSCRICAO EM DISCIPLINA,
TRANCAMENTO E CANCELAMENTO.

CAPITULO 1 - EXIGENCIAS

Art. 4° - O ESP- ARQ ¢ destinado aos portadores de diploma de curso superior em
Arquivologia, ou outra area do conhecimento, desde que comprovada a experiéncia em
atividades arquivisticas e documentagao.

Paragrafo sinico - As inscricbes ao curso deverao ser postuladas em local, época e condi¢oes
a serem previamente fixadas por meio de Edital.



Art. 5° - As exigéncias minimas a serem satisfeitas pelo candidato a admissio em curso de pos-
graduagao da Universidade Federal Fluminense sio:

a) ser portador de diploma de curso superior;

b) apresentar a documentagao exigida por edital;

¢) estar habilitado a cumprir as exigéncias especificas do curso, explicitadas no edital.

Paragrafo zinico - Os candidatos estrangeiros deverao demonstrar proficiéncia na Lingua
Portuguesa.

Art. 6° - O numero de alunos a serem admitidos para o curso sera determinado pelo Colegiado,
com base nas disponibilidades de recursos humanos e materiais de atendimento ao Curso.

CAPITULO 2 - SELECAO

Art. 7° - A selegao dos candidatos ocorrera dentro dos prazos estabelecidos pelo Colegiado a
cada edital com os seguintes itens:

D namero de vagas, discriminadas em separado para nacionais e estrangeiros, se for o caso;
IT) nimero de vagas destinadas a servidores do Arquivo Nacional e da Universidade Federal
Fluminense;

III)  qualificagoes especificas do candidato;
V) datas e horarios das provas;

V) conteudo programatico exigido;

VI) taxas e mensalidades, se for o caso.

CAPITULO 3 - MATRICULA

Art. 8° - O candidato aprovado no processo seletivo, dentro do nimero de vagas explicitado no
edital, devera proceder a confirma¢ao de matricula em local e hora a serem divulgados junto com
o resultado final do processo de selegio.

§ 7°. — O candidato que nio efetuar a confirmagao de matricula perdera o direito a vaga.

§ 2. — As vagas resultantes do disposto no paragrafo anterior poderao ser preenchidas
com candidatos aprovados, obedecendo a ordem de classificagao.

Art. 9° - Uma vez concluido o processo anterior, a coordenagao do curso tomara as providéncias
necessarias para a matricula dos alunos aprovados.

CAPITULO 4 - DA INSCRICAO EM DISCIPLINAS

Art. 10 - O aluno, ao matricular-se no ESP- ARQ), sera inscrito, automaticamente, no conjunto
das disciplinas que serdao fornecidas pelo Curso.

CAPITULO 5 - DO TRANCAMENTO E CANCELAMENTO

Art. 11 - O aluno podera requerer ao Coordenador, dentro dos prazos determinados pelo
Colegiado, trancamento de matricula no Curso.

Art. 12 - O nimero maximo de periodos permitidos que um aluno pode permanecer afastado por
trancamento de matricula é de 02 (dois) semestres.

§ 7°. - Os alunos que estiverem em Trancamento, que tenham concluido os créditos
disciplinares e se encontrem em fase de trabalho final, poderdo retornar as atividades



discentes imediatamente.

§ 2. - Os alunos que estiverem em Trancamento, em fase de obtencdo de créditos, s6
poderio retornar as atividades discentes quando uma nova turma do curso estiver sendo
oferecida.

Art. 13 - O aluno tera sua matricula cancelada e sera desligado do curso:

a) quando esgotar o prazo maximo de integralizagao do curso, fixado pelo colegiado do curso,
ja contabilizados os periodos de trancamento a que tem direito;

b) quando reprovado por 02 (duas) vezes em disciplinas ou atividade académica;

¢) quando nio proceder, pela 3* (terceira) vez consecutiva ou nao, a inscricao em disciplinas
e/ou atividade académica; e

d) os casos omissos serdo resolvidos pelo colegiado do curso.

TITULO III - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 14 - O ESP- ARQ tera um Colegiado, uma Coordenagao e uma Secretaria, utilizando as
instalagoes, equipamentos e bibliotecas da Universidade Federal Fluminense e do Arquivo
Nacional.

CAPITULO I - DAS INSTANCIAS DE ORGANIZACAO ACADEMICO-
ADMINISTRATIVA

SECAO 1- DO COLEGIADO DE CURSO

Art. 15 - O Colegiado sera constituido pelos docentes responsaveis pelas disciplinas do curso, seu
coordenador e subcoordenador, e um representante do corpo discente, eleitos pelos pares.

§ 7°. - A representagdo discente, tanto na composi¢ao quanto na forma de escolha, devera
obedecer ao disposto na legislacio em vigor.

§ 2. - O Colegiado se reunira, ordinariamente, uma vez a cada trimestre, e
extraordinatiamente por convocacio de seu coordenador ou de 2/3 de seus membros.

§ 3’ - O Colegiado se instalara com pelo menos metade mais um de seus membros.

§ 4’ - As Reunides Extraordinarias serdo convocadas pelo Coordenador de Curso ou
mediante requerimento da maioria simples dos membros do Colegiado, sempre com
antecedéncia minima de 02 (dois) dias tuteis.

Art. 16 - Cabera ao Colegiado:

) propor o curriculo do curso e suas alteragoes;

IT) definir  critérios e mecanismos para credenciamento, descredenciamento e
recredenciamento dos professores que integrardo o corpo docente do curso;

III)  aprovar a programagao académica periodica;

IV)  aprovar o(s) plano(s) de aplicacao de recursos financeiros;
V) apreciar propostas de convénios;
VI)  aprovar a proposta do edital com vista a admissdao no curso, elaborada pela

Coordenacio de Curso;
VII) homologar os nomes dos orientadores escolhidos pelos alunos;



VIII) aprovar as indicagoes feitas pelo orientador, dos co-orientadores e aprovar os nomes dos
professores que integrardo as comissoes examinadoras de trabalhos finais;

IX)  homologar os pareceres das comissdes examinadoras de trabalho final e de selegdao para
admissao;

X) julgar as decisdes do Coordenador de Curso, em grau de recurso, a ser interposto no
prazo improrrogavel de 05 (cinco) dias uteis, a contar da ciéncia da decisdo recorrida.

SECAO 2 - DA COORDENACAO DE CURSO

Art. 17 - O ESP- ARQ sera administrado por uma Coordenagao de Curso, instancia académica e
executiva das decisoes emanadas do Colegiado do Curso.

Art. 18 - A Coordenagao do Curso sera exercida por um Coordenador e um Subcoordenador,
escolhidos dentre os membros do corpo dentre os docentes do Departamento de Ciéncia da
Informacdo da UFF e do Arquivo Nacional. Ambos terdio um mandato de 04 (quatro) anos,
permitida uma reconducao. Eles serdo eleitos pelo colegiado do curso e nomeados pelo Reitor e
subordinados ao Diretor do Centro Universitirio em que se localize a area de ensino
caracteristica do curso, de acordo com o artigo 43 do Regimento Geral da UFF.

Art. 19 - Cabera ao Coordenador:

a) convocar e presidir as reuniodes do Colegiado de Curso;

b) coordenar as atividades didaticas do Curso;

¢) dirigir as atividades administrativas da Coordenagao de Curso;

d) elaborar a programagao do curso, submetendo-a a apreciagao do Colegiado de Curso;

e) propor os planos de aplicagio de recursos, submetendo-os a apreciagdo do Colegiado de

Curso;

f) elaborar o Edital do Sistema de Admissio com aprovacio do colegiado encaminhando-o a
PROPP via Centro;

) delegar competéncia para a execugao de tarefas especificas; e

h) decidir, "ad referendum", assuntos urgentes da competéncia do Colegiado de Curso.

Art. 20 - O Subcoordenador substituira o Coordenador em suas faltas e impedimentos, e o
sucedera definitivamente, se o afastamento se der ap6s decorrida mais da metade do mandato.

§ 1° - Se o afastamento ou impedimento do Coordenador se der no decorrer da primeira
metade de seu mandato, o Subcoordenador assumira a Coordenagdo do Curso e tera o prazo de
00 (sessenta) dias para convocar o Colegiado, a fim de proceder a um novo processo eleitoral,
para a indica¢do do Coordenador de Curso, sob pena de o curso ter a sua extingao recomendada
pela Pro-Reitoria de Pesquisa e Pés-graduagao ao Conselho de Ensino e Pesquisa.

§ 2° - Nas faltas e impedimentos do Coordenador e do Subcoordenador, assumira a
Coordenacao do Curso um representante eleito entre o corpo docente no colegiado.

§ 3° - O representante eleito, ao assumir a Coordenagao de Curso, tera o prazo de 60
(sessenta) dias para convocar o Colegiado para o processo eleitoral de escolha do Coordenador
de Curso, sob pena de o curso ter a sua extingao recomendada pela Pro-Reitoria de Pesquisa e
Pés-graduacgao ao Conselho de Ensino e Pesquisa.

SECAO 3 - SECRETARIA

Art. 21 - A Coordenacdo do ESP- ARQ) tera uma Secretaria a ela subordinada, 6rgio executivo



dos servicos administrativos e técnicos, dirigida por um(a) Secretario(a), com atribuicdes
definidas em norma de servigos, nos termos do Regimento Geral da UFF .

CAPITULO 2 - DO CURRICULO

Art. 22 - O curriculo do ESP- ARQ sera aprovado pelo Conselho de Ensino e Pesquisa, em
resolugdao propria, devendo explicitar as disciplinas e outras atividades académicas, de acordo
com a sua especificidade e carga horaria.

Paragrafo Unico - No calculo da carga horaria total do curso serdo incluidas as aulas
teoricas, praticas, tedrico-praticas, atividades definidas como trabalhos académicos e
estagios orientados ou supervisionados.

CAPITULO 3 - CORPO DOCENTE

Art. 23 - O corpo docente do ESP- ARQ sera integrado por professores qualificados,
pertencentes ao quadro da UFF e do Arquivo Nacional.

§ 1°- O corpo docente devera ser constituido por, no minimo, 50% (cinqlienta por cento)
de docentes pertencentes ao quadro desta Universidade.

§ 2° - Na constitui¢do do corpo docente devera ser observada a propor¢io de, no
minimo, 2/3 (dois ter¢os) de portadores de titulo de Mestre, Doutor ou Livre-Docente e
1/3 (um terco) de Especialistas e Graduados

CAPITULO 4 - REGIME ESCOLAR

SECAO I - Ingresso

Art. 24 - O ingresso de alunos ocorrera por meio de processo seletivo periddico, realizado
conforme Edital, aprovado no colegiado do curso, homologado pela Pré-Reitoria de Pesquisa e
P6s-Graduagio e publicado em Boletim de Servigo da UFF.

SECAO II - Do Aproveitamento Escolar e de Estudos
Art. 25 - Os critérios de aprovagao do rendimento escolar serdo traduzidos por notas.

§ 1° - A freqiéncia é obrigatéria, sendo considerados reprovados os alunos que nio
obtiverem freqiiéncia correspondente a pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) da carga
horaria da disciplina e/ou atividade académica.

§ 2° - Serao considerados aprovados os alunos que obtiverem nota igual ou superior a 6,0
(seis) por disciplina e/ou atividade académica e 7,0 (sete) na média geral e ainda aprovacio de seu
trabalho final de cutso;

§ 3° - Alunos que obtiverem nota entre 5,0 (cinco) e 5,9 (cinco virgula nove) poderdo
conseguir a aprovagdo no(s) crédito(s) da disciplina, por meio da realizacio de trabalhos
determinados pelo professor responsavel, por uma tnica vez;

§ 4° - A expressio do resultado final da avaliacio observara, obrigatoriamente, a
indissociabilidade dos critérios estabelecidos nos paragrafos 1° e 2° deste artigo.



§ 5% - Aos alunos que satisfizerem os critérios de aproveitamento escolar sera fornecido
Certificado de Conclusio do Curso.

. - aluno devera integralizar o curriculo de seu curso dentro dos prazos estabelecidos
Art. 26 - O al d tegrali lo d dentro d tabelecid
pelo Curso, incluidos af os 02 (dois) perfiodos de trancamento aos quais tem direito.

§ 1° - Podera ser concedida ao aluno uma prorrogagao de até 02 (dois) semestres para a
apresentacao e defesa de trabalho final, desde que aprovado pelo colegiado do curso.

§ 2°- O nao cumprimento do que determina este artigo implicara a sangdo prevista na
letra a do artigo 17 da Resolugao 154/2002.

CAPITULO 6 - DA CONCESSAO DE TITULOS
SECAO I - Das Exigéncias
Art. 27 - Sio exigéncias para a obtengdo do titulo de especialista:

I - aprovagao de trabalho de final de curso;
IT - integralizacao curricular do curso.

SECAO II - Do Trabalho Final

Art. 28 - Fica definido como trabalho final no Curso de Especializacio a elaboragio e
apresentacio de trabalho no qual o aluno demonstre capacidade de sistematiza¢dio do
aprendizado.

Art. 29 - Para a elaboracio do trabalho final o aluno solicitara, de comum acordo com o
Coordenador do Curso, a designagao do professor-orientador, aprovado pelo colegiado do
Curso.

§ 1° - O aluno podera solicitar mudanga de professor-orientador mediante requerimento
fundamentado ao Coordenador do Curso, que deferira ou nao o pedido;

§ 2° - O professor-orientador podera, em solicitagio fundamentada ao Coordenador do
Curso, interromper o trabalho de orientagao.

Art. 30 - Cada professor podera orientar até 05 (cinco) trabalhos finais simultaneamente.

Pardgrafo sinico - Em casos excepcionais, este limite podera ser ultrapassado, mediante
decisio do Colegiado do Curso.

Art. 31- O trabalho final, ap6s encaminhamento favoravel do orientador, sera submetido a uma
comissao examinadora, composta por 03 (trés) membros, dentre eles o orientador indicados pela
Coordenacao do Curso, com a titulacaio minima de Mestre.

Art. 32 - A Comissao examinadora, pela maioria de seus membros, indicara a aprovacdo ou nao
do trabalho final, podendo expressa-la através de nota entre 0,0 (zero) e 10,0 (dez).

§ 1° - A comissiao examinadora podera exigir modificagdes e estipular um prazo para a
reformulagao do trabalho final, dentro do prazo maximo concedido ao aluno para a conclusao do
curso através de parecer conjunto fundamentado.



§ 2° - Os recursos contra o julgamento da comissio examinadora deverdo ser
encaminhados ao Colegiado do Curso, via Coordenagao de Curso, num prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis ap6s a divulgagao oficial do resultado.

SECAO III - Da Concessio de Grau

Art. 33 - Ao aluno que satisfizer as exigéncias do Regulamento da Pés-Graduagao Lato Sensu da
UFF (Resolu¢io 154/02) e do Regulamento Especifico do ESP- ARQ sera conferido o grau de
Especialista em Organizacio, Planejamento e Dire¢dao de Arquivos

Art. 34 - Cumpridas as formalidades necessarias a conclusio do curso, o aluno solicitara a
expedi¢ao do seu certificado.

§ 1° - Cabe a Coordenagdo do Curso anexar histérico escolar, no qual devera constar a
nota do trabalho final.

§ 2° - A Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-graduacio, depois de verificar se foi cumprida a
legislagdo vigente, encaminhard a solicitagdo a Pro-Reitoria de Assuntos Académicos para
emissdo e registro do certificado.

TITULO IV - DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

CAPITULO 1 -- DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35 - Os casos omissos neste Regimento serdo decididos pelo Colegiado do ESP- ARQ ,
respeitando-se a legislagao federal e as normas institucionais pertinentes ao assunto.

Art. 36 - Este Regimento entrard em vigor apos a sua aprovacao pelo Conselho de Ensino e
Pesquisa.



